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1. Zobrazeni aktualit pfimo v programu

Aktuality je nové moziné zobrazovat pfimo v nasich programech. V levé dolni ¢asti hlavni

7 vz

obrazovky je nové tla¢itko Aktuality Cislo u néj udava pocet Aktualit, které jste jesté
neprohlizeli.

P
PRIKLAD1 ‘1
Priklad
IQVM\Y \ adresa pro tisk / -~
Ulice 100
Podvojné Praha1 11000
Ocatnictvi /\/\ A N
s~ VN \
N
B - RIS, TR
[ Ucetni denik | ’ Zakaznik PRIKLAD1 ‘ ’ Tisk ‘
’ Uétovy rozvrh ‘ ’ Hosp. obdobi 12/2020 ‘ ‘ Saldokonto ‘
’ PZ aéta ‘ ’ PZ salda ‘ ’ Rezim deniku: rocni ‘ ’ Hiavni kniha ‘
’ Adresy I ‘ Sluzby - Senis ‘ ‘\ Ugetni denik l
’ Ciselniky H Upominky ‘ Sériové &islo: PUW00001 ’ Predvaha - Stav Gétd ‘
’ Definice vykazu ‘ T~ ‘ Rozvaha ‘ ‘ Vysledovka ‘
’ Evidence podani w 21% 15% 10% K& { Naklady a vynosy H DPH w

’ UzZiv. vykazy H Call-off stock

| Konec ‘ |Uzivatel vjkazy - tisk ‘ ' Dévka |

Podvojné ucetnictvi 0z 118 COMSYS

Otevre se seznam Aktualit, které si mlzZete ve spodni ¢asti formulare prohlédnout nebo

zobrazit na webu tlacitkem |

& oteviitna webu | (vpravo nahote).

H" Aktuality z webu www.comsys-sw.cz - - - Eom|

Q

| &2 Oteviit na webu |

datum

fitulek A

30.12.2020

PAMWIN - pfipravujeme verzi pro rok 2021

¥ 30.12.2020

[Uzavfeni starého a 3ahajeni nového roku. MANW, JUW PUW PAMWIN | ]

18.12.2020
01.12.2020
11.11.2020
04.11.2020
04.11.2020
02.11.2020

A2 AN N2N

Newsletter 12/2020

MANWY, JUW- Snadné stornovani EET Gétenky
MNewsletter 11/2020 QR kddy

Antivirus program A plus

Usnadnéte si praci pomoci QR kddd- MANW, PUW, JUW
PAMWIN - Mova verze programu Antivirus A plus

Talafanni AMela hahaon aaosouas b toma

Piipravili jsme pro Vas strucnou infarmaci jak zahajit v nasich programech praci v novém roce.

Zahajeni_roku_2021 pdf

Podrobnosti najdete v piiru¢ce online pro jednotlivé programy.
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2. Velka Britanie jiz neni soucasti Evropské unie!

7

Program podle datumu sam vyhodnoti, zda pro dany pfipad Velka Britanie je zemi EU nebo

3. zeme.

3. Prominuti DPH na respiratory 3.2.2021-3.4.2021

V programu byly zavedeny samostatné danové informace pro vstup (Di 110 = prijaté plnéni
prominuta dan) a pro vystup (Di 220= dodani prominuta dan). Hodnota (zaklad dané)

uskutec¢néného plnéni se uvadi v radku 26 pfiznani k DPH.

4. Uprava generovani xml souboru Rozvahy do jiZ existujiciho

vykazu
V ndvaznosti na stavajici Upravu verze Taxedit.

5. Moznost pouzit SFTP (Sifrovanou komunikaci se serverem) pri

zaloze a obnové dat

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Zaloha -> vyberte, co chcete zdlohovat -> Zapsat

->V dialogu vyberte SFTP

[l Zélohovanidat VZOR 2021 [= [@][=]
vyt Popis tabulky Tabulka Agends  Typ FPT Datsbize Velikost Poist vét » | Vyber tabulky
_|5A Adresy — zeznam wontaked KONTAKTY  ADRESY Z F 1538 3 T ———,
A Adresy parnert ADRESY ADRESY Z F 18373 140 —
- . A catort stonk CALLOFF  DPFH R 458 A 2gendz
a8 Sluzby - servisni Einnosti = |[E= =] " |sA cenik CENIK CENIK  Z 2181 " frd hie
|| Connection strings. CONNSTR  CISELNIK A F 2 Roki zpit
| |5A Ciseinik koo PF 552 KOD_FP CISELNIK R 4830 1
=] Zaloha Siselnil | |5 Ciseinik techniki pro skoly TECHNICI  CISELNIKY Z 540 1 E
~E>E] = i = . _|GA Giseinisc texcts TEXTY CISELNIKY Z F 2243 £ :; by
] PRI . 2 |G Giseinitc zemi ZEME CISELNIK Z 12 858 234 -
Nacteni zalohy ﬁ AESEETIEET] ‘ILIZ CGiselnik: Cinnosti GINNOSTI GISELNIKY R 9 et et K e
" . - P |G Ciseinik: Definice vykazu PV VYKAZ PV CISELNIKY R 365 10 88 309,51
zl Rekonstrukce indexd Prava pristupu e i uroun ek KURZY CISELNIK Tees a
/ L. i ]3¢ Cizenic: MENY CISELNIK B o —
7 Mazatzrudené véty prav lokaIni reporty A Giseinit: Raay TTROTT oEET o7 e = semam vy ranjch
4 | |A Cisenit: Stiediska STREDISK  CISELNIKY R 510 3 {)  Infoodiske
[ Gisehik: Uetni csnova OSNOVA CISELNIKY R 5875 =% Kam zapsat dsts-cests
Nacteni PZ deniku z 2020 Natteni Wiiskjch Giselnikd €| | |5 Ciseinik: Zpisoby dhrady CISELNIKY Z 443 4 e
| |5 oenik oeH DFH DFH R 1098 -
Pfepotst abratl deniku Nastay 0GO W || Drobny majetek ETEK  Z 1180 ﬁ";’{"‘ [Pm”;‘.
Iq _|2 Evidence podani PODANI PO z 1006 M Php’;’: ;r:::’; v
Kontrola thrad vydanych f. Zména sérioveQo cisla || investiéni majptek: MAJETER MAJETEK E Kemprimovat / Odeslat
]3¢ : Cenik P GENY_PH | JIZDY ] bez dislogu
Kontrola tihrad pfijatych 1. Protokol zmén _|[sA K: Cempdni 1 GERPANI JIZoY 2] Spustit skript po zdkze
|GA : Eseinie vozidel VOZIDLA JIZDY 1
A K: Kotz 2 JIZDY JZIDY R F ol fo
e Kurzovni listek 47 Zakiadni parametry fir 3¢ oves CECE J1zoy [T zapsat |
: [ K- Ridici RIDICI JzZoY  Z F 45 1 o)
—— - - - 3¢ K2: Sazby strauného STRAVNE  JIZDY Honec
e/ Import kurzil CNB Hromadna tiprava DI - = Y
Sluzby - senis Ukoly Cenik
(0] Konec
Sériové &islo: JUADDODD Kniha jizd
Adresy Terka Skladové karty
Poéta Podani 15% 21% 10% Pfijem do skladu
Denik DPH |Call-off | Tisk DPH Konec Vydej ze skladu
Aktuality {1
COMSYS
v. 210220.21.18 soETWASRS
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| Shalit zalohu
@ Odeslat mailem
O Chilkat ZIPem Info nebo jinak?

(® VFPCompression ZIP

Kofen.adresar zalohy
C:\Zaloha-Juw

Cesta a jméno wivofeného souboru  +den tydne [] +datum [] +cas []
CWFUSERUUWJUW_VZOR_2021.ZIP

Pfepinate - parametry (pro Winrar): Heslo archivu

Komentar ( pro Winrar )

L

Tlacitko & otevre dialog k vyplnéni cesty, kam se bude SFTP zaloha odesilat.

(== =]
Nastaveni FTP J oK

iR Keonfigurace FTP pro FTP-CFG-ZALOHA

Senver[port]
Uzivatel
Heslo
proxy
Pasivni pfenos? [ Pasivni pfenos

SFTP (Sifrované ] SFTP (Sifrované FTP)
FTP)?

6. Oboustranny tisk bez otevirani dialogového okna tiskarny
Pro nastaveni oboustranného tisku dokument(i uz neni nutné otevirat dialogové okno

tiskarny.

o [O ]

O Ne

(CJ MS Office Qutlook
() CDO - bez dotazu
() CDO -5 dialogem

ST 2]

Prijemce

Odesilatel

" Konec

Pti tisku vyberte typ obraceni listu horizontdlné nebo vertikalné a zaskrtnéte tisk bez dialogu.

B Vydand faktura - aktudlni | = [ =1 [[s5|

NPIDES2A2 (HP Lazertet M1535dnf MFP) e
[, Tiskarna Cestina ~
[_IObrazovka |[bg] | neménit format v

Ij Souber iE car:,r viechny

.:\ Uprava repor rét . ] Bez dialogu Dg 3

||| |38 |4 =

-

b jednostranny tisk

OV na obé strany Vertikalng
DH na obé strany Horizontalné

Telefon E-mail ICO
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7. Ostatni protokoly

Ukladani a zobrazeni protokold o servisnich ulohach, zdlohovani dat, mazani vét atp.

(mimo protokolli o zméné dokladu).

Horni listové menu -> Ciselniky -> Protokoly -> Protolog - ostatni protokoly

L pUTVZOR12/20

Soubor Upravy Zobraz Sluthy MNapovéda | Ciselniky | Tabulka

Adresy »
Call-off stock pro souhrnné hlaseni

Code

Danove informace - kady DPH

DPH EVD: kady predmétu plnéni

Evidence podanr b

—

Filtry pro saldokonto - preddefinované
Import SAP; kady DPH

Kontace vypisti z banky - BU_CISEL
Kontakty

Kurzovni listek

C NN ]

Podvojné
~ Ocetnictvi
—

Mény
L Plan pro Gcet a zakazku na aktualni rok
Platebni podminky

(&

It
A

Zobrazi se seznam protokol(:

£5 Protolog - ostatni protokol = (==
Q
VloZeno Nazev Vlgdil Idprotolog ~
_|25.03.2021 12:37:06  Na Skladu £.: 1 BYLY ZJISTENY NEDOSTATKY : TR 1
| 25.03.2021 12.37.15 _ Zbodi, Kieré piekrodilo minimalni stav. R 2
#25.03.2021 16:03:42 | ZALOHA |TR z
 |25.03.2021 16:04.08  Rekonstrukce indexli MANAGERW R 4
_|25.03.2021 16:04:18 | MAZANI TR 5
1 ~
VioZeno L= Mazev Wlozil Idprotolog
25.03.2021 16:03:42 | ZALOHA R 3
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Zalohgudni sresrer e s s ~
Spusténo 1 25.03.2021 16:03:39
Zakaznik : VZOR 2020
Akt sklad: 1 .
Cilova cesta: C\ZALOHACM201909281
v
X b W 4y M D B & A O
lacitk E
j.‘ ZALOHA 25.03.2021 16_03_42.TXT - Poznamkowvy blok
Soubor Upravy Format Zobrazeni Nipovéda
Zalohovani

Spusténo - 25.03.2021 16:03:39
Zakaznik : VZOR 2020

Akt sklad: 1 .

Cilova cesta: C:\ZALOHA\CM201809281

| *** zpracovani zékaznika *** VZOR ™ START ***

ADRESY 129 v&t, 151 672B*cely soubor *
R2020 J ROZPIS 0 vét, T44B jiZ existuje - prepisuiji... cely soubor
|R2020 ROZPIS 96 v&t, 41 065B jiZ existuje - pfepisuiji... cely soubor
1R2020 VYDANE 48 vét, 65 B49B* iZ existuje - pfepisuji... cely soubor *

| *** zpracovani zakaznika *** VZOR  *** KONEC ***
|

| Ukongeno: 25.03.2021 16:03:42

I Protolog - ostatni protokoly

si mliZete zobrazit cely protokol v poznamkovém bloku:

Konec
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8. Agenda Davka

Agenda Davka umoznuje nastaveni tisku, uloZeni a odeslani vice dokumentud najednou.
Napfriklad, pokud pravidelné (pf. kazdy mésic) tisknete rizné prehledy, tak se v prislusném
poradi nastavi a ulozi v agendé Davka a pristé pak vytisknout jednim tlacitkem.

"

‘ - PRIKLAD1 ‘
| Q_' Priklad
S adresa pro tisk
‘M Davko v tisk a export vybranych tiskd ?@
Viybrané tisky: I l i
Rozvaha - zkracena ROZVAHA ~ - — !
saldo SALDOKONTO 8} Tiskarnia Ji-
Ugetni denik - podklad U X Zrucit [ Obrazovka | o
Vivoj Gty 343.100 STAVUCTU : ") Soubor 3
Vivoj Gty 343.200 STAVUCTU 2 vyasti N Upgava repor] i sk
Wiyvoj Uétu 343.300 STAVUCTU Iil = wiED g -
PR |FOF | onto
Vivoj uctu 343.500 STAVUCTU :g] UlaE
NPIDES8A2 (HP Lase «~ kniha
[ Natti Cestina ~
— - i denik
v .:j;. neménit format e
Vistupni adresér Zary viechny ~ - Stav Gétd
C:\USERSITERKAIDOCUMENTS! []Bez dialogu [ ]9 % sz
A . 1K v -
Prubéh zpracovani: — DEH
Typ souboru:
‘_____"TT@R‘-
E-mail: [] Sbalit pilohy jako ZIP
bt —1
w T w A A/R=E
8.1.1
8.1.2 Vybér sestav
| L G vyoer ===
Tlacitko otevre vybér sestav YBER Nazev re——
k uloZeni/tisku. Vybér obsahuje || [RVYKAZ-plandle osnovy | RVYKAZ i1 Vyber / Nevyber
. . L. . C, %8111 SALDOKONTO
predefinované tisky z Jedn(?tllvych Wz saido SALDOKONTO S
agend, uloZzend nastaveni tiskovych | L0 | Saldo - Ceznet SALDOT v
, o . o . ., . . || iXi | Saldo pro navision SALDO1 Zadny
vystupl i uloZzené UZivatelské vypisy % | sluzby NAKVYNOS :
ws we ; _ s , . B - [ 1 Inverze
(napfiklad pfipravené zédkaznikovi na | L |SOUPIS - dupliciia evaisdokl | SOUPIS
(. Souwvztainosti podle Cetnosti (U -
miru). % | Souvztainosti pokladna videj |U & Filr
| 5¢ Jtest U Hiedej Text
[ |5¢i | TestsaL U Q
_ | | U-poiet polozek U
s v _|ix: | Oetni denik U I
L - vybrany radek [Tz Oéetni denik - podkiad U
L UgZetni denfk - stfedisko 1 DEMIKA
X! - nevvbranvy radek | ¢ | cetni denik - stfedisko 2~ | DENIK1
y y ] vybrané Gty HK HK
|G visledovka 1 VYSLEDOVKA
V&echny ] |Gz vivo iétu 343,100 STAVUCTU
- oznaci vsechny tisky |Gz Vivoj ictu 343.200 STAVUCTU
. , |z vivoj diétu 343.300 STAVUCTU
jako vybrané "[Caz:] vivoj Gttu 343.500 STAVUCTU
ix: | wvztahy_gumdrop ]
B T ise (1) Storno
Zadny ., o . . (.4 vztahy_gumdrop_211 U Y]
- oznaci vSechny tisky jako
nevybrané
Telefon E-mail 1ICO DIC
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- prohodi oznaceni vybrané/nevybrané u vsech tiskl

B Eilr

Hiedej Text

Q - filtry pro omezeni vybéru tisk(

ME - ukaze pocet zobrazenych Fadkd k vybéru (podle nastaveného filtru)

oK - uloi se vybér tiskd

Po uloZeni vybéru se zobrazi nazvy zvolenych sestav.

Vybrané tiskové sestavy mlzete oznacit (kliknutim na nazev tisku) a jednotlivé vymazat

o ) . <2 yEistit Y. o, i Vyber
At (nebo klavesa Delete), vymazat viechny LV oo pridat dalgi =

Poradi vybranych sestav mizete ménit pfesunovanim Dv levé ¢asti boxu.

Wybrané tisky:

Vjvoj 343 |PREDVAHA
| Jvivej uitu 243,100 STAVUCTU
| Jvivoi uEtu 243,300 STAVUCTU
| Jvivej uEtu 243200 STAVUCTU
| |vivaj uitu 242 500 STAVUCTU

8.1.3 Volba, kam se vybrané sestavy ulozi
Vistupni adresar:
CAUSERS\TERKADOCUMENTS!

Tlacitkem se otevie vybér adresare:

il Vybrat adresar *

c:huzershberk ahdocuments',

=3 .
B zers
B=terka Storno
C13d ohjects
T contacts

T deskiop

B docurnents

T downloads 8.1.4
T favorites
Cikony
Cllinks

T music:

T onedrive
T operrepn
T pictures

T zaved games v

Jednotka:
= c Windows ~
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8.1.5 Vybér typu souboru pro ulozeni

Typ souboru:

- kldvesa F1 ukdzZe na vybér mnoho rlznych formatd dokumentd,
které mUzete vytvofit (PDF, TXT, XLSX, DOCX, HTML, CSV, FRTF...)

Tlacitka IEI slouzi také jako vybér tiskového formatu vystupu. Zvolenim téchto
tlacitek rovnou zapocne tisk zvolenych dokumenta.

8.1.6 Tisk zvolené davky dokumenti a jeji pfipadné odeslani e-mailem

Ey

(8. Tiskarna
1 Obrazovka
D Soubor

oot o o . o
tvofi se jeden e-mail s popsanymi prilohami.
v e[| YO °¢ > Popsanymi prionamt

E-mail: Sbalit pfilohy jako ZIP

PFi tisku na tiskarnu doporucujeme zaskrtnout b1

-

gl Spusténim tisku se soubory uloZi do zvoleného adresare v pfislusném

W&

formatu, automaticky pojmenuji a pfipadné také odeslou e-mailem .

Pokud zaskrtnete , sbali se soubory
jako zip a pfiloZi jako 1 pfiloha. V textu e-mailu jsou pfilohy popsané vsechny.

Pribéh zpracovani a ukladani soubord se postupné zobrazuje v poli pod vybérem sestav:

Pribéh zpracovani:
Cilsersiterka\Documents\Wivoj 343.pdf ]

Jeden vybrany tisk mizZe vytvorit vice vystupnich soubor( (tisknout vice sestav). V mnoha
tiscich je mozné nechat tisk rozepsat po Stfediscich, Zakdzkach, Code nebo po uctech, vyvoj
uctu po mésicich atp.

Pr‘ :v aha PRILA 200 I-?
’ £ Ve zirdceném rozsatw O Pracowi tisk
zaMésic 12 Pouze do dne [ VEetné peazdnich Fiaid 8amapa:empo¢oﬁw
P ozvaha v
Wnuost ) sieiné obdobi loAskéno roku gams.’?""&' @ Rozanaviis. K&
ve zékaznia @31 122019 DVE'N@D“MM ORMIV‘S Ke s korekol
i ‘ O nic - bez srovndni s minulos DJZahsjond reaaha (PZ) O Rozvana 12 mésich
() Axtiva | pasiva na 1 straniku O A« P podie 61 12 mésicd
O A«P & 12 més. podidad
Skupina s¥edisek @rmOA3 O Zmény vastniho kapitdlu v KE
S¥ediska @ Postpnd | 1.2 3 O Zmény astnino kapitily bs KE
O Dosromedy A Hiedejcypy O Rozaha - aziména
(O Rozvaha - o ména - bsice
Sxuping Zarizek 43 Kootrola A=P ==
hurz
Zak3zky (@) Postepnd J MazatFillr
Ot y - Isiama
Sxupina Code () Qbrazovia L‘
Code Postusnd Nads vzor [Ygouber |3
Om 2e Trpy Gi8d I\ Upeava reper N
owax
Skupina Organizaci - »
T Texty pro piiznani NPOESBAS (HP Lase
Organiz: (@) Postupnd ~gEm—
) Dedeomedy Udaje o zistupc Ceftra
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TOMSVY S

8.1.7 UloZeni vybéru soubora a zvoleného nastaveni
Vybrané tisky a nastaveni |ze uloZit a pristé znovu nacist.

:
Wybrané tisky:
[ ] Kontrala DPH 1 u
$ | Kontrola DPH 2 U
|| saldo SALDOKONTO
|| Ogetni denik - podkiad u
|| Wyvoj Gétu 343.100 STAVUCTU
| Wijvoj Gty 343.200 STAVUCTU
|| Wyvoj Gctu 343.300 STAVUCTU
| | Vivo] Uity 343.500 STAVUCTU
e i e
Zadej nazev nastaveni:
Vystupni adresar;
CAJSERSITERKADO
Pribé&h zpracovani: T —
DPH- mésiéni platce|
oo [ Natti
Tlacitko
HELPZ
Nazev Uzivatel

X Zrugit

<2 Vyiistit

(s, Tiskarna
[l Qbrazovka |

Q Soubor

£N Oprava

] [==| W D 3%

NPIOES8AS (HP Lase| w

Storno

format ~
Echny ~

ialogu []9 [

= |[@][=]

3z
repor] i

L

Jo

filo

hy jako ZIP

- nabidne k vybéru ulozend nastaveni davek.

Cas

0K

Ulozena oblibena nastaveni davek jsou spolecna pro vSechny zakazniky programu. Staci

DPH- mésicni platce
_|DPH-Q platce
OFHA1

OPHZ2

Konec roku
Meuhrazene FW- 1x tydné
Zahajeni roku

Mstomo  Q

TR 28.04.2021 14:38:03
TR 28.04.2021 14:38:14
L 23.04 2021 15:42:45
L 28.04.2021 09:44:41
TR 26.04.2021 14:38:22
TR 28.04.2021 14:41:03
TR 28.04.2021 14:38:35

nastavit jednou a ulozit.
Pokud byste potfebovali pomoc s nastavenim tisku Davek, radi Vam poradime nebo Davku
celou nastavime.

o]0/

Telefon
224 911 583

224911 584

E-mail

zdenek.krejci@comsys.cz

ICO DIC
13150529

http://www.comsys-sw.cz

CZ6209260915

9/34
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9. Prohlizeni priloZzenych soubort

Pro zrychleni a zjednoduSeni kontroly, zda je doklad spravné zauétovan, zda mu nechybi

, . . (A Foto x* .
néktera z ndlezitosti danového dokladu atd. mate moznost tlacitkem na karté

dokladu otevfit ve vedlejsim okné soubor, ktery je v pfiloze Foto+Dokument (pdf nebo
obrdzek png, jpg, gif).

Mate pak vedle sebe napfiklad pdf fakturu pretaZzenou z e-mailu a jeji zauctovani pro rychlou
kontrolu.

Mezi doklady pfislusnymi pfilohami pa mlzete rychle prechazet Sipkami na klavesnici

4«

v dolni ¢asti ucetniho deniku.

nebo

- O  x |Eruierikiap 1220 - o x
Soubor Upravy Zobraz Sluiby Napovéda Ciselniy Tabulka

2
8 X Q 1 Q e @  prihlsit se {4 Ucetnidenic PRIKLADT 2020

Doklad DI Castka Ma dati StiMD _ Dal StiDal Zakazka Text Faktua __ Splatna
[ 7131 22 644,30 395.1 3432 D. 21% povinnost montaZ SHZ, p FP007/20 | 13.02.2020
0o FAKTURA-caov] dokisd B [ 7134 107 830,00 7. 21% piny narok montaZ SHz, | FPO0T/20 | 13.02.2020
[ RE 22 644,30 3431 395.1 D. 21% plny ndrok monta2 SHZ,  FP007/20 | 13.02.2020
@ K= [ 7 107 830,00 618.1 3211 montaz SHZ, plétce FPOOTI20 | 13.02.2020
[ 8 13 2355315183 3211 telefon FPO08/20 | 31.01.2020
B [ 8 13 49462 3431 3211 DPH 21% FPO08/20 | 31.01.2020
Q © | | 8 99.00 548.1 3211 pojisteni telefonu FPO03/20 | 31.01.2020
[ 9 1 43610,00 618.1 3211 montaz SHZ FPO09/20 | 30.01.2020
0 1 11637,32 501.4 3211 PHM SK. FPO1020 | 23.01.2020
1] n = 4368.81 501.4 3211 PHM CR FPO1120 |23.01.2020
el |0 1 2 917.46 343.1 3211 DPH 21% FPO11/20 23012020
A 0 12 1 19 400,00 515.1 3211 montaZ SHZ FPO12/20  10.02.2020
— R EIRE! 16 267,55 601.2 3211 soutastky k zavitorezu FPO13/20  10.02.2020
L= N R EIRE] 3206,19 343.1 3211 DPH 21% FPO1320  10.02.2020
1 1o 35 000,00 518.1 3211 montaz SHZ FPO14220  15.02.2020
3 ] 4302,90/501.1 3211 spotiebni material FPO15/20  |15.02.2020
4 « 0 15 13 903,61 343.1 3211 DPH 21% FPO15/20 | 15.02.2020
0 1. 1 546581 501.1 3211 spotfebni materidl FPO16/20 | 15.02.2020
0 0 1. 13 1147,62 3431 3211 DPH 21% FPO16/20 | 16.02.2020
4| |0
1
Den R Doklad Di Castka Madati SEMD Dal  StD  Zakdzka Text Faktu
15 267.55 | 501.2 3211 soutastky k zavitorezu FPo)
Splatna  Organizace v cizi méné Ména Code Platp. veizi méng 2 MénaPoradi Zména den Zména &
10.02.2020] 1 200099 1
Akce Kurz Sluzba  Den sluzby Poznamka Den DP Kéd p.p. DPH EVD Podet / mnoZsti SD
I» Evislo dokladu Dokument DUZP

200099 FAKTURA | 31.01.2020| Cosee s

x| Eslal k] sy D (8 8le e Ao bE . bwEess]

Pokud je u dané polozky pfiloh vic, zobrazi se tlacitka
mUzZete mezi prilohami prechazet.

, kterymi

Tlacitko Ll Prohlizeny soubor zUstava i pokud dal pracujete a prepinate v programu na jiné
zauctované doklady atp.

e &

Pokud tlacitko zmacknete zméni se na = zobrazuje se soubor, ktery je pfilozeny k
pravé prohlizenému dokladu-> pfi prechazeni mezi doklady v ucetnim deniku

se méni.

9.1.1 P¥. Zrychleni a zautomatizovani kontroly dokladu

1. Kdokladlm napfiklad Pfijaty fakturam pfilozte prilohy do Formulare Foto +
Dokument nebo pfi Hromadném zpracovani dokument.

Telefon E-mail ICO DIC
224911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915

224 911584 http://www.comsys-sw.cz 10734
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COMSYS

Foto =

2. TlacCitkem zobrazite prilohu vedle jeho zaucétovani v Ucetnim

deniku a * ji pfipnete na obrazovku, tlacitko se zméni na L1

Kontrola zda ma doklad vSechny néleZitosti a zda je spravné zauctovan. Mizete
prohlizet rGzné pfilohy dokladu a prechazet mezi nimi

2 3

tlacitky
upravovat kartu dokladu.

. Pfi tomto zobrazeni je moZné podle potieby

Ve chvili, kdy jsou zkontrolovany vSechny ndleZitosti dokladu pfipadné je upraveno

jeho zauctovani, jednoduse prejdete na ndsledujici doklad pomoci 4 . Zobrazi se
karta ndasledujiciho dokladu a vedle néj jeho pfiloha z Foto + Dokument.

10. Hromadné zpracovani elektronickych dokumentt

Formular hromadného zpracovani dokument(l oteviete

v Uéetnim deniku. UmoZfiuje

hromadné zpracovani elektronickych dokumentt pf. z e-mailu, naskenovanych do pocitace
atp. mUZete naptiklad hromadné prikladat prilohy k existujicim dokladlim, zakladat nové
doklady s vybranymi ptilohami nebo predvyplnit G¢tovany doklad podle obsazeného QR

kédu
E ] & Pt PRIKLADY 12/20 - O
CusERSTERRARESKTOPPRCHLZENL PR G | Danik D Now dotad T 7| Zpracavino ||| Soubor Upawy Zobar Suthy Nipoveda Ciseiny Tobuka Vididini Hiede) Konwoly Prtokel
T i =] =} 1 Q ()  Prihlasitse | | = Oéetnidenk PRELADI 2020
5 pen M_Rada Dodad DI Castha Médét SUMD Dl StfDsl Zakizks Text Fai)
[‘ | [16012020 1 FP R ) 91746 3431 il DPH 21% FPOI1.
o ot o "0 ||[Jzrot2m0 1 Fp 2 oM 19.400,00 518.1 211 mani2 SHZ FPO12:
ooz 1 rp a1 13 16 26755 5012 211 soucasthy k zavioiazu FPOT3
@ S ||dnozme e 1w 320619 3431 3211 DPH 21% FP01Y,
[arorzz 1 R (] 430290 501.1 211 spatfebni material FPOTS.
» e B |[noan 1/ 5w 903613431 3211 OPH 21% FPO1S:
[ —————— Q 02020 1 FP 16 13 548581 501.1 2 ‘spatfebni matendal FPO1B.
- Tormzez 1 /p | 6 13 114782 3.1 211 DPH 21% FROTE!
Joroszz0 1t e 7 1 30 000,00 618.1 3211 manti? SHZ FPOTTE
TJozos 20 1 R W on 35000,00 518.1 211 martaz SHZ FPOTB.
EN]oosze0 1 R RCIRI] 43610,00 518.1 3211 montaz SHZ FPO18,
& (|
q . G|
T«
Den M R Dokad Di Cistha Mé déti St Dal SHD  Zakizka Text Faldura
wzoszozo| 1Fe| w8 11 36.000,00 [ 6781 1 mantaZ SHZ FROTBG
Splatna  Organizace  Varsymbol wciziméng  Ména Code \atp veiziméné2  MénaZPoadi Zména_den Zména_Casl
16 02 2020] LiSK_JAR 20 1
Akca Kuz  Sluba  Dan sluiby Poznamka DenDPH DDP Ked p.p. DPH EVDEoget / mnozst SO
]
Evislo dokladu Dokument DUZP  DIC PiH SDELKHO
120 FAKTURA|11.01.2020 he 5
X cE~M K %m0 2 &R & A O wEl HREZ-
13
1<

CTRL + H okné s obrazem souboru k pfipojeni pfepne na rezim ¢teni a zobrazi obrazek v
celém okné.

Zobrazené soubory k priloZeni:

Telefon E-mail ICO DIC
224911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915

224911 584 http://WwWw.Comsys-sw.cz 11/34
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CAUSERS\TERKA\DESKTORPROHLIZENL PRILC | =2 @ - zelené jsou oznaceny soubory, které jste pfi

= || o> - tomto hromadném zpracovani jiz k néjakému
Q = =) vl we
' dokladu pfiloZil.
soubor datum ~
@ MANW_CENIK.PNG 03.05.2021 14:23
@ PRIPNUTO.PNG 03.05.2021 14:23
@ PRIPINACEK_OTEVRENY PN(03.05.2021 14:24 l::'-.LISEHSHTERI{_A\DESlﬂDP"'.PRDHLlZENI_PHILC
@ SIPKA_PR.PNG 03.05.2021 14:24 _ o )
PUW_FP.PNG 03.05.2021 14:25 tomu, kde jsou soubory ulozené
@ JUW_FV.PNG 03.05.2021 14:25
JUW_Fy2 PNG 03.05.2021 15:26
IMAGE 8.FNG 03.05.2021 15:26 Q

FAKTURA_FV2000028.PDI| 05.05.2021 11:0
|_LFAKT | g

zobrazenych soubort

- filtr omezuijici pocet

¥
- ve vybéru se zobrazuji pdf, png, jpg a gif soubory, toto tlacitko zobrazi i soubory s

jinymi pfiponami (docx, xIsx atp.) obsazené ve zvolené sloZce.

=
=7

Do seznamu mUzZete také pretahovat soubory pt. z e-mailu.

- znovu nacte obsah zvolené slozky (pf. pribyly v ni obrazky).

=, v s v s s s v e 7 s
= - otevie formular skenovani, do zvolené slozky a seznamu hromadného zpracovani

pridava naskenované soubory.

 Prilozit

[} Novj doklad | gl&
oznace ny (na kterém stojite).

ajn

BIB _ spusti funkci Zauétuj fakturu- souvstaznost, vyberete, do jaké rady chcete fakturu

- pfilozi soubor k dokladu, na kterém v Gucetnim deniku stojite.

cesta k

- zaloZi novy doklad a pfilozi k nému soubor, ktery je pravé v seznamu

zalozit, otevre se formular QR faktura s informacemi vyplnénymi z QR kddu, ktery je soucasti

prikladaného obrazku pdf.

- provede se souborem to, co nastavite tlac¢itkem

pf. smaze prilozeny

soubor
— - otevfe vybér pro Tvolte Einnost
zpracovani soubort 1. Hromadné zpracovat viechny pfiloZené soubory

1. Funkce Zpracovano se

2. Mastaveni ¢innosti "Zpracovano”

provede se vsemi jiz w
prilozenymi soubory
M v Ok " Stomo 0l0/%
(zelené oznacené). VoK || O Q
2. Nastaveni ¢innosti Zpracovano.
Uvodni nastaveni Hromadného zpracovani doklad:
Telefon E-mail ICO DIC
224911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915
224911584 http://wWww.comsys-sw.cz 12/34
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TOMSVY S

1) Spustte Hromadné zpracovani dokladu tladitkem v Uéetnim deniku

3l ProhlEeni soubord na disku — [} X
C:\USERS\TERKA\DESK‘I’OP\PROHLIZENLPRIL [} Novi doklad 35| [ Piilofit % Zpracovano |£|
a z & A
soubor datum -~

WANW_CENIK PNG 030520211423

PRIPNUTO.PNG 03.052021 1423

PRIPINACEK_OTEVRENY PN(03.05.2021 1424

SIPKA_PR PNG 03.052021 1424

PUW_FPPNG 03.052021 1425

2) Vyberte slozku, ve které jsou dokumenty, které chcete zpracovavat:

']

Tlatitkem |2 se otevie se formulaf pro vybér nebo zménu cesty k ulozenym souborim:

Vybér sloky X

Wyberte umistEni soubord v ;s , , v
Slozka odkud soubory zpracovavate nemusi byt na Vasem

P - pocitaci, mlZete zpracovavat soubory ulozené na
v [ Users néjakém uloZisti pf. na Google disc.

Marcela

v terka

.dotnet
.nuget
templateengine

J 30 objekty

|5 Dokumenty

A~ Hledani

J Hudba

ikony v

Vytvofit novou slozku Zrusit

W' Zpracovanao

3) Nastavte, co se stane se soubory, po oznaceni, jako zpracované

- otevre vybér pro zpracovani soubor( -> Nastaveni ¢innosti Zpracovdno

|4 pU1 SHZ 5/21
i/t Zpracovano E Soubor l:lpra\l}r Zobraz  Sluiby Mapovéda (fl'selm'lc}r Tabulka
gvofte ginnost
1. Hromadné zpracovat vEechny pfiloZené soubory A
M 2. Mastaveni &inndsti "Zpracovano” |
B 4 v
JOK MStomo | | Q [
Telefon E-mail 1CO DIC
224911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915

224911 584 http://WwWw.comsys-sw.cz 13/34
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Otevre se formular pro vybér: ' # Akee po vyiizeni souberu E=NE=R<=|

Zadejte podminky

soubory g

SloZka pro ukladani f
wiizenjch |1 |Smaza .

2 |Presunou do slozk v J oK

aes powitzen | XN -

4) ZaloZeni souvstaznosti, pokud je nemate a chcete pouzivat QR kddy

Pfed pouzitim QR faktury je nutné mit zaloZzenou pfislusnou souvztaznost pf. funkci Zaloz
souvztaznost podle aktudlniho dokladu.

10.1.1 PF. Zrychleni a zautomatizovani prace pomoci Hromadného zpracovani dokumentt

1. Oteviete Hromadné zpracovani dokladd v Uéetnim deniku tlaéitkem

2. Vyberete slozku, ve které jsou uloZzeny dokumenty ke zpracovani -

e pft. pfisel Vam balik dokumentl e-mailem, naskenujete faktury pfijaté za cely mésic
do jedné slozky pro hromadné zpracovani atp.

3. Prochazite postupné doklady ve sloZce a zpracovavate je. PfiloZzené doklady se v
seznamu oznacuji zelené @, pokud chcete aby ze seznamu zmizely, pouzijete
tladitko "~ -> Hromadné zpracovat viechny pfiloZzené

Zyolte dinnost
1. Hromadné zpracovat viechny pfiloZené soubory ”
2. Mastaveni cinnosti "Zpracovano”
W
\/OE Mstorne | Q 010}3
soubory.
vl 1 s gz sy, o PriloZit W .

o prikladate soubory k jiz existujicim doklad(m Jaci i , kontrolujete, zda
ma doklad vSechny povinné nalezitosti, kontrolujete, zda je sprdvné zauctovan
pripadné upravujete zauctovani dokladu

e zobrazeny soubor nepatfi k jiz existujicimu dokladu -> zalozZite novy doklad, ke

= ﬂ_ﬂ

. . —__ Mowy doklad :

kterému bude soubor automaticky pfiloZen [ Nowy gim
gja

o pokud vidite QR kéd, zalozite zauctovani nové faktury podle néj "™®' 3 mnoho udaji
se Vam samo vyplni viz QR faktura

Telefon E-mail ICO DIC
224911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915

224911 584 http://WwWw.Comsys-sw.cz 14/34
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11. OSS -rezim EU

0d 1.7.2021 byl zaveden zvlastni rezim jednoho spravniho mista pro preshrani¢ni prodej
zboii (typicky e-shopy) nebo poskytovani sluzeb koncovym zdkazniklim do jinych statd EU, u
kterych vznika povinnost odvodu DPH ve staté spotiebitele. Dodavatel (uZivatel OSS) se
registruje do reZimu 0SS a odvadi DPH pouze v jednom ¢&lenském staté EU (tedy v CR),
ackoliv se jednd o preshrani¢ni plnéni v EU.

Program Podvojné ucetnictvi umoznuje zpracovani doklad( pro OSS — rezim EU, generovani
podrobnych podkladi a pfiznani OSS — rezim EU pro elektronické podani financéni spravé.

Doklady zahrnuté ve Vykazu OSS musi byt vystaveny se sazbami DPH platnymi pro dané
zbozi/sluzbu ve staté spotreby.

Doklad pro OSS se rozpozna tim, Ze ma vyplnény Stat (¢len EU) a darfiovou informaci pro OSS.

V programu Podvojné ucetnictvi nové pribyl ¢iselnik sazeb DPH v ¢lenskych statech EU (pfi
zméndch se sazba bere podle nastaveného pracovniho obdobi/obdobi dokladu) a do
Ciselniku danovych informaci nové Di pro OSS (301-307).

Stat — na F1 vybér z Ciselniku zemi

Di = danova informace - pro 0SS 301-307 (v DPH pak jde zdklad dané do radku 26)

301 Povinnost 035 - zbodi zakladni sazba zZ
302 Povinnost 0385 - zbodi snifend sazba

303 Povinnost 035 - zbod druha snifend sazba
305 Povinnost 0S5 - sluZby zakladni sazba

306 Povinnost 0S5 - sluZby snizena sazba

307 | Povinnost 055 - sluZby druha sniZend sazba

SV s I o R TV I o

Ucetni denik - Faktury vydané

Faktury vydané zahrnuté v rezimu OSS musi byt vystaveny s pfislusnou sazbou DPH statu
plnéni.

Faktury, které jsou zahrnuty do vykazu OSS musi mit vyplnénou dafovou informaci pro 0SS
(Di 301-307) a Stat (Clen EU).

Ctvrtleti, ve kterém bude doklad vykazén je uréeno datem v poli DUZP. Pokud neni DUZP
vyplnén, bere se jako datum DUZP udaj z pole Den.

Den M. R Doklad nféstka Ma dati  StF.MD  Dal StiD Zakazka Text Faktura
26.05.2021|| 5||FE 4 150 000,01 || 311.2 601 Z227% 0S55- EUR FE 004/21
Splatna Organizace Varsymbol v cizi méné Ména Code Plat.p. v cizi méné 2 MeénaZPofadi Zména_den Zména_casUZivatel
15.06.2021 00421 589391 |EUR 1/0206.2021)15:04:48 | TR
Akce Kurz Sluzba  Den sluZby Poznamka Den DPH DDP Kdd p.p. DPH EVD Pocet / mnozstvi  SD

CM VYDAN | 254500 0|G

Ev.&islo dokladu Dokument [DUZP DIC PKH SDicLKH ONP|Stat

FE 004/21 26.05.2021 Ne 5 HU

Pokud je v u¢tovaném radku vyplnéna Di pro OSS (301-307) a Stat, pak se ¢astka DPH
k oddéleni/pridani nabizi v ur¢ené sazbé DPH (zakladni/snizena/2. snizend) platné ve
vybraném staté.

Odpovidajici sazby dané pak pouzivaji i dalsi funkce z menu horni listy Vkladani.

Telefon E-mail ICO DIC
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Soubor Upravy Zobraz Sluiby MNépovéda Ciselniky Tabulkal Vkla’da’nl’IHIedej Kontroly  Protokol
1| OddelitDPH -
4 Ugetnidenik VZOR 2021 Piidat DPH _ ~
Den M Rada Doklad DI Castka Vloz DPH - reverse charge CTRL+E
01.07.2021] 7 [FE 18] 302 -140,00]7 | Rozdélitfadek S
_01_0?_2021 & FE 21 301 150 000.00 1 Rozdélit fadek - kalkulacka ALT+F3
Jo107.2021 6 FE 21 301 34 500,00 7 | Datsifadek dokladu ALT+G
|o107.2021 6 FE 21 302 2000,00 7 |Palsifadekfaktury CTRL+G
|o1.072021 6 FE 21] 302 160,00 3 phrada vice faktur CTRL-F2
[01.07.2021 | 6 |FE 21 303 8 550,00 3 |Za|0i§ouvztainost podle aktudlniho dokladu
101.07.2021 | 6 FE 21 303 427,50 3 Spuvztainost zauctuj CTRL+S
101.07.2021 | 6 FE 21 0,503 [Zauétuj fakturu - souvztaznost CTRL+M
_[02.07.2021 | 7 |FE 22 305 1000,00 3 |Zadétuj doklad - souvztaznost CTRL+M
_02.0?.2021 7 FE 22 305 200,00 1 Kopiruj doklad - souvztainost CTRL+EB
Souvztaznosti

Pro funkci ,,Zauctuj fakturu (doklad) — souvztaznost” je nutné zalozZit souvztaznost pro fadu
faktur vydanych OSS. To mizete udélat napfiklad funkci zaloZ souvztaznost podle aktualniho
dokladu. Takto zaloZzenou souvztaznost je vhodné upravit.

Souvztaznosti je vhodné zaloZit zvlast pro zboZi a pro sluzby (pokud je dodavate). Dané Eislo
souvztaznosti bude mit 3 fadky, pro kazdou danovou informaci jeden. Dale je vhodné vyplnit

Syntetiku a analytiku ma dati a dal.

= = |[[E@ =]
| Fitr: [ %[ 2 Rada Cislo Nazw vat
Rada CGislo Radek Text Castka 0d_data Faktura  Mesict Syn/  An Di  Synd /ma
_|B1 1 uhrada faktury 0321 1 221
_|B1 2 1 Pokus kontace - vztahy text 0325 |99 221
(B1 3 1 Urazové pojisténi 0325 300
WFE + [ | 0SS- zbofizs 03112 [301]604
_|FE 1 055-zboii s5 0311 2 302|604
FE 1 055-zboii 53 .. 0311 2 | 303]604
_|FP 38 sluzby 200000 . . FPO0005/21 0518 & 12 321
_|FP 38 DPH 15% 300,00. . FPO0005/21 0343 1 12 321
_|FP 38 sluby 10 000,001, . FPO0005/21 0518 & 12 321
_|FP 38 DPH 10% 1000,00. . FPO0005/21 0343 1 2121321
_|FP 38 sluZby 5000,00 . . FPO0005/21 0518 6 13 321
_|FP 38 DPH 21% 1050,00. . FPO0005/21 0343 1 13 321
_|FP 40 Z21% FP programovani 18750,00. . FPO019/98 0518 |1 13 321
_|FP 40 D21% FP programovani 393750 . FPO019/98 0343 1 13 321
_|FP 41 Z10% FP |eky 1000,00. . FPO020/98 0501 9 212321
o aa Dann COMAlme | annon Chnnannn nlnanla n4n ana
Ea?a Cislo Radek Text Syn/An  Stfed. Di |Zakazka Code
FE 1 0SS- zboii zs MD 311 2 030 0
G 0.00 Dal 604 |1 0 Organizace Sluzba LKH
Faktura Od_data Mésict
Text - import BU Var symbol
X W 4 & MO B | & | & || & O

Pokud chcete automaticky vyplriovat analytiku Gctu 343 pro DPH, pak ji doplnite k danym

danovym informacim do ciselniku Di.

Hornf li§tové menu Ciselniky -> Dafiové informace — kédy DPH -> pole An.DPH
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£5 Dariové informace - kédy DPH = @
Q

Di Nazev AnDPH Sazba fDP SIZSID  C_koef Pn NulD FP Kddpin. KH =~
| 290 Povinnost Uskuteénéné zdaniteiné pinéni tuzemsko 2.sniZena, do 3 002 2 3510051 P 3 Ad
292 Povinnost Dovoz zbodi - 2.snizend sazba 3 008 2 3 P E
¥, 301 Povinnost 0SS - zboZi zakladni sazbg 2 z 026 3 510, P z |
__|] 202 Povinnost OSS - zbodi sniZend sazba 2 g 026 3 510; P g
|| 303 Povinnost 0SS - zboZi druha snifend sazba 2 3 026 3 510; P 3
305 Povinnost 085 - sluZby zakladni sazba 2 z 026 3 510; P z
|| 208 Povinnost 055 - sluZby sniZena sazba 2 s 026 3 510; P g
|| 207 Povinnost 0SS - sluzby druhd sniZend sazba 2 3 026 3 510, P 3
: 312 8K PIny narok: pfijaté ZP s mistem plnéniviuzemsku (Slovensko 5 N 5
| [ | 313 SK: PInj ndrok: pfijaté ZF s mistem pinéniv tuzemsku (Slovensko z N z
323 SK: Povinnost Uskuteénéngé zdanitelné plnéni tuzemsko (Slovensl z 026 3 510; P z
| | 330 sk: Povinnost: Pofizeni zoogi na Slovensku z EU - zakladni sazba z E E
: 370/ SK: PIny narok: pofizeni zboZi na Slovensku z EU - zakladni sazba z N E
| |413 SK: Dobropis PInj narok: pijaté ZP s mistem pinéni v tuzemsku (§ z N z
| |423 SK: Dobropis Povinnost: Uskutecnéné zdanitelné pinéni tuzemska z 026 3 510; P z
— v
Di°  Mazev An DPH [Sazba FDP SI1.Z S1.D C_koef Pn MNulD FP Kdd.pin. KH
301 | | Povinnost 0SS - zbodi zakladni sazba 2 Z | |026 || 3|| 0||510; P z

X AW« 2y M D BB B & A O

Horni listové menu Vkladani -> Zauctuj fakturu - souvztaznost nebo Zauctuj doklad —
souvztaznost:

Doklad ma pak podle souvztaznosti vyplnéné darfiové informace, ucty MD a Dal (i pro fadek s
DPH) a text.

Pro doklady vykazované v OSS je nutné vyplnit konkrétni stat podle Uc¢tovaného dokladu, pak
se nabizi ¢astka DPH podle sazby dané platné ve vybraném staté.

! o |[® =]
Den M. R. Doklad Faktura Splatna DUZP Organizace varsymbol  Hlawni Géet @ MD Celkova Eastka
07.06.2021 6 FE 25 | FE025/21 .. 05.06.2021 02521 3112 (O Dal 13 485,00
Page Down:J} DIC Ev.éis.dokl Zakizka Stat |PL
Castka Di Dafi Ugetd UfetD. Sffedisko Zakdzka Code teat Slufba A
10 000,000 301 2300,00 6041 3432 0 0 0S5- zbod zs
1000,000 302 80,00 6041 3432 0 0 055- zhodi 58
100,000 303 5,00/6041 3432 0 0 055- zhodi 53

Opravy 0SS - rezim EU

Doklad s opravou OSS musi mit v poli ,Den DPH” vyplnéné datum uskutec¢néni zdanitelného
plnéni pavodniho dokladu, ktery opravuje (ve vykazu OSS se u oprav vypliuje ctvrtleti a rok
pGvodniho dokladu) a ostatni naleZitosti doklad(i OSS — rezim EU = danovou informaci pro
0SS a Stat.

Den M. R Doklad [Di |Castka Ma dati Str.MD  Dal StiD Zakazka Text Faktura
03.06.2021 6 |FE 10| 301 - 840,00 | 311.2 601.1 Z19% 0SS- oprava FE001/21 FE010/21

Splatna Organizace Varsymbol v cizi méné Ména Code [ | MénaZPofadi Zména_den Zména_ctasUZivatel
E 3 o : U oprav 055 = =

15.06.2021 . 00121 . '-33.00 EUR w/ vyplitte DUZP ’ 1
Akce Kuz |[puzp uréuje do by Pozniamka |Den DPH Kéd p.p. piivedniho plnéni sti SD
| 25.01.2021

25454 jakeho Ctvrtleti 0|G L . J
Eviislo dokladu | bude doklad OSS |Dokument [DUZP DIC PKH SDi¢LKH ONP [Stat
FE010/21 [vykazan [ =03 06 2021 Ne 6 DE
X MENA W 8 [ M DB B (& A O DCEE] D A
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Vykaz OSS - rezim EU
Vykaz OSS se tvori v agendé Tisk -> Vykaz 0SS

L4 puTvZORT/21
Soubor Upravy Zobraz Slutby Mapovéda Ciselniky Tabulka

s Tisk: ==
Q Nabizet pouze tisky
I=== d _ - = Tiskama

=>>> Definice vykazu PODVO

»>>> LOGIS PODVO L Obazoka g

>>>> Uzavieni a otevieni knih PODVO
Cash Flow PODVO

ozvaha PODVO

cizi Vysledovka PODVO
Dovoz a vyjvoz sluzeb 70 1.04 PODVO NPIOESBAS (HP Lase| v
DPH11 PODVO Cedtina v
DPH12 PODVO neménit format ~
e i
DPH2012 popvo =~ LJescseaslle (3
DPH2015 PODVO 15K M [0)
EBITDA + Celkova zadluzenost: vykazy ke smlouvé o " PODVO —
HFM Upload PODVO
Hlavni kniha PODVO Lo
Hiavni kniha po Gétech a stiediscich PODVO -
Naklady a vynosy PODVO EM (5777
Poget dokladi a polozek po letech a fadéch dokladi | PODVO Tl
Podklad pro banku - Obraty podle zemi PODVO
Pokladni denik (PU) PODVO Predvaha - Stav Gétd
Piedvaha PODVO
Roziiétovani dokladd, Pokladni doklady Rozmvaha | Vysledovka
Rozvaha
Saldokonto Naklady awnosy || DPH
a';‘:“'ﬂ;r“';'l' mene Uzivatel vykazy - tisk | Dévka
Uvérové navrhy
Uzivatelské vykazy 5
Uzivatelské vypisy pepismit el o et
Vybrané faktury za vice mésict
Vykaz ET0
Vysledovka PODVO v

PFi prvnim otevieni vypliite Udaje o platci. Tlacitkem

& Udaje o plstei otevrete formular.

Pro vykaz OSS je nutné mit vypliieno DIC a v dolni ¢asti Bankovni spojeni pro vykaz OSS
(vSechny udaje, jméno uctu je vlastni nazev). V ptiznani OSS jsou povinné vyplnéné udaje o

uctu, ze kterého se bude vyplnéné DPH platit.

il Nastaveni paremetri pro tisk DPH.

vykazuje : | Fina&ni 0fad & | - | hlavni mésto Prahu
zde pouZite F1 a vyplite stary kdd FU - jde pouze o odkaz do &iselniku

(izemni pracoviits FU Prahu &

DIC | cZ6312300698

Rodné &islo /1C | 12345878 Titul | Ing.
Pro fyzickou osobu Primeni | Novakova dmeéno | Marcela
Pro pravnickou osobu Nazev | WVZOR Dodatek
Adresa

Trvalé bydIigté fyzické

osoby nebo sidlo Obec | Praha & Psé | 16000
pravnické osoby X .
Ulice | Olbrachtova cp 128
E-malil | jonas.a.melicharova@semafor.cz c.or. | 50
Stat | CESKA REPUBLIKA Tel | +420 220 910 803
Podepisuje
Pro pravnickou osobu
PfevaZujici ¢innost 1: | 620100 | - | Programovani
Pinéni uskuteénéna do zemi EU ID datové schranky | wwawwaw
Bankowvni spojeni 2 o .
v;:ﬂ:‘g'é;ﬂﬂlem pro Jméno dafi. subj. | Comsys-software
Jméno Gty | Comsys
BIC | 1245673 IBAN | CZ98254455719458841
\/ Uloz (D Storno
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TOMSVY S

Udaje pro vyplnéni vykazu OSS rezim EU:

Vykaz OSS se podava ctvrtletné a ¢astky jsou ném vyplnény v Eurech.

£ Vijkaz 0SS (==
&
(=, Tiskarna
Obdobi Typ tisku [ Obrazovka |[gg
2. ttvrtleti Soub
(1. Soupis 'jfnu or %
DPH pouze od | . . do| .. O 2 Vikaz ™ (prava repor| i

(®) 3. Kontrola Rady x 055 || W | 3%
Kontroly

Rady 055 Fg

NPIDESSAS (HP Lase

Cestina ~
Kurz EUR pro 2. évrtleti - :
nemenit format ~
2540000000 .- .
cary vEechny ~

Zpracovat ietni denikyza| 2 |mésicizpét| 12 |vpfed | /¥ Udaje o pldtci | []Bez dialogu [ ]9 )

n = w || ¢t
[ XML | c:tmploss XML My [ =N O

Obdobi:
Ctvrtleti vykazu se bere podle nastaveného obdobi na hlavni obrazovce programu (stejné
jako u pfiznani DPH).

Obdobi
2. Ctyrtleti
OPH pouze od | . . do

Pokud se ptiznani podava pouze za ohranicenou ¢ast nastaveného Ctvrtleti, pak se da obdobi
omezit datumy ,,od” nebo ,,do” (pt. registrace do systému OSS béhem c¢tvrtleti atp.).

Kurz:
PFiznai OSS - rezim EU je vyplnéno v Eurech. Pouzity kurz:

1) Faktura byla vystavena v Eurech, pak je pouzita ¢astka Eur z vystaveného dokladu.
2) Faktura byla vystavena v K¢ nebo jakékoli jiné méné, pak se bere kurz z posledniho
dne vykazovaného Ctvrtleti.
Kurz EUR pro 2. Etvrtleti

. 2540000000 N . ) 3
Kurz vypliite do pole . Kurz se zapiSe do ¢iselniku kurzii pro

OSS a pro dané¢ ¢tvrtleti uz se nadale bude vypliovat automaticky (kdykoli se da
V tomto poli upravit na jiny).

Zpracovani ucetnich deniku za delsi obdobi:

Zpracovat ucetni deniky za 2 |mésichzpét | 12 |vpfed

Slouzi k nastaveni poctu mésicli pred a za, které md program prochazet a hledat v nic DUZP
patfici do vykazu OSS za dané Ctvrtleti (pt. zboZi dodané 30.6.2021, ale faktura byla
vystavena az 2.7.2021 s DUZP 30.6.2021). Vyssi pocty nastavenych prochdzenych mésic(
ovlivAuji rychlost zpracovani vykazu.

Typ tisku:
K danému ptiznani OSS doporucujeme tisknou 2 typy tiskl — Soupis a Pfiznani.

Typ tisku vyberete oznacenim:
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—OMSYrs
Typ tisku

®
() 2. Pliznani

Pfizndni- obsahuje radky zaznam( tak, jak se vykazuji v ptiznani OSS — rezim EU.

- véty R v pfiznani= informace o zdanitelnych plnénich, souc¢ty EUR (zéklad dan¢ a
dan) po zemi, druhu plnéni zbozi/sluzba a sazbé DPH
- véty O v pfiznani= opravy po lhite pro podani daniového ptiznani (¢tvrtleti a rok
puvodniho plnéni, stat spotieby a Castka)
Soupis- podrobny podklad pfiznani pro pfiznani OSS - rezim EU. Obsahuje rozepsané vsechny
doklady a castky, které jsou soucdsti pfiznani a soucty po dokladech, tak jak jsou v pfiznani
vyplnény.
Kontroly:

Vyplnte fady doklad(, ve kterych jsou doklady pro OSS — rezim EU
Kontroly

Rady0SS | FH

Tisk kontroly @ 3.KontrolaRadyx 0SS ok ykase doklady, které maji Di pro 0SS a jsou v jiné
radé dokladi nez jsou vypsané rady OSS a doklady, které jsou ve zvolené fadé, ale nemaji
vypInéné DI pro OSS nebo zemi.

Generovani xml souboru pfiznani:

v i xmL . v o - ) oy YT
Tlacitkem vygenerujete Pfiznani OSS — rezim EU, které pak mlzZete po pfihlaseni
zkontrolovat a podat na portalu finanéni spravy.

Mastavit cestu pro soubory automaticky dle obdobi
XML FAAPLIKACE WINIPODVOL WINWYKAZASPIRIMDPHZ021-0 1055 XKML L™ | et §

Cesta pro ulozeni datového souboru je predvolena ale uzivatel ma moznost si navolit
[|Mastavit cestu pro soubory automaticky dle obdobi:

jinou. , pak se vas pfi uklddani dialogové okno

zepta, kam chcete soubor ulozit.

Pokud je xml soubor pfiznani OSS vytvoren, zméni se tlacitko na
Elektronické podani pfiznani OSS:

Pokud mate vytvoreny xml soubor, pak tla¢itkem I oteviete www stranku finanéni spravy,
na které se pfihlasuje do sytému pro podani pfiznani OSS rezim EU. V paméti mate uloZenou
cestu k vyhledani xml souboru ptiznani (CTRL + V ji po pfihlaseni vloZite na strance financni
spravy a nactete soubor).

UlozZeni elektronického podani pfiznani OSS:

—

Tlagitkem = ulozite xml a pdf soubor podani do ¢iselniku Evidence podani.
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TOMSVY S

DPH11 —
DPH12 = [=]
DPH15 YT

3: :;;12 Obdobi Typ tisku [lobrazovka | g
DPH2015 | - Etvrted P Dsobor |38
ERITOA = DPH pouze od do ®2 vjkar 7 Upeava rapor] 28

(01 3. Kontrola Rady x 0SS [} WD 3%

NPIDESBAE (HP Lase|
Bylo zaloZeno nové podani pro Vikaz OS5 - 1. évrtleti éislo -

i Ceitina v

Kurz EUR pro 1. évrileti neménit format “
2500000000 Eary viechny ~

fed | 4° Udaje oplatci | []Bez dialogu []9 (3}

115K v

QK L

~ ? | mésicl zpét

'Predvaha

Rozuctova
Rozvaha

Usi Saldokontc Nastavit cestu pro soubory automaticky dle obdobi

Stav Géth v |/ xmL | FAAPLIKACE WINIPODVO.JWINIVYKAZYIVZORIDPHI2021-Q110S S.XML _‘_‘]a§

Aktual Ucetni den

Tlacitkem § zobrazite obsah cCiselniku Evidence elektronickych podani. Zde si mizete
véechna Vase uloZena elektronickd podani znovu zobrazit.
Otevfit ¢iselnik Evidence podani mizete také: Horni listové menu -> Ciselniky -> Evidence

podani
L PUTVZOR 3/21

Soubor l:lpra\r)r Zobraz  Sluzby Na’po\rédaTehuIIr_e
Adresy 3
Call-off stock pro souhrnné hlageni
Code
Dafiové infarmace - kady DPH
DPH EVD: kody pfedmétu plnéni

Evidence podani H Evidence podani
Filtry pro saldokonto - preddefinované Typy podanr ‘

12. Uzivatelské vypisy

Nové jsme pro Vas prepracovali univerzalni program UZivatelské vypisy slouZici k tisku
vybranych informaci z libovolné tabulky.

Pro tisk vybranych informaci z libovolné tabulky slouzi univerzalni program UZivatelské
vypisy.

Tabulku (soubor) si mGzeme predstavit jako rozsahlou tabulku, kde jedna véta je radek
tabulky a jedna polozka je jeden sloupec tabulky.

UzZivatelské vypisy nam umozni vybrat, které radky a sloupce tabulky se budou tisknout.

Obrazkové tlacitko

Je moiné prepinat mezi dvéma rezimy:

1. rezim Tisk - nabidne tisky definované a ulozené v agendé, odkud uZivatelské vypisy
otevrete.

2. rezim Navrh - umoziuje definovat vlastni uzivatelské vypisy.

13. Souvztaznost zauctuj — nové klavesové zkratka CTRL+Q

Z technickych dlvod( byla zménéna klavesova zkratka pro funkci Souvztaznost zauctuj na
CTRL+Q.
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COMSYS

14. Zaznam prace pro zakaznika

Nové program Podvojné ucetnictvi umoziuje zaznamendvat ¢as straveny praci pro
konkrétniho zakaznika. Budete mit lepsi prehled o produktivité prace a jeji organizaci,
zjednodusenou tvorbu pracovnich vykazl a prehledl pro zdkazniky. Zaznamy Ize ruéné
upravovat (pr. pokud zapomenete zaznam zastavit atp.), moznosti oprav Ize omezit podle
nastavenych prdv uzivatele.

Zobrazeni listy zaznamu prace:
K zaznamendvani prace slouZi lista v pravém hornim rohu hlavni obrazovky. Zobrazite ji
nastavenim parametru PRACEZAK na Ano, skryjete nastavenim NE.

Horni listové menu Sluzby -> Nastaveni parametr(i -> parametr PRACEZAK na Ano ->
vypnout a zapnout program -> objevi se lista pro zdznam prace

4 pu1vZOR12/20 - m}
Soubor Upravy Zobraz | Sluiby | Napovéda ﬁl’sa\nﬂcy Tabulka

Ziloha
Obnova

Import

Ciselniky
Uétovy rozvrh
Definice vykazi
Mény a kurzy

Import kurzii

#\Aazém rusenyich vét < Nastaven! parametris L=kl
Zakladni parametry firmy Q, prace x Sada ] Zménit nastav na Implicitni ) Konec
Mastaveni parametri
e Nazev KIiE typ _sada ImplicitniAktudini hodnota A
<db | Zapnout panel pro zéznam Easu prace pro jednotiivé zakaznid [FRES TN L U Ne Ano |

Nastav datum pro parametry

Zaznam prace:
Zobrazuje se Cas (pocet minut) od zahajeni zaznamu préce, pro jakého zdkaznika a tlacitka

o v _P:} v V7 s v 7
k ovladani zaznam (tlacditko ' = prepocita ¢as zaznamu).

|-’?g Prace: VZOR 1 min @ @ @ @ |
VZOR g 9
Priklad
adresa pro tisk
Ulice 100
Praha1 11000 |
( "
Ugetni denik Zakaznik VZOR Tisk
Uétovy rozvrh Pracovni obdobi 12/2020 Saldokonto
PZ Géta ‘ PZ salda Rezim deniku: rocni Hlavni kniha
Adresy Sluzby - Semvis Ugetni denik

Ciselniky Upominky
Definice vwykazd

Evidence podani

Uziv. vykazy || Call-off stock

_Aktuality (4)

Sériové &islo: PUW00001

Tereza Rousova

21% 15% 10% K&

Konec

Predvaha - Stav Gétd
Rozvaha Vysledovka

Naklady a vynosy DPH

UzZivatel.vykazy - tisk || Davka

COMSWYS
PANEREl soFrTWARS

Telefon E-mail
224 911 583

224911 584

zdenek.krejci@comsys.cz
http://www.comsys-sw.cz
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o]H zaCatek zdznamu — zapiSe se Cas zahajeni zaznamu a na listé zaznamu prace zacnou se

zobrazovat minuty od zahajeni zaznamu

.. ukonceni zdznamu -> zapise se ¢as ukonceni zdznamu a zobrazi se tabulka pro
poznamku k zdznamu prace (mUGze zlstat prazdnd, F1 zobrazi na vybér vse, co uzZ jste do
poznamky psali)

V! = = ][=]
- banka _" o Ulozit )
-> n
F1 — i Poznamka " ( ve OI

BI- banka 09/21, parovani ihrad [- pv ] CTRL + Enter) = uloZeni
-FP .

:banka zZaznamu

i Fv

_| pokladna

|PP

- Ctrl+Enter:

- o Ulozit

| " Storno

W W
JOK || ®stomo | (Q o]

@ . preruSeni zdznamu prdce — ukondi se stdvajici zdznam, moznost zapsani popisu a
zaroven se zahaji novy zdznam prace (s jinym popisem)

Q. zobrazi se tabulka se zaznamy prace

£5 Pracezak = ||§|
‘ 22| Ugivatel | TR Zakaznik 0Od | 01.06.2021 | do Celkem: 4 h 30 min
|dpracezak UZivatel Zakaznik Start Stop Zméfeno Korekcemirhinut Poznamk:
a TR VZOR 25.08.2021 09:00:00 25.08.2021 11:00:00 121 120 120 pokladna
a TR VZOR 02.09.2021 12:30:00 02.09.2021 14:29:00 119 19 FV
a 1TR VZOR 02.09.2021 09:24:08  02.09.2021 09:24:23 1 25 25 banka
a 2 TR VZOR 02.09.2021 09:29:17  02.09.2021 09:32:45 4 4 PP
3TR VZOR 06.09.2021 11:53:09 | 06.09.2021 11:53:12 1 60 60 -banka D
) 4TR___ VZOR 06.09.2021 11:54:20  06.09.2021 11:54:21 1S 75-FF |
o 5 TR VZOR 06.09.2021 11:54.:21 Ll 0 0
— W
UZivatel Zakaznik Start Stop as Zméfeno Upraveno
TR VZOR 06.09.2021 11:54:20 || 06.09.2021 11:54:21 (minuty): 1 75
Poznamka | - FP ~ Idpracezak
v 4
X AW 2y M DB B & SO
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Filtr pro zobrazeni zaznamu:

Filtr:

i 22 Uzivatel | TR Zakaznik | VZOR 0d | 01.07.2021 | do | .. Celkem: 12 h 49 min

Zaznamy prace lze filtrovat podle UzZivatele programu (F1 — vybér), Zakaznika (F1 — vybér)
nebo datumu (na F1 - kalendar k vybéru).

=

‘ ¢ 2 Utwvatel | TR Zékaznik | VZOR od[07.0FZo21 |do| . F1 |
ldpracezak UZivatel Zakaznik Start S}a{ Zméfeno Korekcemir|
R VZOR 121 120

TR WZOR 119
1TR VZOR 1 25

2]TR VZOR 4
3TR __|VZOR zafi ~ 2021 % 1 80
4TR VZOR . . 1 75

5TR VZOR Po Ut St Ct Pa So Ne 3
5 TR VZOR _ 1 360

il 2 3 4| 5
7TR VZOR . 2
3 TR VZOR 6 7| 8| 9|10 11| 12 " 1

15| 16| 17| 18| 19
20| 21| 22| 23| 24| 28] 26
27| 28| 29| 30

01.09.2021

[ S
= .
I~

- nastaveni vyplnéného filtru

- zruseni filtru

- vymazani vsech udaji vyplnénych ve filtru

Tisky zaznamti prace:

Tlacitkem = otevrete volby tisku zaznam prace.
Tlacditko F1 nabizi moznosti k vybéru (v datumech ukaze kalendar).

4 Tisk wjkazu préce pro zakazniky programu @
L
(=, Tiskarna
_l obrazovka | g
Od | 01.09.2021 .. D Akt. obdobi
41 do nes oheahl quuhur B
Zikaznik VZOR | # Oprava repor ||
. ] ='W || 38
- Vie
NPIDESBAS (HP Lase|~
UZivatel TR A || Akt —
Cestina -
Ve -
N neménit format e
Minuty od 0| do 0 Eary vEechny b
[[]Bez dialogu [ ]9 [
Typ tisku 1 =k - @'
(® 1. Podrobny podklad
() 2. UZivatel - zikaznik
() 3. Po ufivatelich a dnech
(_) 4. Po zikaznicich a dnech
Telefon E-mail ICO DIC
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Typ tisku = pfednastavené nejcastéjsi tisky
Lze je omezit vyplnénim filtru - p¥. pouze za aktudlni obdobi nastavené na hlavni obrazovce

Akt. obdobi

1. Podrobny podklad - Tisk tabulky pfesné podle pfednastavenych filtrl v zaznamech

prace (vytiskne ty zdznamy, které vidite pred zvolenim tlacitka Ll ).

2. Uiivatel — Zakaznik - Zobrazi soupis vSech zaznam( prace sefazenych podle UzZivatel(l

a pak zakaznik.

3. Po uzivatelich a dnech - soucty hodin prace jednotlivych uZivatel(l po dnech, véetné
popisu prace uvedeného v poznamce.

4. Po zakaznicich a dnech — soucty hodin stravenych praci pro konkrétni zakazniky,

véetné popisu prace uvedeného v pozndmce.

PF. Nastaveni tisku Vykazu prace zaméstnance za obdobi nastavené na hlavni obrazovce:

L |2
£+
(&, Tiskarna
1 0brazovka |[bg
0Od | 01.09.20217 | do | 30.09.2021 Dnes
Ijguubur Az
Zakaznik e N (Iprava repor %
. | == || w | D || 3%
Vie
NPIDESBAS (HP Lase w
UZivatel TR A —
Cestina ~
Ve . -
nemenit format ~
Minuty od 0| do 0 cary viechny ~
[(1Bez dialogu []9 (3
Typ tisku 1=K o)

(O 1. Podrobnj podklad

®):2. Po uZivatelich a dnech:
(O 4. Po zakaznicich a dnech

PF. Nastaveni tisku Vykazu pro zadkaznika prilozeného pak k fakture (za zakaznika a obdobi

nastavené na hlavni obrazovce):

[
1t

0d | 01.09.2021 | do |30.09.2021 Dnes

Zakaznik VZOR p < lprava repor| #3%

=N

| FG|
d Soubor BT

e 7] |c:|| | ||| 3%
MNPIDES8AS (HP Lase ~
Uzivatel # || Akt —
Ce&tina ~
Vie .
e neménit format o
Minuty od 0| do 0 Eary vBechny b
[]Bez dialogu []9 5}
Typ tisku 1 =1k - ('J'
(2 1. Podrobny podklad
(0 2. UZivatel - zakaznik
() 3. Po uZivatelich a dnech
(® 4. Po zakaznicich a dnech
Telefon E-mail ICO DIC
224 911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915

224911584 http://www.comsys-sw.cz

25134


mailto:zdenek.krejci@comsys.cz
http://www.comsys-sw.cz/
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15.Tisk Vykazu ziskl a ztrat za 5 let dozadu
Nové u tisku Naklad( a Vynost ¢. 7. N+V podle tucti 12 mésich naleznete zaskrtavatko

+5 |et , . ,
4 , které umozni tisk za vice let dozadu.

-’}Zé:"a-" prace je vypnuty O @ @ @

N
2

(O 1. Wisledovka - pracovni

() 2. Maklady a vinosy podle Gt
(O3 Vikazziski a zirat v K&

(O 4. Wkaz ziskl a Zrat vtis. K&

Mésicod 1 do| g Pouzeod [ Ve zkraceném rozsahu
[ véetné prazdnjch fadkd
[JRozepsat do Gétd

[ véetné& Gétd bez pohybu

Pouze do

Minulost (®) Stejné obdobi lofiského roku

ze zakaznika, (O cely lofisky rok

6. Wisledovka 12 mésici [isk

nic - bez srovnani s minulosti : = T
O ®A40A3 @7, N+V podle Utt 12 mésicli [ +5 |et -
Skupina stredisek () 8. N+V G8ty: tis Ké+korekce oionto
Stfediska (@) Postupné Plan pro tisky 2+8: (0 9. N+}f L]Et.12m..p'0dlilad lepnrie
() Dohromady @ bez planu 810. Vkaz z+z - cizi ména
11. Vykaz z+z - cizi ména - tisice i i
Skupina zakdzek Ozrozvrhu 2T
- = (O pozakdzkdch  ména kurz -
Zakazky @ Postupné k Stav Gétd
() Dehromady
Skupina Code Ak Hiedej chyby i, Tiskira Vysledovka
Code (®) Postupné <2 MazatFiltr [/ Qbrazovka | [g nosy DPH
(O Dohromady d Soubor A
! 7 N - . .
() Maska #N Oprava repor 3% y - tisk || Davka
Skupina Organizaci Naéti vzar D W |3
s @Pnstupné NPICTCEFT (HP L
.o A8€ W - -
Doh d Typy uctu
() Dehromady ¥py e < TWARS
(® vEechny aéty () dafiové (O nedariové  Cinnosti
neménit format w
Vypustit fadu dokladd Sestaveno dne . n
cary viechny ~
Predmét podnikani [ Bez dialogu [ ]9 _ﬁ
Pravni forma 1=K - (IJ
Vikaz ovéfil ] Tiskni

AT naklady wvynosy
skupiny Géta: | 5 6 [e9)

Tisk zobrazuje ndklady a vynosy letosni rok + 4 roky dozadu souhrnné za rok + letos$ni rok
rozepsany po mésicich. Soucty za rok jsou souhrnné za celou firmu, neberou v Uvahu dalsi
nastaveni filtr( (pf. po stfediscich atp.).

16. Zména 0SS - Radek DP 24/26

V pfiznani k dani z pfidané hodnoty byl zaklad dané OSS vykazovan v fadku 26.

0d 1.10. plati novela ¢eského zakona, ktera upravuje 0SS. V pokynu GFR je, Ze od nabyti
ucinnosti zdkona bude platit nova verze pfiznani k DPH, kde se ma zéklad dané OSS
vykazovat na radku ¢. 24.

V novych verzich programu v pfiznani k DPH, které se podava za Cervenec az zari 2021, je
zaklad dané 0SS vykazovan na radku 26. Za obdobi od 1.10.2021 se zaklad dané OSS
vykazuje na radku 24.

17. Priznani k DPH vzor ¢. 23

PFiznani k DPH za fijen 2021 se podava na novém formulafi vzor ¢.23.
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18. Hromadné nahrazeni Code, Strediska, Zakazky v uc. deniku
podle filtru

Nova funkce, kterd hromadné nahradi zvolena pole (Code, Stfedisko MD, Stfedisko Dal,
Zakdazka) ve vSech rfadcich ucetniho deniku podle nastaveného filtru. Napfiklad je mozné
najednou do vSech faktur pro konkrétniho odbératele vyplnit stejné Cislo zakazky a Code.

Horni listové menu Vkladani -> Hromadné nahrazeni Code, str. .. filtr

Postup:

1) V ucetnim deniku nastavte filtr tak, aby byly zobrazeny pouze radky, kde chcete
hodnoty ménit!
2) Horni listové menu Vkladani -> Hromadné nahrazeni Code str. ... filtr

| put sHz 12721
Soubor Upravy Zobraz Sluiby MNapovéda Ciselnky Tabulka | Vkladani | Hledej Kontroly Protokel

Oddélit DPH -

Pridat DPH  *

Wloz DPH - reverse charge CTRL+E
Rozdélit fadek CTRL+F5
Rozdélit fadek - kalkulacka ALT+F5
Daléi fadek dokladu ALT+G
Dalér fadek faktury CTRL+G
Uhrada vice faktur CTRL+F2
Zaloz souvztainost podle aktualnihe dokladu
Souvztainost zadctuj CTRL+O I
Zalctuj fakturu - souvztainost CTRL+N
Zalctuj doklad - souvztaznost CTRL+M
Kopiruj doklad - souvztainost CTRL+B

Korunevé vyrovnani doekladu

Hromadné nahrazenr Gétu
Hromadné pieéislovani dokladd

LHromadné vloZenl poznamky ...

Hromadné nahrazeni stiedisek ... dle osnovy

Hromadné nahrazeni Code, str. ...pro filtr
Zadat Limit KH pro aktualni doklad

3) Otevie se Vam vybér

L o [ B =]

[] Stfedisko MD 2
Sffedisko Dal | 2
Code 004

[ Zakazka ) Storno
] Pfepisavat jiZ vyplnéné hodnoty

J 0K - upravit denik

zaskrtnéte polozky, které chcete nahrazovat.
Do pole za ndzvem nahrazované polozky, zapiSte novou hodnotu.
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[ ] Pfepisovat jiZ vypinéné hodnoty

Pokud neni zaskrtnuto , pak se pouze doplIni nové hodnoty,

které byly v fadcich uéetniho deniku prazdné.

PFi zaSkrtnuti I Ffepisovat jiz vypinene hodnoty dojde k nahrazeni novou hodnotou u vSech
polozek ucetniho deniku podle nastaveného filtru.

J 0K - upravit denik

Tlacitkem spustite Upravu ucetniho deniku.

Zobrazi se kontrolni otdzka, zda skutec¢né chcete nahrazeni provést.
. ./Ano

Tlacitkem provedete nahrazeni, které hodnoty prepise a je nevratné.
Zobrazi se protokol o Hromadném nahrazeni (Pro jakého zakaznika programu, nastaveny filtr
a konkrétni radky ucetniho deniku, ve kterych doslo ke zméné a jaké).

Hromadné nahrazeni

SHZ 12/2021

TR Tereza Rousova

12.11.2021 08:52:26

Filtr: RADA="F\V" AND DIC="CZ28172531"

MNaplnéna pole BUDOU piepsana

den doklad tastka strmd strd, code | zakazka

07.07.2021 FV00052 21000000 1 1003 0
> 07.07.2021 FV00052 21000000 2 2004 0

07.09.2021 FV00072 26000000 1 1003 0
—=07.09.2021 FV000O72 26000000 2 2004 0

Celkem pfepsano 2 fadkl deniku
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19. DPH - Tisk QR platby na prikaz k ahradé

Na prikaz k Uhradé DPH se nové automaticky tiskne QR platba. QR platbu Ize zobrazit také

tlacitkem na zalozce Prikaz v agendé DPH.
oz 2
@ Kal. obdobi: 7 / 2021 \‘ o
Soupis Pfiznani DPH Souhrnné hlageni Kontrolni hlaZeni DPH EVD §92a Elektronické podani = Tiskarna
[ Obrazovka | g
®zamésic Splatny dne | 23.11.2021 [lsowor |38
(O za Etrtleti % Uprava repor| %
Banka firmy | Fio banka a.s. mEER T E
Uget firmy 999999999 /2010
R NPIDESBAS (HP Lase|
UetFU 123456789 /0710 —
Konst symbol| 1445 Sidlo| praha Cestina -
neménit format w
\ ., Generator QR platby = @
Tl IBAN + SWIFT | CZ9407100000000123456789
Cislo (ftu | 123456789 Smérkdd| 0710 Zemé SWIFT
Cstka 47 567,00
(®) Radné [Jopravné Ména | C7K
L e E> n 1 Datum splatnosti | 23.11.2021
OV§9 dohromady poradove cislo DDP
Kontroly: Variabilni symbol | 24265861
DPH do jiného obdobi nebo DOP -
o ?u?e ?? o |n'e o Specificky symbol
(CJDPH zjiného (i¢. obdobi
(O newyfizené DPH z minulosti Konstantni symbol | 1148
Divod DDP Zpréva pfilemci | ppH_o7/21

QR kdd - nahled | SPD*1.0*ACC:CZ9407100000000123456789*AM:47567.00*CC:CZK* DT:20211123* X+

Zaviit

PF. pfikazu k dhradé:

PRIKAZ K UHRADE
datum splatnosti  23.11.2021 01 |

Penéinimu ustavu:
Fio banka a.s.

BAMKOVN] SPOJEN

Cislo Gétu platce Kéd banky

999999999 2010

Symboly platby

Cislo G&tu prijemce Kad banky Castka Variabilni Konstantni|  Specificky

123456789 0710 AT 567,00 24265861 1148
Doplfiujici tdaj banky Udaje pro vnitini potrebu prikazce

DPH za mésic 7/2021 SHZ Rous sro.

Praha dne 23 11.2021

razitko a podpisy pfikazce
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20. F7 - Hledej

Klavesou F7 nebo tladitkem
ve které jste funkci spustili.

)

spustite dialog funkce Hledej, ktera pracuje s tabulkou,

Cinnost se pouZiva k:

e Vyhledani véty spliujici uritou podminku
e Vybrani vét (nastaveni filtru), které splnuji uréitou podminku

i Nastaveni filtru = @
Pole Podminka Hodnota ~
./ NastavFILTR
CASTKA == 10000
VZTAH = 1 Vypni FILTR
ZAPLACEND empty
2|8 | =
W
Podminky musi platit (O And (vEechny soucasné) ®0r (alespof jedna)
Dal&i podminky - pro EXPERTY
L') Konec

V fadcich se mohou zapisovat podminky pro vybér fadkd. Zapsané podminky plati vSechny
soutasné (@ And (vSechny sou€asné)) neho alespof jedna z nich (@);gr ).

V radku kazdé podminky se vypliuji 3 pole:

e Polozka, pro kterou se bude zapisovat podminka. Kliknutim mysi nebo klavesou
mezernik oteviete rozbalovaci seznamu, kde se vybere polozka, kterd musi splfiovat
urcitou podminku.

Pti vybéru polozky naleznete za jejim ndzvem informace o jejich vlastnostech (jak
vyplfiovat pole hodnota).

PF. ZAPLACENO, D — pole zaplaceno obsahuje datum (Uhrady)

CASTKA, N(12,2) — pole ¢astka obsahuje Cislo s max. poctem 12 Cislic pred a 2 za
desetinnou ¢arkou

TEXT, C(30) — pole tex obsahuje fetézec o maximalnim poctu 30 znakd

REZERVACE, L — pole rezervace obsahuje logickou hodnotu ANO/NE

Meni prazdné
Je MULL
Meni MULL
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e Operator = podminka, relac¢ni znaménko.
Vyznam jednotlivych relacnich znamének:

= Je rovna
= Je vétsineZ IN - poloZka je obsaZena v seznamu, ktery
= Je vetsi nebo rovno nasleduje, jednotlivé hodnoty jsou oddéleny
< Je mensi nez Y . v L. s L v

iy Carkami, napf. hledani dvou celkovych ¢astek
<= Je mensi nebo rovno fakturach
od;do Odx doy ve takturac L ) )
IN Je v seznamu od;do - polozka je mezi hodnotami od —do,
empty Je prézdné jednotlivé hodnoty jsou oddéleny ¢arkami,
notempty  [Neni prazdné napf. hledani ¢astek ve fakturach v intervalu
null Je MULL od —do
not null Meni MULL

e Hodnota zapise se hledana hodnota.
V jednotlivych polich oteviete vybér kliknutim mysi do pole nebo klavesou mezernik.
Tlacitka:
&
Ex
Q

O

- vymaze vsechny vyplnéné podminky

- zrusi jednotlivy fadek vyplnéné podminky

- vyhleddavani chyb

- ukaze nahled radku tabulky, které spliuji vyplnéné podminky

- slouzi k ukladani nastaveni funkce hledej nebo nacteni ulozeného nastaveni

Otevrou se volby:

Flivas B
2. Uloz

|3 Mastav jako implicitni

|4 Zrugit implicitni

5. Zruit uloZené nastaveni

| w

JOK| Mstorno | Q (I

Nastav jako implicitni — uloZi nastaveni podminek a, kdyzZ spustite F7/ g2 , predvyplni toto
uloZzené nastaveni.

Mastav FILTR . v p
v N - nastavi filtr podle vyplnénych podminek

Wypni FILTR. e
- vypne nastaveny filtr
(D Konec .. . . Lo
- ukonci funkci hledej bez nastaveni filtru
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21. Uzivatelské vypisy — FILTR

Pfepracovali jsme zalozku rezimu Navrh Podminky — FILTR uZivatelskych vypis( a sjednotili

zaddavani podminek s F7 — Hlede;j.

é JZNVALEISKE vYpIsy viydane

o Nadpis pokus-castaka.den,dopravd

PoloZky Podminky - FILTR Formét Vstupu Select- 50L
Pole Podminka Hodnaota A
CASTKA >= 10000
DEM > 1.5.2021
DOPRAWVA = z |
L
Fodminky musi platit. @ and (vEechny soutasné) (O or (alespofi jedna) Q|| &

Dalsi podminky - pro EXPERTY

Dal$i klauzule SQL:
GROUPR BY
FROM VYDAME
ORDER BY
HAVING

o

(I, Tiskdrna
| Obrazovka | g
Q Soubor 2z
™ Uprava repertu
/== w D &=
NPIDESEAS (HP Lase|
Cestina ~
neménit format ~
Eary viechny ~
[[]Bez dialogu []9 [}
1 k2K ~ (D

o] UloZ definici wipisu
[k Madti definici wipisu
Upravit / Smazat
Uka? SOL
Exportuj definici XML
Importuj definici XML

Select=Podklad

Do radkd se mohou zapisovat podminky filtru. Zapsané podminky plati vsechny
(@);gr (alespon jedna}é)

sougasnd (@;gr {alespof Jedna};)

Vyplnéni podminek:

nebo alespon jedna z nich

V fadku kazdé podminky se vypliuji 3 pole:

e Polozka, pro kterou se bude zapisovat podminka.

Kliknutim mysi nebo klavesou mezernik otevrete rozbalovaci seznamu, kde se vybere

polozka, kterd musi splfovat urcitou podminku.

PFi vybéru polozky naleznete za jejim nazvem informace o jejich vlastnostech (jak

vypliiovat pole hodnota).

P¥. ZAPLACENO, D - pole zaplaceno obsahuje datum (Uhrady)

CASTKA, N(12,2) — pole ¢astka obsahuje Cislo s max. poctem 12 Cislic pfed a 2 za

desetinnou ¢arkou

TEXT, C(30) — pole tex obsahuje retézec o maximalnim poctu 30 znakd

REZERVACE, L — pole rezervace obsahuje logickou hodnotu ANO/NE
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e Operator podminka, rela¢ni znaménko.
Vyznam jednotlivych relacnich znamének:

= e rovno vl v

. e VBT ned IN - poloZka je obsazena v seznamu,
- Je vBtET nebo rovno ktery nasleduje, jednotlivé hodnoty
= Je men&inet jsou oddéleny ¢arkami, napf. hledani
== Je men&i nebo rovno dvou celkovych ¢astek ve fakturach
od;do Odx;doy

I Jevseznamu od;do - poloZka je mezi hodnotami od
empty e prazdné —do, jednotlivé hodnoty jsou

not empty  |Neni prazdné oddéleny ¢arkami, napf. hledani

null Je NULL Castek ve fakturdch v intervalu od -
nat null Meni MULL do

e Hodnota zapisSe se hledana hodnota.
V jednotlivych polich otevrete vybér kliknutim mysi do pole nebo klavesou mezernik.

Tladitka:

7

- vymaze viechny vyplnéné podminky

=

- zrusi jednotlivy radek vyplnéné podminky

Q
O

- vyhleddvani chyb

- ukaze nahled radku tabulky, které spliuji vyplnéné podminky

UloZ definici vipisu . L
a P - uloZeni nastaveni vypisu

[&h> Naéti definici vipisu . oy " foL ux v
- ukaze k vybéru uloZzena nastaveni vypisli a umoznuje nacist je

Priklady:

P¥.1) Vybér vydanych faktur, které maji ¢astku vétsi nez 10 000 K¢, byly vystaveny po
1.5.2021 a zaroven maji zplisob dodani Zasilkovna (Z).

Poloiky Podminky - FILTR Format Wystupu Select- 30L
Pale Podminka Hodnaota -
CASTKA == 10000
DEN = 152021
DOPRAVA = z
W
Podminky musi platit @) And (vEechny souasné) (O Or (alespof jedna) Q ||&||2
Telefon E-mail ICO DIC
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P¥.2) Vybér vydanych faktur, které maji castku vétsi nebo rovno 5 000 K¢, zaroven byly
vydané pred 31.10.2021, dopravu maji vyplnénou vlastni (R) a jesté nebyly vydany ze skladu
(neexistuje k nim vydejka = VYDEJKA empty).

Palofky Podminky - FILTR Format Vistupu Select- SOL

Pale Podminka Hodnota ”
CASTKA == 5000
DEM = 31.10.2021
DOPRAVA = R
VYDEJKA empty

L

Podminky musi platit @) And (vEechny soutasné) (or (alespofi jedna) Q| |8

P¥.3) Vybér vydanych faktur, které maji ¢astku od 5 000 K¢ do 25 000 K¢ a nebo byly placeny
dobirkou (zpUsob platby je D) tzn. ukaze vsechny faktury, které maji odpovidajici ¢astky +
vSechny faktury které byly placeny dobirkou.

Polofky Podminky - FILTR Formét Vystupu Select- SQL
Pole Podminka Hodnota A
CASTKA od;do 5000;25000
ZPLATBY = E | |
W
Podminky musi platit () And (vSechny soutasné) @® Or (alespon jedna) Q| & g]
Telefon E-mail ICO DIC
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