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MANW - Ochrana proti zménam dokladt

Napfiklad po odeslani Vydané faktury obchodnimu partnerovi, podani pfiznani k dani z
pfijmU nebo po nebo podani pfiznani k DPH je vhodné zakazat zmény doklad(, které byli
soucasti priznani (odeslané obchodnimu partnerovi) nebo alespon protokolovat kritické
zmény téchto dokladl (pf. zména ¢astky, DUZP, organizace atp.) tak, aby se pozdéji daly
jednoduse dohledat.

Ochrana doklad(l proti zménam:

e na urovni zakazu zmén dokladt v Company Manageru (MANW) - Autorizace
dokladu v MANW nebo omezeni moznosti Uprav dokladu, pokud je sparovany
s Uhradou, byl vytisknut nebo zauctovan.

¢ na urovni ucetniho deniku v PUW - Zakazem zauctovani do urcitého data a
Autorizaci dokladi v éetnim deniku

Autorizace zajistuje blokovani uréenych dokladd proti zménam nezavisle na pravech ucetni.
Autorizace je ovéreni fadku — dokladu (pf. vydané faktury). Od okamziku autorizace jsou
veskeré podstatné zmény dokladd protokolovany. Autorizace v MANW slouzi napfiklad

k tomu, aby se po tom, co doklad oprdvnénd osoba schvali a autorizuje, zabranilo ostatnim,
aby doklad pozdéji jakkoli upravovali.

V jednotlivych agendach je zaveden udaj Autorizace. V jednotlivych agendach jsou
samostatnd opravnéni (nastaveni v Pravech pristupu). V agendach Vydané faktury, Prijaté
faktury, Pokladna, Banka, sklad Prijem/Vydej najdete horni listové menu Autorizace.

Autorizovany doklad je oznacen

MANW umozniuje napfiklad hromadnou autorizaci dokladd, které byly soucasti podaného
pfiznani k DPH atp. Nastaveni poZadavku, aby byly doklady z nékteré rfady autorizovany, nez
je mozZné je zauctovat atp.

Podrobné viz https://www.comsys-sw.cz/Manual/MANW/ 4fyOveztv.htm .

V fadcich bankovniho vypisu nebo u pokladniho dokladu, ktery je sparovan s fakturou, nelze
ddle opravovat polozku ¢astka, Cislo faktury a code. V bance jsou fadky sparované s uhradou
oznaceny zluté, v pokladné jsou pokladni oznaceny Zluté v soupisu a na karté dokladu je
oznacen Sparovano s fakturou!

v 270,00 8831092149 538.1 Rozhlas poplatky 29
v 4811,08 FP353/22 T-MOBILE 3211 tihrada faktury 30
v 64,01 8613 2619 platba pk 31
v 8 233,75| FP354/22 AXIGON_S 3211 tihrada faktury 32
: v 23 440,03 FP356/22 AXIGON 3211 tihrada faktury 33

v 1053,00 24265861 3361 odvod cpzp 34
oV 3000,00 24265861 a2 || | srazkova dafi 35
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Pokud si prejete néktery z kli€ovych udaji upravit, pak je nutné pouzit funkci Storno thrady
(v Pravech pfistupu ji Ize napfiklad povolit pouze konkrétnim uzivatelim).

Podrobné viz https://www.comsys-sw.cz/Manual/MANW/ 4fyOvelid.htm .
Clanek o tom, jak funguji Uhrady v MANW: https://www.comsys-
sw.cz/download/ostatni/MANW Uhrady.pdf .

Po vytisknuti nékterych dokladd je karta dokladu oznacena T1SKNUtO! 5 tento doklad pak u?
nejde opravovat. Tyka se pf. Vydané faktury (po tisku se da predpokladat, Ze byla v této
podobé dodana odbérateli), Pfijemky/Vydejky (zaznamenava skutecné dodané/ vydané
zbozi), Zakazky atd. Pro dalSi upravu dokladu je nutné pouzit Storno tisknuto.

Podrobné viz https://www.comsys-sw.cz/Manual/MANW/ 5kmOppk2t.htm .

ve iy _r . Y = 3 | Y Ly
PFi zaucCtovani je doklad automaticky oznacen Zadctovanol a nelze v ném provadét

zmény. Pokud prece jen je nutné doklad editovat, je tfeba zrusit v dokladu zapis -
Zauctovano. To se provede volbou Zména zauctovano. Potom je mozné v dokladu opravovat.
Oprava dokladu se ale automaticky nezapiSe do Ucetnictvi a opraveny doklad je nutné znovu
zauctovat (nastaveni zauctovani tak, aby mé zapis v MANW prednost pred zapisem v PUW).
Podrobné viz https://www.comsys-sw.cz/Manual/MANW/ 4fyOveznb.htm .

Parametr ,,Zakaz zauctovani do dne” (Horni listové menu Sluzby -> Nastaveni parametrd ->
NEZAUCT_DO - vyplrite datum). Do obdobi pred timto datem véetné néj se pak nesmi z
MANW nic zatétovat do Uéetniho deniku. (Parametr je nastaven pouze pro daného
zakaznika programu.) Takto je mozné napfiklad po podani pfiznani k dani z pfijmd ochranit
data v Uéetnim deniku do 31.12. roku, za ktery bylo pfiznani podané, proti nechténému
vloZeni novych radkd z MANW.

Podrobné viz https://www.comsys-sw.cz/Manual/MANW/ 4fyOvezmx.htm .

o = |[&@ =]
Q| zakaz zau # [ Agenda v |(Sada (€8] nastav na Implicitni (l) Konec
INazey Kli¢ tvp_sada Imolicitni Akiudini hodngta ~
|z4kaz zaEtovani do dne NEZAUCT_DO D M 31.12.2022 |

—

Zména parametru /

Zakaz zaictovani do dne

31.12.2022

Autorizace v Uéetnim deniku ma trochu jinou funkci nez v autorizace Company Manageru, je
to ovéreni radku (dokladu) v ucetnim deniku, potvrzeni Ze je zauc¢tovan a zkontrolovan.
Autorizace je urcitou formou elektronického podpisu. Od okamziku autorizace jsou
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COMSYS

veskeré podstatné zmény dokladl protokolovany. Je mozné v PUW nastavit Uplny zédkaz
jakychkoli Uprav autorizovanych doklad(l, pokud nema uzivatel specidlni prava pfistupu.

V MANW je moZné zakazat prepisovani (zauctovani) dokladu, které jsou v ucetnim deniku
(PUW) oznacené jako autorizované => Nastaveni parametru ZAK_AUT na Ano.

Také je mozné nastavit, aby se doklady pfi zauctovani z MANW rovnou autorizovaly (kdo
nema prislusnd prava pristupu, nem(ze je pak v PUW upravovat) => Nastaveni parametru
AUTORIZACE na Ano. Podrobné https://www.comsys-

sw.cz/Manual/MANW/ 4fyOveztu.htm .

Protokolovani zmén dokladi v MANW

V protokolech zmén Ize dohledat, kdo kdy a jak doklad upravil. V programu Company
Manager probihd protokolovani dokladl dvéma zpUsoby.

je zobrazen v kazdé agendé v menu. Automaticky protokoluji
vybrané akce v jednotlivych konkrétnich agendach. Napfiklad vytisténi faktury, editace dfive
vytiSténé faktury, storno tisknuto, storno dokladu, zauc¢tovani atd.

-> prohlizeni téchto protokol(l Protokol o dokladu

&8 CM2VZOR 10/22
Soubor Upravy Zobraz Sluzby Mapovéda Ciselniky Ciselniky centk  Ciselniky adresy Tabulka Info Info  Ugetni Uhrady Auterizace

E3E Rychly rozpis z ceniku ALT+Q
EI‘% Vytiskni fakturu ALT+F
Vytiskni dodaci list ALT+D

of Vydané faktury VZOR 2022 Prepocet castek

Zména algoritmu pro vypodet DPH

Seznam i 4
- Karta Rozpis Wakia UloZ adresu do adresafe
Q 2|Filtr @Vvie (O Zaplac. () Nezapl. () Pfeplac. (O Gastuhr O Dobropis () | Jind ména, zména kurzu £
Fa. Vystavend od | . . do| .. Organizace Sklad [O) Import / Export » né
[MH Souvztnost Firma Firma obsahuje [#0] Dalif sluzby Zména Cisla faktury

Wyrobni éisla
Protokol o dokladu

Faktura RadaDoklacOrganizace Firma Oddéleni  ZiUpCelkova cena Vyst Faktura -> Pokladna

FV00001/22 |FV 12K Zdenék Krejii 21381,00 21.0°  Faktura -> Vdejka ALT=W — —
FV00002122 |FV 2K Zdenék Krejf 2138100 21.07  Faktura -> Zakazka forerme - Faiira
FV00003/22 |FV 3|ZK Zdenék Krejii 21381,00 21.01  Zakdzka -» Rozpis N
5% Protokol o faktufe: FVOD005/22 = B[S
_lhgenda  Doklad Text den cas prac fakiura Castka -
P V1 50 |Faktura—vjdejka (fak_vyd1.prg) 06.042022/1357 |TR | FV0D0D5/22 2 000,00] |
i V1 50 |Editace (tisknuto) uloZeni 2009.2022/09:40 |TR | FVDDOD5/22 248900
i V1 50 |Editace (tisknuto) uloZeni 20.09.2022 09:40 TR | FV0OO0D5/22 248900
i FV 5 |Zalitovno 0911.2022/13:31 TR | FV0OO0D5/22 1086,12
i FV 5 |Zaditovano=Ne 091120221334 TR | FV0DO0D5/22 1086,12
a FV 5 |Zména rozpisu faktury po vyskladnéni 09.11.2022 1334 TR Fv00005/22 269944
i FV 5 |Zalitovno 0911.2022/13:3¢ TR | FV0OO0D5/22 2699 44
i FV 5 |Zaditovano=Ne 091120221334 TR | FV0DO0D5/22 2699 44
i FV 5 Zalitovano =Ano 09112022 13:34 TR FV0OO0D5/22 2699 44
] v
W1 50 || Faktura-=videjka (fak_vyd1.prg) 05042022 | 13:57 || TR FV00005/22 2000,00
Popis
~
VZOR zakaznik s.r.o.
Neklanova 18
Praha 2
128 00
Faktura -> vydejka ©
x M | M| D B & & & | O
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spole¢ny. Do tohoto protokolu se zapisuji zmény v tabulce, které byly provedeny pomoci

- tento protokol je pro vSechny agendy

obecnych obrazkovych tlacitek na karté nebo v rozpisu dokladu. (nebo samoziejmé pomoci

prislusnych rychlych klaves).

Pokud si prejete pouzivat protokolovani do souboru Proto_CD, je nutné ho nejprve zapnout:
Horni listové menu Servis -> Nastaveni parametrl -> parametr PROTO_CD

-

e = ==
Q, protokol x Agenda ~|| Sada (€3] nastav na |mplicitni L') Konec
Mazev Kli& typ sada Implicitni Aktudini hodnota ~
Formulaf Obnova: zobrazit protokol OBMOVAPROTOKOL L Z Me Me
Formulaf Zaloha: zobrazit protokol ZALOHAPROTOKOL L Z  Ne Ne
Otevirat protokol po zméné SarZe, nakc SHOW_PROTOKOL L U T Ano
Protokolovani zmén dokladd PROTO_CD M A 2 , F1|
Protokolovat odeslané emaily MAIL_DO_PROTO L z Me o
Protokolovat rezervaci zakazek do PROTOKOL.DBF PROTO_REZ_ZAK L z Me MNe
Protokolovinizmén dokladd /
Hodnota1 Hodnota2 A
o nic
1 zakladni - ru§eni-obnova-mazal
W2 | podrobrié véetné editace |
| v
Mstorno | Q ot

V protokolu o fadku naleznete podrobné informace kdo, kdy a jak pfesné doklad zménil,

vytvofil z néj dalsi (pf. Vydana faktura -> Vydejka) atd.

-> prohliZeni téchto protokold Horni listové menu Tabulka -> Protokol o fadku

88 CM1VZOR 10/22 - O
Soubor Upravy Zobraz Sluiby Napovéda Ciselniky Ciselniky cenik  Ciselniky adresy | Tabulka| Vydané Info Ucetni Uhrady Autorizace
ExE Preni CTRL+HOME
@% Predchazejici CTRL+PGUP
Nasledujicr CTRL+PGDN
o Vydané faktury VZOR 2022 Posledni CTRL+END = [
Seznam BT Rozpis Vioz vétu F6 | Foto-Dokument
VYDANA FAKTURA Rok M Wystavend Splatnd DUZPJ/DPP DenD Kopiruj vétu F5 ode Pauial
FV00005i22 || FV 5 2022 2/28.02.2022 || 20.03.2022 || 28.02.2022 Oprav vétu F4
QOrganizace Organizace 2, 3  Objednavka-HS Smiouva Cenk Rc Sleva Ulez zmeény F2 S. Vystavil KodPP DL
UMAX 5 Zrug vétu F8 "
Mazat zrusené véty ALT+M
Firma | UMAX s.r.o. Typ dafi.d E .
EaTEE :Tr:d! F:r itomatického vipodtu Eastek
. Zakiadnis. =3 Ne
Jméno Tisk CTRL+T
SniZend s. . - cizi), kurz
Uiice | Primorska 852 Stat o ‘LUZWMS‘(E vypisy F9 !
2.sniZena s. : 24,66000000
202 00 Brmo ” i Tisk tabulky podle gridu ALT+F9
Zaklad 0%
IE0/ DIE | 12345871 SK12345871 1
% Protokol 0 2ménach dokladd VZOR 2022 ===
Q
VYDANE FU00005/22 Odloiit Dopiik ZN
| tabuka ok Kiic m kdy kio  akee A ~
W TR 2 022 V0005722 280220221233 TR___|VLOZENO FAKTURA
[|WDANE 2 022 Fvno005722 28022022 1234TR | EDITAGE
T|woanE | 2022 Funooosi22 28.02.2022 1246 L EDITACE
l v v
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nebo Sluzby — servis -> Protokol zmén dokladu

VZOR

VZOR zakaznik s.r.o.
Neklanova 18

Praha
128 00

Sériové &islo: CMWO00000

© Vydané faktury

© Pfijaté faktury

2

Zakaznik VZOR

Pracovni obdobi 10 /2022

& Sluzby - servisni cinnosti
Hefg zéloha
Naéteni zalohy
4 | Rekonstrukee indexi

7 Mazat zrudené véty

Zména sériového &sla

,lProtoKo\zme'n dokladi

éﬁ Ciselniky

&2 Zakladni parametry firmy

ﬁ Nastaveni parametrd

-

&dyl  Praya pfistupu

MEny, kurzovni listek

mport kurzi GNB

P 2 = - A
© Schvaleni PR © Zavazly Sluzby - Senis | Naéteni lofiskjch éiselnikd Ciselnik Sklady
@ Adresy e Osoby 21% 15% 10%
% Protokol o zménach dokladd VZOR 2022 [= ==
Q
Odlozit Doplnit ZN
tabulka ok Klic mn kdy kdo akce A Y
_|[vWDANE | 2003 Fv0001/03 17.04.2003 1629 M EDITAC | TEXT
VYDANE | 2 003|FV0004/03 17.04.2003 16:35 M EDITAC OLD: EPfevod ze zakazky 13
|woanE | 2003 Froo2103 22.04.2003 14361 EDITAC WEW: Prode] sluiby
\YDANE | 2003 FV0018/03 16.05.2003 09:47 M EDITAC | symm
MVYDANE | 2 003/ Fv0019/03 T | 16.05.2003 09:48 M EDITA] oLD
\WDANE | 2003 FV0026/03 31.07.2003 0918 M EDITAC WEW: 311
T|vDANE | 2 003 Fvo025/03 3107.2003 1358 M EDITAC
|vDaNE | 2003 Fv0031/03 25.09.2003 11:49 M gomc | MM
T|woanE | 2003 Froo3is 25.09.2003 1155 M EDITAC e
|vyoanE | 2003 Froo03m3 09.10.2003 0944 M EDITAC
\YDANE | 2003 FV0007/03 07.11.2003 12211 EDITAC | 518D
|vDaNE | 2003 Fyao29/03 11112003 1154 M EDITAC oLD
|vDANE | 2003 Fv0001/03 11.11.2003 13201 EDITAC ER: €02
_|vypanE | 2003 Fro037i03 18.11.2003 1615 M EDTAC | amp
\VYDANE | 2003/ Zv0003/03 26.11.2003 12321 EDITAC oo
_|wpanE | 2003 zvo003103 2611200312320 EDITAC NEW: 1
\WDANE | 2003/ Zv0003/03 26.11.2003 12:33L EDITAC
_|woanE | 2003 zvoo03i3 01122003 13241 EpiTac | ST oo
[vyoanE | 2003 Dvooos3 01.12.2003 1331 M EDITAC -
\WDANE | 2 003 DV00DE/03 011220031333 M EDITAC
[|vpanE | 2003 Dvo00s03 01.12.2003 13:35 M EDITAC_ | vZTaH
[ |vDANE | 2 003|Dv00D7/03 01.12.2003 13:41M EDITAC oLD: o
_|vyoanE | 2003 pvooorios 01.12.2003 13:41 1 EDITAC R 2
T|vYDANE | 2003 DV0011/03 01.12.2003 14.45L EDITAC | 5ymas
_|vypanE | 2004 Fuo108104 21012004 15321 ZRUSE oD
\WDANE | 2003 320001 220120041429LK  ZRUSE WEW: 343
|vDaNE | 2003 DD 103 220120041431LK  ZRUSE
T|v¥DANE | 2003 DDO00DOZ02 22012004 1431LK  ZRUSE » | P23 v

Tisk souhrnného protokolu je mozny ve skladu z menu Tisk skladu — Protokol o dokladech —
prehled viz Protokol o dokladech - prehled

VZOR

# Pichled o dokladech E=NE=E & =]
Datum akce Doklad = Q Nabizet pouze isky ...
Tiskérna alni i i
od [ =T A!{luall.'n stav vice skladu SKLAD ~ [ Tkéra
| Dbrazovka Hitparada - sklad SKLAD =
Do ) Soubor A Intrastat SKLAD G
sé Faktura 5 (prava repor | 13 Inventura, Stav skladu, Kritické zasoby SKLAD = f
Od — Kontrola pievodi mezi sklady SKLAD N Uprava repor|
= it
Cois Do I:l Ll It Mzdova prace a reZie od - do SKLAD I:| | W | 3%
© Pfija Gastia NPIDES8AS (HP Lase|~ Nevyskladnéné zboii SKLAD
. oa | : > Nové pfijaté zbo#i SKLAD NPIOESBAB (HP Lase| v
5y Obalové konto odbératelli - nova verze SKLAD Cetina ¥
© Adre! Do Obrat podle druhu pohybu sumarni SKLAD neménit formét -
Eary viech - PR
p— Pracowmik @ struén? cary "59." il Obrat podle sarzi SKLAD Sary viecny »
O podrapny  _1Bez disogu []8 Obraty skladu podle skupiny a souvztaZnosti SKLAD P .
© Post 1=K ~| \\ Prognoza potieb, vystaveni objednavky SKLAD [18e2 diaingu [ ]
ol = *[Protokol o dokiadech - pehled SKLAD 1K ~| O
= Bi¢hled prodeje od-do SKLAD
© Pikg fehled pfijemek a vydejek SKLAD
o Pokladna o Kniha jizd Senis skladu Skladové doklady: Export KH Thermo SKLAD
I T I SKU Report SKLAD
@ Doprava @ Factoring KB 20 e Srovnani potateéni piijemky s uzavienym skladem SKLAD
o Cestowni vidaje Tereza Rousova Srovnani pieneseného prodeje z kasy x sklad SKLAD
Srovnani vydanych faktur a vydejek SKLAD
Konec Stav a obrat skladu od - do SKLAD
09.11.2022 Stav skladu po sezénach a $arzich SKLAD
— Stav skladt po skladech a sezénach SKLAD
Volné 2 po velikostech SKLAD
Zauétovani skladu po skupinach zboii a souvztaino | SKLAD «
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