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1. Zména sazby DPH od 1.1.2024

Ze tfi sazeb DPH platnych v roce 2023 (jedna zakladni — 21 % a dvé snizené — 15 % a 10 %) se
v roce 2024 stavaji dvé. Zakladni z(stava ve vysi 21 % a snizend je ve vysi 12 %. V nasich
programech jsou pouzivany sazby platné podle pracovniho obdobi nastaveného na hlavni
obrazovce.

V podvojném ucetnictvi se aktudlné platné sazby dané pouZiji v nékolika situacich.
e V ucetnim deniku v ¢innostech ,,Pfidej DPH" a ,,0ddél DPH", kdy program nabizi
¢astku dané odpovidajici zakladu a danové informaci.

e V tisku soupisi DPH, kdy program kontroluje, jestli ¢astka dané odpovida zakladu a
DI. Jedna se ale jen o upozornéni. Mohou nastat situace, kdy ¢astka dané v dokladu
odpovida staré sazbé a je to spravné. Napriklad u dobropisu vystaveného k fakture
z jiného obdobi.

Pokud uctujete doklady do sazby dané jiné, nez plati v nastaveném pracovnim obdobi,
vénujte jim zvySenou pozornost.

2. Formular DPH vzor ¢. 24

PFiznani k dani z pfidané hodnoty se od zdafiovaciho obdobi leden 2024 podava na novém
vzoru formuldre €. 24. Tento vzor formulare byl doplnén do Podvojného Ucetnictvi.

3. Uprava DI souvisejicich s osvobozenim knih od DPH

V souvislosti s osvobozenim dodani knih a sluZzeb obdobnych dodani knih od dané z pfidané
hodnoty platnym od 1.1. 2024 byly zavedeny nové darnové informace DI 119 (prodej) a DI 9
(ndkup).

DI 119 - Uskutecnéna plnéni osvobozena od dané s narokem na odpocet. Dodani knih
osvobozené dle § 71i zakona o DPH, uvadi se na radku 26 pfiznani.

DI 9 - Prijaté plnéni osvobozené od dané. Nakup, nevykazuje se v pfiznani DPH.
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4. Nastaveni pracovniho obdobi

Vime, Ze pro pohodu uzZivatel( jsou i drobnosti dllezité, proto jsme pro Vas pfipravili
zrychlené prepinani pracovniho obdobi na pravé tlac¢itko mysi.

Pokud mate nastaveny aktudlni mésic, tak se pracovni obdobi pravym tla¢itkem mysi pfepne
na predchozi mésic. Pokud mate nastavené jakékoli jiné pracovni obdobi, prepnete ho
jednim kliknutim pravého tlacitka mysi na aktudlni mésic.

@‘ Zaznam prace je vypnuty O [ G ‘@
PRIKLAD &

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

T T

" »

Ugetni denik Zakaznik PRIKLAD Tisk
Uétovy rozvih | Pracowi obdobi 12024 | Saldokonto
PZ Géta PZ salda / ReZim deniku: roé\ Hlavni kniha
. x - ] = P &
B Pracovniobdobi | .\ < +]agitko my3i [i=o]lc=|[e3a] | - Senis Pravé tllac1tko mysi
S nastavi na aktualni mésic
Zvolte nové pracovni obdobi: ) aktudlni mésic -> pfedchozi mésic
Rok Mésic \/ Rousova Rozvaha Vysledovka |
‘ = OK ;
2024 |- }E—H oo, Ke Naklady a vynosy DPH
® Storno bnec UzZivatel wkazy - tisk || Davka
COMSYS

SOFFTUWARE

Dalsi pom(ickou pro rychlé pfepindni pracovniho obdobi jsou nova tfi tlacitka ve spodni ¢asti
formuldre prepinani pracovniho obdobi — pfejit na posledni mésic predchoziho roku,
predchozi mésic, aktualni mésic. Po kliknuti na jedno z téchto tlacitek se rovnou prejde na
zvolené pracovni obdobi.

- 1

i Pracovni obdobi @lﬂl[é]

Zvolte noveé pracovni obdobi:
Rok Mésic
2024 = 3=

-

“, ) Stomo

12712023 0212024 0372024
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5. Zalozka Foto + dokumenty — PDF

Nové je u PDF souborl v zdlozce Foto + dokumenty zobrazen nahled prvni stranky souboru

(dfive byla zobrazena pouze ikona PDF).

|7} Prijaté faktury PRIKLAD 2024 = =R
Seznam Karta Rozictovani, DPH Foto + dokumenty
Prijata faktura Dod. Gislo Dodavatel DPH dne
FP2400003 2301244 Zdenék Krejci 04.03.2024
W, pofadi popis [ P AR TU R - dubiey ekt
HGAl001  [FAKTURA_FV2301244 T g e ik - P
N FAKTURA_FV2301244
DR = 7] 4 > M O B =) i (0] [[] Mahradit aktudlni

6. Tisk Prehled o zménach vlastniho kapitalu

Novy tisk Pfehled o zménach vlastniho kapitalu, ktery muze tvofit pfilohu ucetni zavérky.
Tento tisk nahrazuje jednodussi tisky, které bylo v minulosti mozné tisknout v rdmci tiska
rozvahy, umoziuje tisknout prehled ke konkrétnimu datu nebo zpracovat soubory pro

srovnani za vice let dozadu.

Tisk -> Pfrehled o zménach vlastniho kapitalu
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P PRIKLAD

P .
W PI?IKLAP ! Pr_'lruck_a
e w ulice ulice ulice ulice
H — = ﬂ mesto mesto mesto

4 Tisks ==
Q Nabizet pouze tisky ...

>3 Ciselniky PODVO :

B - B (s, Tiskarna

=== Definice vykazu PODVO

»>>> LOGIS PODVO HObrazovia_|[og] | Tisk

>>>> Uzavieni a otevieni knih PODVO | ) Soubor 5
Cash Flow PODVO | [N Drgava opor 3] | 4 Srroie
cizi Rozvaha PODVO D w @ = Hiawni kniha
cizi Vysledovka PODVO
Dovoz a vyvoz sluzeb ZO 1.04 PODVO NPIOESBAS (HP Lese Ugetni denik
DPH11 PODVO Eedtina ~
DPH12 PODVO neménit farmat ~ Pfedvaha - Stav Uctu
DPH15 PODVO tary visen v -
DPH17 PODVO Rozvaha Vysledovka
DPH2012 popvo  [JBezdesslle (3
DPH2015 PODVO Néklady a wnosy DPH
EBITDA + Celkova zadluZenost: vykazy ke smlouvé o ir PODVO Usivatel wkazy - tisk || Dévka
HFM Upload PODVO
Hlavni kniha PODVO
Hlavni kniha po ictech a strediscich T
Konfirmace pohledavekizavazki ke dni SoFTWARE
Kontrola prevodu zlistatku (&t z minulého roku
Kontrola pievodu zistatku fitti z minulého roku - rozdi PORVO
Naklady a vynosy
Potet dokladd a polozek po letech a fadach dokladi
Podklad pro banku - Obraty podle zemi PODVO
Pokladni denik (PU) PODVO
Piedvaha PODVO
| Piehled o zménach vlastniho kapitalu [Pobvd
Roziétovani dokladd, Pokladni doklady PODVO
Razuaha PONVO

V zakladnim nastaveni se tiskne aktudlni rok (pracovni obdobi nastavené na hlavni
obrazovce) a porovnani predchozi rok.

4 Zmény vlastniho kapitalu @
£
i (4, Tiskarna
[JvEetné prazdnych Fadkd Zpracovat vice let 2 Dob .
. (pouze surova data) Obrazovka | B
Rozepsat do Gt | ) Soubor B
[V celjch tisicich K % Uprava repor i#%
[]|[==|| w| 3| 2&
NPIDESBAS (HP Lase
Ceitina ~
neménit format w
Pfedmét podnikani Ubytovaci sluhy
cary viechn ~
Pravni forma S.r.0. Dry d 0
; . L 8 Bez dialogu | |9
Vikaz ovéfil [ Tiskni | Petr Novéak "]é
112K v

Sestaveno dne

\./ - v - - w a B . . LY.
b ve vykazu se budou tisknout i nulové radky

7 Ms . s , o Jyvpe
Rozepsat do uct - jednotlivé radky vykazu se rozepisi do uctl

EAV celjch tisicich KE - tisk prehledu o zméndch vlastniho kapitalu v tisicich K¢, jinak je v
K¢, ¢astky budou zaokrouhleny na tisice K¢

Zpracovat za vice let: do ndhledu £ nebo excelu 25 |ze ziskat k porovnani i data za vice let
nazpét. Vyplnte pocet let (tisknou se sloupce 0 aktualni rok, 1 loni, 2 rok pred tim...).

Na papir ¢i do PDF se tiskne aktualni rok a predchozi rok jako obvykle.
Pfedmét podnikani, Pravni forma, Vykaz ovéfril a Sestaveno dne — data se tisknou do spodni

Casti vykazu
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7. Tisk Konfirmace pohledavek/zavazka ke dni

Tisk slouZici jako podklad k odsouhlaseni pohledavek/zavazkl ve smyslu zakona ¢. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, §29 a nasl. = inventarizaci pohleddvek a zadvazkd v souvislosti s ovéfovanim
skutec¢nosti zobrazenych v Ucetni zavérce.

Na hlavni obrazovce je nutné mit nastavené spravné pracovni obdobi (rok, pro ktery chceme
vykaz tisknout).

Tisk -> Konfirmace pohledavek/zavazkl ke dni

2| zaznam prace je vyonuty | O3 | @& [ (B | B
/Q PRIKLAD

-‘; .
W. PRIKLAD / Prirucka
2 ﬂ ' ulice ulice ulice ulice

-
I mesto mesto mesto
< Tisk: [
Q, Mabizet pouze tisky ...
=>5> Ciselniky PODVO ~ Tekima
=>>> Definice vykazi PODVO -’
>>>> LOGIS PODVO ) Qorazovka | b | =
>>>> Uzavieni a otevieni knih PODVO ] Soubor % -
Cash Flow PODVO N Uprava repor| /™ // Saldokonto
cizi Rozvaha PODVO | w @ 3%
cizi Vysledovka PODVO Hlavni kniha
Dovoz a vyvoz sluzeb ZO 1-04 PODVO NPIDESBAB (HP Lg#t|~ -
DPH11 PODVO w Ugetni denik
DPH12 PODVO » . i
DPH15 PODVO = Predvaha - Stav uétd
DPH17 PODVO -
DPHZ012 PODVO Bez dialogu [ ]9 _ﬁ' Rozvaha Vysledovka
DPH2015 PODVO, T YO Naklady a wnosy DPH
EBITDA + Celkova zadluZenost: vykazy ke smlouvé o (it POD)

HFM Upload UzZivatel wkazy - tisk || Davka
Hlavni kniha

Hlavni kniha po uétech a stiediscich
| Konfirmace pohledavek/zavazki ke dni |P{}D\fd
Kontrola pievodu zfistatku aétd z minulého roku PODVO

Kontrola pievodu ziistatku aétd z minulého roku - rozdi PODVO

SOoOFTWARE

Pole ve formulafi:

Organizace — F1 na vybér z Adres

Ucet — F1 na vybér z Géetni osnovy

Ména — F1 na vybér z Ciselniku mény

Ke dni — vyplrite datum, ke kterému se maji zavazky/pohledavky odsouhlasit (obvykle datum

ucetni zavérky). Aby mél tisk smysl, musi byt v roce, ktery jaky nastaven jako pracovni obdobi
na hlavni obrazovce.

s

Celkova castka — vypocte se zlstatek na Uctu v zadané méné, lze ji ruéné zménit. U
saldokontnich uctl je vypoctena pro zadanou organizaci. Nesaldokontni ucty nejsou podle
organizaci ¢lenény.

Den tisku — datum, které se vytiskne jako , den tisku“, pfednastaveno aktualni datum, F1
nabidne kalendar.
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Tabulka Text - Castka — umoZiiuje vyplnit libovolny pocet fadké k odsouhlaseni. Pokud je

TOMSVY S

tabulka vyplnéna, v poli Celkova ¢astka se na F1 vypocte soucet ¢astek v tabulce.

(®) Pohledavky

Sestava

() Zavazky

vybrané organizace, podle toho pak budou pouzity texty

- zvolte zda se bude tisknout potvrzeni pohledavek nebo zavazki

=)

4 Konfirmace pohledavek/zavazki k datu
¢ -
Organizace |v38 Zdenek Hynka (8, Tiskarna
. _Iobrazovka |[Cg
Ucet 321100 Dodavatele
dgnubnr A
Ména | CZK Sestava (@) Pohledavky Jazyk @ CZ *N Uprava repor 2%
(0) Zavazky (OEN [O||== |w| | 3&
Kedni | 31.12.2023
NPIDESSAE (HP Laze
Celkova castka | 147568,00 | CZK Ceitina w
Maxt Castka neménit format w~
_|popis 1 5000,00 Eary vEechny w
_|popis 2 25546,00 [[]Bez dialogu [ |9
| popis 3 265,00 1=K - f.lj
popis 4 111111,00 &
M popis & 5646,00
— Dentisku | 15.02.2024
| Smazat vse
|«
Text- CZ Text- EN
VazZeni, [ Dear SirsiMadam, )
ve smyslu zakona € 563/1991 Sb., o Uéetnictvi, §29 a In accordance with Act Mo, 563991 Call,, on
nasl. nage spoleénost provadi inventarizaci pohledavek Accounting, §29 et seq., our company is conducting an
a zavazki k datu inventary of receivables and commitments as of
==gtoc(otiskserv.otiskobjekt tdkeDniValue)==. ==dtoc(otisksernv.otiskobjekt xtkeDni.Value ==,
Woaniwizlneti & nvdfivanim skitafnnetl znhrazenirh v h In ronnectinn with verifiinn the farts nrezentad in the v
Misto tisku - CZ |V Praze dne Misto tisku - EM | In Prague on
®CcZ
Jazyk - Dokument je pfipraven k tisku v estiné a v anglic¢tiné. Tato volba vybere, zda

budou pouZita pole Text — CZ nebo Text - EN. Texty je mozné upravovat, k prekladu
ostatnich textd ve formuldfi je pouzit Ciselnik Slovnik — novy.

7 v

Misto tisku - tiskne se ve spodni ¢asti dokumentu vedle mista pro razitko a podpis.

Tlacitko

Smazat vie

tabulku Text — Castka
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8. Tisk Soupisu danovych dokladt

U zpracovani DPH pfibyly nové moznosti u tisku Soupist DPH.

Moznost tisknout soupis bez vybranych dafovych informaci. Pole ,Kromé D

zobrazi ¢iselnik danovych informaci k vybéru.

Ill

,haFlse

U tisku "DIC, Ev. ¢&islo dokladu...", pokud neni v dokladu vyplnéno DUZP, nové se do néj
tiskne Udaj z pole "den" uéetniho deniku.

Novy tisk "DIC, Ev. &islo dokladu, bez DUZP". Tisk odpovida tisku "DIC, Ev. &islo dokladu...",
ale neobsahuje sloupec DUZP.

,,/; DPH F012/2023 vzor 19 a2 24

Kal. obdobi: 12/ 2023

Chybové kddy

|\L|
Pfiznani DPH Souhrnné hlageni Kontrolni hlageni
. Stredisko Skupina stfed.
(®) za mésic P
O za évrtleti Dl
| Kromé DI | 104,105
DIC
Zemé EU
Rédek pfiznéni DPH KH Rada

[ samostatné fadky pro CODE v soupisu
[JJednotiivé DI na samostatné strany

[ Pouze podezfelé Fadky v soupisu a prehledu
[ Pouze DI tykajici se pfizndni v soupisu
Kontroluj limit 10k pro KH A4, B3

[ Pouze dobropisy do soupisu (zaklad=0)

DPHEVD §92a

Setfidit soupis podle

@ DIC, Evéislo dokladu, ..

s Typ soupisu
() DIE, Evéislo, bez DUZP

(® Rada, doklad, den, faktura
(O Den, fada, doklad, faktura

(® Radné

O Dodateéné / Nasledné T3
(O VEe dohromady
Kontroly:

() DPH zjiného & obdobi
(O nevyfizené DPH z minulosti

Divod DDP

[l opravné

(") DPH do jiného obdobi nebo DDP

() DIC, firma, text
(O NawjEku + celkem
() Nawj&ku jednoduchy

Zpracovat téetni deniky za

1 Secistzakazniky programu
pofadové Eislo DDP

DPH pouze od

Pfikaz Elektronické podani
(® Soupis dafowch dokladd

(O Pfehled dafiovich dokladd

(O Kontrola posloupnosti dokladd

(O Rekapitulace DI

(O Rekapitulace 343

(O Rekapitulace 343 - DI

(O Rekapitulace 343 - fadek

(O) DI po mésicich od 1.

(O Rekapitulace fadek DP - DI

(O Rekapitulace DI - Rada

(O Kontrola tvaru GZ DIG

(O Kontrola duplicity ev.&.dok.

(O Kontrola DIC VIES

(O Rekap. pinéni a naroku na odpoéet
(O Navaznostf. 44 x 4+6+8+11+13

(O Navaznost T, 43 x 3+5+7+9+10-

12 | mésicl zpét 12 |vpfed

pouze do

[ Zaokrouhlit pinéni EVD, SH, KH na celé K¢ pro DI

25,2097,99,100,101,125,128,130,131,148,149

Datum zjiZténi diveodu

=

1t
(), Tiskdrna
[_10brazovka | g
Ij Soubor b

#X Uprava repor| 3%
[EH] W Lo || 2%

NPIDES8AE (HP Lase ~

Cedtina ~
neménit format w
cary vEechny e

[]Bez dialogu[]9 _ﬁ
12K v

& Udaje o plétci

## Udaje o zastupci

(D Konec
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