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1. Novy formular priznani k DPH a nové souvisejici DI

PFiznani k dani z pfidané hodnoty se od zdafiovaciho obdobi leden 2025 podava na novém
vzoru formulare €. 25. Tento vzor formulare byl doplnén do Podvojného ucetnictvi.

Danové priznani k DPH bylo rozsifeno o dva rfadky, a to v ndvaznosti na novou legislativni
Upravu oprav zakladu dané u osob povinnych k dani. Jedna se o situace, kdy ve IhGté pro
opravu zakladu dané vznikne povinnost provést danou opravu, ale dodavatel nebo odbératel
jiz vtomto okamziku neni platcem DPH nebo identifikovanou osobou. Konkrétné se jednd o
nasledujici Upravy:

e |. Zdanitelna plnéni — novy ,evidencni” fadek 14 — Oprava zakladu dané osobou
povinnou k dani

o zde je uvadén udaj o zakladu dané a souhrnné vyse dané (bez rozdilu sazby
dané) v ptipadé opravy podle nového §42a (Oprava zakladu dané osobou
povinnou k dani, ktera prestala byt platcem nebo identifikovanou osobou) a
udaj o zakladu dané a souhrnnd vyse dané (bez rozdilu sazby dané) v pfipadé
opravy provedené véfitelem podle nového §46fa (Oprava zdkladu dané v
pfipadé nedobytné pohledavky, pokud véfitel prestal byt platcem). Opravy se
provadi prostfednictvim dodate¢ného danového ptiznani za posledni
zdanovaci obdobi registrace platce. Tyto opravy zakladu dané a vyse dané se
uvadi rovnéz na radku. 1 nebo 2, kontrolni hlaseni do A4.

o souvisejici nové zavedené DI:

di nazey

70 Oprava zakladu dané osobou povinnou k dani (do 014) |, sniZena sazba, do koef. NE
171 Oprava zakladu dané osobou povinnou k dani (do 014) , zakladni sazba, do koef NE
72 Oprava zakladu dané osobou povinnou k dani (do 014} | sniZena sazba, do koef. ANO
173 Oprava zakladu dané osobou povinnou k dani (do 014) , zakladni sazba, do koef. ANO

e |IV. Narok na odpocet dané — novy ,evidencni” fadek 48 — Korekce odpoctii dané
podle §74a

o tento radek je vyplnén v pripadé podani dodatec¢ného danového ptiznani za
posledni zdanovaci obdobi registrace, pokud po jejim zruseni dojde k opravé
odpoctu dané dle nového §74a (Oprava odpoctu dané osobou povinnou k
dani, ktera prestala byt platcem). Tato oprava se uvede rovnéz na radku 40
nebo 41, kontrolni hlaseni do B2.

o souvisejici nové zavedené DI:

di nazew

131 Plny narok: (ne 47, do 48) Korekce odpoétd dané podle §74a
132 Plny narok: (ne 47, do 48) Korekce odpoétd dané podle §74a
133 Kratit narok: (ne 47, do 48) Korekce odpoétd dané podle §74a
184 Kratit narok: (ne 47, do 48) Korekce odpoétd dané podle §74a
135 Piny narok: {do 47, do 48) Korekce odpoétl dané podle §74a
136 Plny narok: (do 47, do 48) Korekce odpoétl dané podle §74a
137 Kratit narok: (do 47, do 48) Korekce odpoéta dané podle §74a
138 Kratit narok: (do 47, do 48) Korekce odpofta dané podle §74a
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2. Zjednoduseni instalace novych verzi programu

Nové mUZete stahovat a instalovat nové verze nasich program(i mnohem snadnéji — ptimo z
programu bez nutnosti navstévy webu.

1) V hornim menu vyberte Napovéda -> Instalace nové verze programu

2) Zadejte své prihlasovaci Udaje (ty samé, které pouZzivate na naSem webu).

3) Po potvrzeni se program automaticky stahne a ukondi.

4) Otevre se instala¢ni formular s predvyplnénou cilovou slozkou — staci kliknout na
tlacitko Instalovat.

Dulezité: Pred instalaci se ujistéte, Ze program nema spustény zadny jiny uZivatel a Ze
jsou zavrené vSechny formulare (agendy, Ciselniky atp.), pokud ma program spustény nékdo
jiny, program instalaci nové verze neumozni.

Horni listové menu Napovéda -> Instalace nové verze programu

L PU1 PRIKLAD 1/25

Soubor  Upravy  Zobraz Sluib)r Ciselniky  Tabulka

MNapovéda

Stahni aktualni verzi napoveédy z www.Comsys-sw.cz
Aktuality k programu na www

WWW stranka programu

Pfirucka uzivatele online b Za2nam préce je vypnuty @ @ @ @
Vzdalena pomoc - TeamViewer

lwww darovy portal

acti DEMO

s

aplikaci

| Instalace nové verze programu I

Otevre se formuldr, kam se zadavaji prihlasovaci Udaje, které pouzivate k prihlaseni na nas
web. Z bezpecnostnich davodl se uZivatelské jméno ani heslo nezapamatovavaji a vidy je
nutné je znovu zadat.

i#l stazenia instalace nové verze programu E\@

Piihladeni na www.comsys-sw.cz

Aktudlng dostupnd verze 19.02.2025 11:38:19 (JUW_UPG.EXE)

Pro (spéZnou instalaci je nutné dodrZet nasledujici podminky
1. Program nesmi mit sputény Zadny jiny uZivatel
2. VEechny formulafe v programu musi byt ukonéené
3. Pred instalaci se cely program automaticky ukondi
4 \lastni stafeni programu a sputéni aktualizace
muZe trvat i nékolik minut

Ufivatelské jméno | Priklad

Heslo | sttt \/ a5
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Ok

Po zadani uzivatelského jména a hesla tlacitkem spustite stazeni nejnoveéjsi
dostupné verze daného programu z naseho webu.

Pokud dojde k Uspésnému stazeni nové verze programu, program se ukonéi a otevie se
standardni formular pro instalaci. Mezi ukon¢enim programu a otevienim tohoto formulare
muUZe nastat prodleva (napf. i nékolik minut) z ddvodu kontrol napfiklad antivirovymi
programy ve Vasem pocitaci.

o PODVOLWIN ... COM-SYS Software — by

+ Prozahajeni extrakece stisknéte tladitko Instalovat.

» Tladitko Prochazet... Vam umoZni whér ciloveé slofky ze
stromu sloZek. Lze jivEak také zadat ruéné.

+ Meexistuje-li cilova sloZka, bude pfed extrakeci wyivorfena
automaticky.

Cilova slozka
": ODVOJ.WIN v Prochazet...

Postup instalace

SOFT WAR=

I Instalovat | Zrusit

Ve formuldfi pro instalaci je uz predvyplnéna cilova slozka (ta ze které byl spustén program,
ze kterého jste instalaci nové verze spoustél).

Instalovat

Tlaifl'tkemI l spustite instalaci nové verze.

& Upozornéni: Moznost , Instalace nové verze programu” se objevi v menu Napovéda aZ po
staZzeni nové verze programu. Pfi dalsi instalaci uz bude mozné pouZit novy zpUsob.

Telefon E-mail ICo DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ26209260915

224911584 http://www.comsys-sw.cz 424



mailto:zdenek.krejci@comsys.cz
http://www.comsys-sw.cz/

3. Tisk soupisu DPH - Detailni srovnani povinnosti a naroku

na odpocet

Do tiskd soupisu DPH jsme pridali novou tiskovou sestavu ,,RC: Povinnost x Narok po
dokladech”, ktera pomdha s detailnim srovnanim danové povinnosti a ndroku na odpocet.

SlouZi jako kontrolni podklad pro sestavy Ndvaznost f. 44 a 43. a umoznuje odhalit rozdily
podle dokladu, faktury, sazby dané a ¢astky.

* vypiSe doklady spadajici do fadkl dafového pfiznani 4+6+8+11+13 =>soucet v F. 44

* vypiSe doklady spadajici do fadkl dafového pfiznani 3+5+7+9+10+12 => soucet v §. 43

Sestava umoziuje zobrazit pouze podezrelé fadky s nesrovnalostmi (zaskrtnuti

Pouze rozdily nad 1 KEpro RC:PxN .. ) 0% usnadiiuje odhaleni pfeklepti nebo chyb v

castkach darfové povinnosti a naroku na odpocet dané u prenesené dariové povinnosti.

4 DPH PRIKLAD 1/2025vzor 19.az 25 ==
Kal. obdobi: 112025 o3
PFiznani DPH Souhrnné hlageni Kontrolni hlageni DPHEVD §92a Pfikaz Elektronické podani 1= Tiskama
@za mésic Stfedisko Skupina stfed. (O Soupis dafiowjch dokladd [ Obrazovka | [g
. . DI (O Pfehled dafiovich dokladu | soubor 3
(O za Evrtleti ) ; =
. (O) Kontrola posloupnosti dokladd T .p}\
Kromé DI O Rekapitulace DI M Uprava repor i
DI Zemé EU 8Rekapitulace 343 O == w32
. . Rekapitulace 343 - Dl
Radek pfiznani DPH KH Rada ORekaEitulace 243 - FAdek HP LaserJet Pro MFF|
ESamostatné fadky pro CODE v soupisu () Dl po mésicich od 1. Cestina ~
Jednotlivé DI na samostatné strany Rekapitulace Fidek DP - DI — -
[JPouze podezielé Fadky v soupisu a piehledu 8R . - neménit format >
= PR e k ekapitulace DI - Rada -
@ [[]Pouze DI tikajici se pfiznani v soupisu O Konfrola varu CZ DIG &ry viechny -
Chybové kidy Kontroluj limit 10k pro KH A4, B3 - - -
isy d i 5 (O Kontrola duplicity ev.&.dok. [ Bez dialogu [ ]9 _‘é
[ Pouze rozdily nad 1 K& pro RC: P x M ... (O Kantrola DIC VIES 1 =k o)
—— (O Rekap. pinéni a naroku na odpodet
Setfidit soupis podle ®DIC, Eviislo doklady,..  Typ soupisu (O Navaznost 7. 44 x 4+6+8+11+13

. () DIE, Ev.islo, bez DUZP . )
(® Rada, doklad, den, faktura O DI firma, text O NévaznostF. 43 x 3+5+7+9+10-

(O Den, fada, doklad, faktura (O Navigku + celkem |© RC: Povinnostx Narok po dokladechl
(O Na wEku jednoduchy

Radné o) : Zpracovat Gcetni deniky za 1| mésichzpét 12 |vpfed .
@ Radné LJopravné 22 Udaje o plétei
() Dodateéné | Nasledné E} 1 Setistzakazniky programu
(O VEe dohromady pofadové Zislo DDF DPH pouze od | . . pouze do 42 Udaje o zastupci
Kontroly:
() DPH da jiného obdobi nebo GDP [ Zaokrouhlit pinéni EVD, SH, KH na celé K& pro DI
(O DPH zjiného G obdobi 2529,97,99,100,101,125,128 130,131,145 149
() nevyfizené DPH z minulosti Datum zji5téni divodu
Divod DDP (0] Konec
Pr.
PRIKLAD / Prinucka RC: Danova povinnost a narok na odpocet po dokladech

ulice ulice ulice ulics
mesto mesto mesto

26.02.2025 11:17:59 Strana 1

Zaklad dané | éastka bez dané Dan
Dokad Faktura Povinnost Nérok na odp. Bez naroku Rozdil Povinnost Néarok na odp. Bez naroku Rozdil Rdp Rdp DiP DiN DiB
Sazba dané Snifend
[D1.275 [p2so0a7s | 382917 3 929,17 | 100,00] — 450 49 47149 [ izofoodfou[ 3] ] ]
Sazba dané 5 celkem (1) 3 828,12 3 928,12 100,00 489,49 47149 12,00
Celkem: 1 fadkd 382912 392912 100,00 ~4m 49 ~4T1 49 12,00
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4. Nova danova informace 204 pro nulovani DPH pfi

prefakturovani skody

Ptidali jsme do nasich program( novou darniovou informaci DI 204, ktera slouzi k nulovani
DPH pfi prefakturovani skody. Tato DI je pouze evidenc¢ni — v pfehledech DPH se zobrazi v
soupisu doklad(l za dané obdobi, ale nijak neovliviiuje pfiznani k DPH. Tato novinka vam
usnadni spravné vedeni Ucetnictvi a zajisti pfesné evidovani téchto specifickych dokladd.

5. Automatické rozdéleni ¢astky podle poctu dni — ¢asové

Vd

rozliseni

Pfi uctovani ¢asového rozliseni jste moznd narazili na situaci, kdy je potfeba rozdélit jednu
¢astku na vice let — napfriklad u pojisténi nebo predplatného. Nova funkce v ucetnim deniku v
menu Vkladani "Rozdélit Fradek od data — do data" vam s tim pom{ze.

Napf. koupite auto a spolu s nim i pfipojisténi na 3 roky. Castku za pojisténi potfebujete
rozdélit pomérné do jednotlivych let — podle poctu dni, které do kterého roku spadaji.

e Staci zadat pocatecni a koncové datum (napr. od 11. 4. 2025 do 10. 4. 2028)

e Program automaticky rozpocitd ¢astku podle poctu dni v kazdém roce

e Vytvori nové fadky v deniku — pro kazdy rok zvlast

e Do textu kazdého radku se automaticky doplini rok a pocet dni (napft. ,,2025 (261d)“)
e Radky si pak mizete déle upravit — napf. zménit Gcet na ¢asové rozliseni

Navod:

Ucetni denik — menu Vkladani -> Rozdélit fadek od data — do data

L PU1SHZ 4/25
Soubor Upravy Zobraz Sluiby Napovéda Ciselniky Tabulka | Vkladani | Hledej Kontroly Protokol

Oddélit DPH -
PfidatDPH =
Vloz DPH - reverse charge CTRL+E
2 Uetnidenilc SHZ 2025 Bozdelit fadek i CTRL+F5
. — Rozdélit fadek - kalkulacka ALT+F5
Den M. Rada Doklad DI Cag T Rozdélit Fadek od data —do data Text
|01.04.2025 | 3 RV 19 148 ALT+G z
01.042025 3 FV 20| 148 z
01042025 3 FV 01 148 ['JaI5| fadek faktury CTRL+G z
_01.04.2025 1 Fy 22 148 Uhrada vice faktur CTRL+F2 z
01.042025 3 RV 23 148 Zaloz souvztainost podle aktuainiho dokladu Z
K11.042025 4 ID 4 | Souvztaznost zalétuj CTRL+Q  [dnosti
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Pz HZ 2025 = (==
Den M. Rada Doklad DI Céstka Ma dati Dal Zakazka Text Faktura Splatna Qrganizace A
[01.042025 | 3 TFv 20] 148 8165003111 6021 721% monta? SHZ FV020/25 01052025 PYRONOVA
|ot042025 3 Fv 21 148 38100,00/3111 6021 721% montaZ SHZ FV021/25  01.05.2025 PYRONOVA
01042025 3 v 22 148 11355003111 6021 721% monta? SHZ FV022/25 01052025 PYRONOVA
3 Ry 23 148 11855003111 6021 721% montaZ SHZ FV023/25  01.05.2025 PYRONOVA
]11.04.2025 4 D 4 26400,00 5481 3252 PojiZtani odpovédnost
a i# Zadani podminek pro rozdéleni fadku EIIEI
7 Zadejte obdobi od-do (véetné)
| \Wstavena od
i do data [11.042026
v
K3 [ Zaokroulit na celé K& \/ oK >
Den M. R. Doklad Di Céstka !Iatna Organizace
11.04.2025/ 41D 4 26 400,00 | 5481 | 3252 PojiZténi odpovédnosti .
Varsymbol v cizi méné Ména Code Platp. SttMD StD Pofadi Zména_den Zména_Zas Ufivatel Akce Kurz Sluiba Den sluby
1
Poznamka DenDPH DDP Kddpp DPHEVD Podet/ mnoisti  SD Ev.éislo dokladu Dokument DUZP
0
DIC PKH SDi LKH Stat
Me
XlovENA K]« &8 MDDz =5 3 & & O DEeE b 2
L 1, v,
Od data musi byt z aktudlniho roku, do data pozdéji (max +10 let)
: p i v “ , ,
@ Obdobi se pocita v€etné zadanych dni!
- -
il Zadani podminek pro rozdélens fadku | [l .
Zadejte obdobi od-do (v€etné)
Vystavena od | 14.04.2025
do data | 10.04.2027
[“lZaokroulit na celé K&
v oK
Vi v v , . ., . v 1 s
Rozdéli ¢astku podle poctu dni na jednotlivé roky (i hospodarské)
Vypoctené Eastky Ize zaokrouhlovat na celé K& — zadkrtnutim [#Zackroulit na celé K&,
4 Uetnidenik SHZ 2025 =3 =R
Den M. Rada Doklad DI Céstka W& dati Dal Zakazka Text Faktura Splatna Organizace ~
|ot.042025 T 3 RV 20 148 8165003111 6021 721% monta? SHZ FV020/25  01.05.2025 PYRONOVA
|otoaz025 | 3 RV 21 148 39100,00 3111|6021 721% monta? SHZ FV021/25  01.05.2025 PYRONOVA
|ot042025 | 3 RV 22 148 11355,00 3111|6021 721% montaZ SHZ FV022/25  01.05.2025 PYRONOVA
01.042025 | 3 FV 23 148 11855003111 6021 721% mont? SHZ FV023/25  01.05.2025 PYRONOVA
W11042025 4 ID 4 ] 058400 5481 3252 Fojizténi odpovédnosti
|11042025 4 D 4 13200,00 5481 3252 2026(365d) Poji3t&ni odpovadno
|11.042025 4 D 4 3616,00 5481 3252 2027(100d) Pojidténi odpovédno

Do textu dalSich rok( prida Cislo roku a v zdvorce pocet dnd.

Nasledné si ucetni mlze editovat jednotlivé radky a tfeba tam zménit Cislo Uctu na ¢asové

rozliseni.
11042025 4 D 4 1] 9584005481 3252 Pojidténi edpovédnosti B |
|11.042025 4 D 4 12200,00 5481 3811 2026(365d) Pojistani odpovadno
|11042025 | 2 D 4 361600 5481 3811 2027(100d) Poji3tani odpov&dno
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6. Pfehled uctli v osnové bez pohybu od-do

v rve

Tisk Ucetni osnovy jsme rozsitili o nové filtry, které umoziuji zobrazit pouze Géty s pohybem

nebo bez pohybu (zdstatku), a to nejen za aktudlni obdobi, ale i napfic vice lety.

Vv

Diky tomu si snadno vytisknete prehled uctu, které nebyly za posledni roky pouzity, a ziskate
podklad pro vycisténi tcetni osnovy od neaktivnich ucta.

QU
Q Zapni vyhledavani podle viech sloupc Hromadné
Syn  An APV Zdkaz Nazev Saldo KIiE
| |69 vV  MD Pfevodové Udty
| |897 \i PFevod provoznich winosa
PR | |B98 Pfevnd finanfnich vinosil
17 4 Tisk: Ugtovy rozvrh (osnova) PRIKLAD 2024 ==
PFI — ;g1 Q Nabizet pouze tisky ...
ulic .
P A RNECERIR | Uetni osnova [[OSNOV ~ B
— ;1 0 [l Obrazovka | [
g || Soubor 3£
e N Uprava repor| i
M 999 M == || | iz 3 |
Ugetnl denik T HF LaserJst Pro MFF ~
Uctawy rozvih I — Cestina ~
— neménit format v
PZ Gctd Pz saIcTa\\:— Sary viechny -
Adresy 7?\ [JBez dialgu [ ]9 /4
. - 115K v
Ciselniky Upominky 1 ¥
Definice wkazd 7:
I<
BUEETEE T Syn  An  Apv Zakaz Na3 Saldo Kiié rozv
Uziv wjkazy || Call-off stock 999 A
Uget 2 KIig pro |
Aktuality (39]
Povinné
PZ MD PZ MD cizi ména Ména Typ détu stf. zak.
Mezal
X atiioni| W [ 48 > M D B & =N KO)

PF. Tisk uctd, na kterych nebyl zatétovan pohyb ani nemély zistatek v letech 2022 -

soucasnost.
,_.4 l:'ﬁm"j"‘ rozvrh @
=
Tiskarna
i® 1. Podrobny tisk = s
= & — Db k @
()2 Struény soupis Uétd ) Ctrazovka | g
|j Soubor A
™ Uprava repor| i
()WEechny aéty ] =W |D || 28
(JU#y s pohybem
e ; HP LaserJet Pro MFF ~
@ Ucty bez pohybu:
Cestina e
od roku 2022 neménit format e
do roku 2025 &ary viechny w
[]Bez dialogu [ ]9 5}
12K ~[ D
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7. Vykaz zisku a ztrat — zmeéna definice Cistého obratu

0Od 1. ledna 2024 doslo k novelizaci zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucéetnictvi, ktera zménila
definici polozky "Cisty obrat" ve vykazu zisku a ztraty. Nové &isty obrat zahrnuje pouze
vynosy z prodeje vyrobk(, zboZi a poskytovani sluzeb, jeZ tvofi zaklad obchodniho modelu
ucetni jednotky. Tato zména muze vést k vylouceni nékterych vynos(, napftiklad z G¢tovych
skupin 64 (jiné provozni vynosy) a 66 (finanéni vynosy), z vypoctu Cistého obratu.

V dusledku této Upravy Ministerstvo financi doporucuje ve vykazu zisku a ztraty za rok 2024
neuvddét hodnotu Cistého obratu za pfedchozi Ucetni obdobi (rok 2023), aby nedoslo k
nesrovnalostem zplsobenym odliSnymi definicemi v jednotlivych letech.

Stanovisko MF: https://financnisprava.gov.cz/cs/dane/danove-tiskopisy/upozorneni-k-
tiskopisum/dan-z-prijmu-pravnickych-osob/zmena-definice-cisteho-obratu-a-dopad-do-
prilohy-dan-priz

Cisty obrat se v programu Podvojné Géetnictvi od r. 2024 vypocitava jako obrat na 6 Gctech,
kromé téch, které zvolite, Ze v ném nebudou.

Vylouceni konkrétnich 6 Ucta z Cistého obratu zavisi na obchodnim modelu dané ucetni
jednotky, proto je nutné vybrat a nastavit tyto Ucty pro kazdého zdkaznika individualné.

Ucty, které nebudou zahrnuty do &istého obratu daného roku se v G¢etni osnové oznaéi
Mezahrnovat do éistého obratu - wikaz zisko a zirat od r- 2024

Na hlavni obrazovce programu zvolte Uétovy rozvrh.

) %! Zaznam prace je vypnuty G G @ @
L4
A | PRIKLAD
~>
) PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto
\ Ugetni denik |  Zakaznk PRKLAD | Tisk
I Uétovy rozvrh | Pracovni obdobi 12/2024 Saldokonto
PZ Géta PZ salda Rezim deniku: rocni Hiavni kniha

U vybranych 6 UctQ, které se nebudou zapoditavat do Cistého obratu nastavte
Mezahrnovat do cisteho obratu - vwkaz zisko a zirat od r—2[]24_ Plati pror. 2024 a pozdéjél'.
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4 Uétowy rozvrh (osnova) PRIKLAD 2024 o |-G =]
Q Zapni whledavni pedle vaech sloupcl Hromadn naplnit: |Ki€ do Rozvah ... do Wisledoviy| | Typ udtu
Syn__An APV Zdkaz Nazev Saldo Kt Kor KIEPZ Kl k2 k3 Dafi?GinnoCashFic  PZMD _ PZ A
641 v Tréby z prodeje dlouhodobého N a Hil 3 1 A B2
o4z v Tréby z prodeje materidlu 32 A A2
T]ea3 v Piijaté dary v provozni oblasti 3 |3 A
loss v Smiuvni pokuty a Uroky Z prodient 3 3 A Az
ea6 v Vjnosy z odepsanych pohledavek 3 |3 A A2
648 v Ostatni provezni vinosy 3 3 A Az
649 v Himofadné provozni wnosy FIE A A2
Tle6 V. MD |Finanénivinosy A
eet V. MD [Trébyzprodeje cennych papird a podild 4 1 A A2
lee1 1 v Triby z prodeje CP a podild aviddana a oviadajici 05aba 4 |1 A A2
W6t 2 v Tréby z prodeje CP 2 podild ostatni 4 2 A A2
ee1 3 v Vinosy z prodeje ostatnino fin. dlouhodod. majetkU - oadana, nebo oviadaiic 5 1 A Az
Tleet &« v Ostatni vinosy z prodeje ostatniho fin. diouhodobého majetku 5 2 A A2
Tes1 5 v Ostatni finanéni wnosy 7 A A2
esz vV MD|Uroky 6 1 A AL
662 1 |V Uroky ovlédand osoba 6 1 A A
leez 2 v Uroky ostatni 6 2 A A4
le63 v Kurzové zisky 7 A A2
less v ynosy z precenéni cennyen papir 7 A
ees vV MD |Wnosyzdiouhodabého finanéniho majetetiu 5 1 A
665 1V Vijnosy z dlouhodobéha finanénina majetetiu eviddana nebo oviadajici 5 1 A AT
lees 2 v Vjnosy z diouhodabého finanénino majetetiu 5 2 A AT
lees 3 v Vjnosy 2 podil(i - oviddana nebo oviadajici osoba 4 |1 A AT v
I< >
Syn An  Apv Zakaz Nazev, nizev2, nizev3 Saldo KI€ rozv. Kor. KIE1, 2, 3 Dan CinnostCash Flow  aq jurz. zisk
661 (2 |V Triby z prodeje CP a podilt ostatni 4 |2 A a2 An kurz 2tréta
Uget 2 Trans| | Rev.from sales of securit KIi€ pro PZ  Rozvaha? Vysled? Finanz  ZVK UE KV zisk
Trans UEKV zursta
Povinné (A/N) Automaticky wyplnit -
PZMD PZDal PZ MD cizi ména Mé&na  Plan na rok Typ ity stf. zak. code stiedisko zakazku code UetPZ
Ny UE konsolid.
[ 0o disteno obratl - vikaz Ziskt a Zirat od 1- 20247 Vyber
Nadti loni Kontrola duplicit| Vzorova osnova o

Je mozné oznacit vice U¢td hromadné.

Wyber

Tlatitko vyber otevie formula¥, ve kterém oznatite 6 Ulty, které nebudou

v daném roce zahrnuty do Cistého obratu (r. 2024 a pozdéji). Volbu potvrdte .

= = [= =]
Q Zapni whledavani podie viech sloupcil Hromadné naplnit: [ do Rozvahy| |.. do Visledoviy | Typ g
| s An APV zakaz Nazev saldo  KIiE  Kor  KIEPZ KiE1 k2 k3 Dai?CinnoCashFlc  PZMD  FZ a
<HEM v Triby 2 prodeje dlouhodobého NM a HM 3 1 A B2
/ s Toitu 7 oradeie materly
L4l V#ﬁn TMPOSNOVA - necisobrat =R
INECIS Syn  An  ApvZakai Nazev Nazev2 Nazev3 Salc_ Klic  Kore Klic_pz Klic1 Klic2 Klic3 NedanDan Mdo DO ma1 D1 -
X: 644 v Smluvni pokuly a troky z prodle Fines,penal from contract 3 3 0 & 7 Vyber / Nevyber
[|ixi|e4e v Vjnosyz odepsanich pohleday Reviram recwritien off ERE] 0O A
[ | 628 v Ostatni provozni vinosy Other operacional reven 33 o W vaechny
X | 649 \ MimoFadné provozni winosy  Other operacional reven. 3 3 O -
[ | 68 V. MD_Finanéni vinosy O & Zadny
i | eet VWD Trébyzprodeje cennjch papird Reviram sales of securit 41 0O A =
% 661 1 v Triby 2 prodeje CP a podilt ovlzRevfrom sales of securit 4 1 O A P e
Gzdest 2 v Tribyz prodeje CP 2 podilli ost Revfrom sales of securit 4 2 O - —
Tazlest 3 v Vinosyz prodeje ostatniho fin. {Revfrom sales of securit 501 0O A @ A=
Czest 2 v Ostatni vjnosy z prodeje ostatn Revirom sales of securit 5 2 o A Hiedej Text [
[Gzlesr 5 v Ostatni finanéni vjnosy 7 0 Q
v | 662 v uD Uroky Interest 6 1 O a
Czdee2 4 v Uroky ovladané osoba Interest 6 1 g A Colkem
Gzjee2 2 v Uroky ostatni Interest 6 2 O & ]
[|Gz]ees v Kurzové zisky : Exchange rate gains il o A — -
X: | 664 v Vinosy z precenéni cennjch pa 7 O A
x| e85 VWD Vinosyz diouhodabého finanér 5 1 O A Vybrino
xi|egs (1 |V Vjnosyz dlouhodooghe finanér Revf.secin comp.n grou 5 1 0 A
xeless |2 v Vjnosyz diouhodabého finanér Revfrom otinvest secur. 5 2 o A .
Toxe]ess 3 v Vinosyz podili - oviadana neb 41 O Potet 8
[ x:|ees 4 v Ostatni vjnosy z podilil 4 2 O
Toxeless 5 v Vinosové uraky a padobné nak 6 1 0 v oK
[ lees s |v Ostatni vjnosové droky a podok B2 (m] ;
< > O stono
ocer s p- VAT vy Stz T r UeRV Zisk
Trans UE KV zirita
Povinné (A/N) Automaticky vypinit =
PZMD Pz Dal PZMD cizi ména Ména  Plan na rok Typ tiétu sti. zak. code stfedisko zakizku code UgetPZ
\i¢. konsolid
Mezahmovat do Zistého obratu - vjkaz ziskil a zirat od r- 2024)

Nacti loni Kontrala duplicit| Vzorova asnova o

Zavadéni novych uctla do osnovy a automatické oznacovani pro cCisty obrat

V programu byl pfidan novy parametr UCTY_CISTYOBRAT (dostupny pres horni listové menu
Sluzby - Nastaveni parametri), ve kterém lze definovat seznam syntetickych Gctud (skupina
6 — vynosy), které se standardné zahrnuji do ¢istého obratu.

Tento seznam slouzi k automatickému oznaéovani nové zavadénych analytik v i¢tové osnové
Mezahrnovat do distého obratu

Pti zadavani nového Uctu (napf. kopirovanim stdvajici analytiky) se po vyplnéni pole ¢islo
uctu a program automaticky rozhodne, zda Ucet spada do Cistého obratu, a podle toho
prislusné nastavi pfiznak. Uzivatel ma samozrejmé moznost toto nastaveni ru¢né upravit.
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Timto zplsobem lze efektivné a bezchybné spravovat ucty, které maji byt zahrnuty (nebo
vylouceny) z vypoctu Cistého obratu dle nové legislativni Upravy platné od roku 2024.

“ = (& ][]
Q, ucty = Sada (€8] nastav na [mplicitni ) Konec
Néu_zev Kli¢ typ sada Imgliu:itnl’ Aktudini hodnota ~
| Seznam syntetickjch GEtd, kieré maji bit defaultng zahrmuty do { UCTY_CISTYOBRAT M z 602 e |
Seznam Ut pohledavky a zavazky UCTYPOHLZAY M Z 33z 31,32
Skupiny G&td - néklady UCTY_MAKLADY c Z 58 5
SkUDIﬂ‘j’ L’IE:tU-\u’j;'ﬂUSY L LT 3 AR LSS O e F=dul
VYBFAKTUR: Ne Uty 2 Seznam syntetickych uétd, které maji byt defaultné zahrnuty do Eistého obratu = [E-| =S
Zobrazuj souéty v zal
o2 A
Ctrl+Enter:
o Ulozit
¢y Stormo
v W
odr- 202

V zavislosti na doporuceni MF se ve vykazu zisku a ztraty v ucetni zavérce sestavené za rok
2024 neuvadi Cisty obrat za minulé ucetni obdobi (v tomto poli je vyplnéna 0).

V programu podvojné ucetnictvi se vyjmuti 6 Uctud z Cistého obratu a z tohoto dlivodu i
neuvedeni Cistého obratu za minulé srovnavaci obdobi projevi v tiscich vykazu se strukturou
definice vykazu zisku a ztraty (p¥. Vysledovka pracovni, Vykaz zisku a ztraty v K¢, Vykaz zisku
a ztraty v tis. K¢, Vykaz z+z v tis. K¢ s korekci).

@ Upozornéni: Pro to, aby se zmény ve vykazu zisku a ztraty projevily, je nutné po
staZzeni nové verze programu nacist vzorovou definici vysledovky! (viz
https://www.comsys-sw.cz/Manual/PUW/ 6df0ql9t8.htm)
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8. Inventarizace uctu

Nova agenda "Inventarizace Ucta" slouzi k prehlednému zpracovani a evidenci Uc¢tl z Ucetni
osnovy, které na konci Ucetniho obdobi vykazuji zlistatek. Tento proces je klicovy pfi ucetni
uzdvérce a muize slouzit i jako podklad pro auditora.

Hlavnim cilem inventarizace Uctl je zajistit Uplnou a ovérenou evidenci jejich zlstatk.
Standardni postup zahrnuje vygenerovani inventurniho vypisu Uctu, ktery obsahuje
identifikacni Udaje spolecnosti, konecny zlstatek uctu a pripadny detailni rozpis jeho slozeni.
Tento dokument je nasledné potvrzen odpovédnou osobou, ¢imz je stvrzena jeho spravnost.
Soucasné je moZné zaznamenat, kdo a kdy ucet kontroloval nebo autorizoval.

Proces inventarizace se |isi v zavislosti na povaze uctu. U pokladnich uctl se provadi fyzicka
kontrola hotovosti, zatimco u U¢td poskytovanych zéloh postacuje evidence pfijemcl a
poskytnutych ¢astek. Ke kazdému uctu i k jednotlivym polozkdm v jeho rozpisu Ize prikladat
podplrnou dokumentaci, jako jsou skeny doklad(, smlouvy nebo jiné relevantni dokumenty.

Agenda Inventarizace Uctl tak slouzi nejen jako interni kontrolni nastroj, ale také jako
dllezita priloha ucetni zavérky, ktera poskytuje jasny prehled o zUstatcich uctl a zplsobu
jejich ovéreni.
Pomoci agendy lze:

e Nadist ucty se zlstatkem z Gcetni osnovy.

e Evidovat a rozpisovat pohyby na uctech.

e Pripojovat dokumenty ke konkrétnim uc¢tdm pro doloZeni jejich zlstatku.

e Autorizovat a zabezpedit dokoncené ucty proti zménam.

e Generovat tiskové sestavy pro analyzu a kontrolu.

""_"; Zaznam prace je vypnuty G @ @ @
& | PRIKLAD
7 PRIKLAD / Prirucka
v__/‘,/«\)‘&/ m‘! ulice ulice ulice ulice
l i oty mesto mesto mesto
|
i
)
Ugetni denik Zakaznik PRIKLAD Tisk
Uétovy rozvrh Pracovni obdobi 12/2024 Saldokonto
\ PZ uétd PZ salda RezZim deniku: rocni Hlavni kniha
Inventarizace Géta Sluzby - Senvis Ugetni denik
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Struktura agendy

Agenda se sklada ze tfi hlavnich zaloZek:

1. Seznam Uctl - Obsahuje seznam uctd, které na konci ucetniho obdobi vykazuji
zGstatek. Lze zde nadist Ucty a jejich zUstatky z ucetni osnovy. Po oznaceni Uctu v
seznamu je mozné zobrazit jeho detailni rozpis a pfipojené dokumenty.

2. Rozpis - Detailni rozpis nevyporadanych polozek k oznac¢enému uctu a podrobné
informace o jednotlivych transakcich. Moznost nacteni fadkd z hlavni knihy a
saldokonta. Automatické kalkulace souctli a porovnani se zGstatkem.

3. Foto + Dokumenty k tctu - Obsahuje prilohy souvisejici s oznacenym uétem. MoZnost
pripojeni fotografii, skend a dalSich dokumentl pro dolozZeni zlstatku.

Klicové funkce

o Nacteni ztistatkdl — MozZnost nacteni zUstatkd uctd ke konci Ucetniho obdobi.

e Autorizace ucti — Uzamceni uctu proti zménam po jeho zpracovani.

¢ Export saldokonta — MozZnost nacist nevyrovnané polozky.

e Pridani priloh — MoZnost pripojit dokumenty pro dolozeni zlistatka.

¢ Tisk inventariza¢niho zapisu — MoZnost generovat tiskové sestavy.

e Sprava prav pristupu — MozZnost nastaveni opravnéni pro jednotlivé uZivatele.

Zalozka Seznam obsahuje seznam uct(, které maji konecny zlstatek — Cislo uctu, zda je
aktivni (A) nebo pasivni (P), jeho zlstatek na strané MD nebo Dal, nazev, pozndmku a zda je

ucet autorizovan.

2, Inventarizace G¢td SHZ 2024 = @
Seznam - ity Rozpis Foto+Domument k Gétu
Q mH |2 ®VEe (O Hotové (O Mehotové
Uget apv & dati Dal Nazev Poznamka Autorizace ~
(0221 A 598 714,86 Stroje, pfistroje, zafizeni TR 2025
_[0821 P 275 807,51 Opravky k samost.movitym vEcem a souborim movvéci TR 2025
| 2111 A 344100 Pokladna CZK TR 2025
211.2 A G97,88 Pokladna EUR TR 2025
M2211 A 93 561,67 | Bankovni &ty Fio- CZK TR 2024
_221.2 A 5885341 Bankovni Uéty Fio- EUR TR 2025
| [3252 P -26 951,00 Paojisténi vozulodpovédnosti
| |325.4 P -4 000,00 penzijni pfipojisténi TR 2025
3311 P 123 540,00 Zaméstnanci TR 2025
3381 P 16 351,00 Zdravotni pojisténi TR 2025
_335.2 P 38 638,00 Socidlni pojisténi TR 2025
3421 P 7 945 00 Daf ze mzdy TR 2025
Taann n A AR AR Ce A e A AaE e
| < >
Uget Apv WA dati Dal Nazev Autorizace: TR 2025031712
2211 A 93 561,67 Bankovni Gcty Fio- CZK
Cizi ~
ména
Poznamka v
> [#| Foto = 7] M 0 =8 ==Y iy i (0] Autorizuj / Storno =
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Ucty a jejich zGstatky lze do seznamu naéist z Géetni osnovy. Bud'to viechny najednou nebo
jen vybrané. Ucty Ize naditat opakované.

Funkce v menu Inventarizace souvisejici se seznamem:

e VloZ vybrané ucty z osnovy se zlistatkem — umozriuje nacist pouze vybrané ucty,
které maji konecny zlstatek.

e VloZ vSechny ucty z osnovy se zlistatkem (0xx-4xx) — automaticky nacte vsechny Gcty
v zadaném rozsahu, které maji zUstatek.

e Nacti aktualni zGstatky ucta — aktualizuje zlstatky uc¢t podle aktudlniho stavu v
hlavni knize.

Podrobné viz nize kapitola Menu Inventarizace.

Zlstatek je nacten i v cizi méné, pokud je u daného Uc¢tu uvedena v Ucetni osnové.

4 Uétovy rozvih (osnova) SHZ 2024 = |[E 3]
Q ‘ Zapni vhledavani podle viech sloupch | Hromadné& naplnit: |kli¢ do Rozvahy | ... do ¥ysledoviy || Typ dctu
Syn  An APV Zidkaz Mazev Saldo Klié Kor.  KIEPZ KIg1 k2 k3  Dafi? CinneCash Flo PZMD
|22 A MD |Uétyvbankich
221 A Bankovni ity AC42
221 1 A Bankovni cty Fio- CZK AC42 8913
Mj221 2 A Bankovni Géty Fio- EUH AC42 474 87
[[221 7 A Bankowni Uély CSPO AC42
<
Syn An  Apv Zakaz Nazev, nazev 2, nazev 3 Saldo Klig rozv.  Kor KIE1, 2, 3 Daii Cinnost Cash Flow An.kurz. zis
221 2 A Bankovni uéty Fio- EUR AC42 An kurz zr
Uet 2 Trans| |Bank accounts KIi¢ pro P2 Rozvaha2 Vysled2 Finanz VK UE KV zisk
Trans ] | UE KV ztrata
Povinné (A/N)  Automaticky vyplnit ..
PZ MD PZ Dal PZ MD cizi ména | Ména Plan na rok Typ GEtu sti. zak. code stfedisko zakazku code Ucet-PZ
474872,55 0,00 19206,17 || EUR 0,00 U2 konsolid.

Mezahrnovat do &istého obratu - vikaz ziskl a ztrat od | Vyber

¥ Nattiloni| |4 4 &l » M 0 = = i ™~ Kontrola duplicit Vzorovd osnova o

V horni ¢asti Seznamu naleznete filtry:

44 Inventarizace Gétd SHZ 2024 = [ S
Seznam - ucty Rozpis Foto+Domument k Gétu
| Q mE 2 @ V3e ()Hotové () MNehotové z
Ucet  apv a dafi Dal azev Poznamka Autorizace
[3434 A 3 638,50 Dari z pfidané hodnoty - pohledavky TR 2025
| |343.3 A 21 238,00 DPH FU - pohledévka
3434 P 16 952,00 DPH FU - zdvazek TR 2025

Q - podrobny filtr

Vie Hotové Mehotové ; L, . . sy v
® O O - filtrovani podle autorizace. Autorizovany Ucet je oznacen jako

,Hotovy” a je chranén proti Upravam.

Barevné znaceni:

e

Zelené Cislo uc¢tu = ma pfilohu v zaloZce Foto+ Dokument

Modré podbarveni autorizovanych uct(
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Rozpis obsahuje prehled nevyporadanych poloZek, které tvofi koneény zlstatek uctu. V horni
Casti je uveden konecny zlstatek Uctu ze seznamu, soucty poloZek rozpisu a pfipadny rozdil
mezi nimi.

L Inventarizace Gétd SHZ 2024 = [
Seznam - Géty Rozpis Foto+Domument k Gctu
3211 Zavazky z obchodnich vztahi Md Dal 253 080,56 Rozdil (MD-Dal)
z Fadki 253 080,77 0,21
Den Rada Doklad M& dati Dal Teut Faktura Organizace poznar A
»[18.04.2024 [FP 74 20 369,21 | [FPO74124  |AUTO GO
_25.11.2024 FP 237 109 966,00 servis vozu FP237/24  PYRAM
_31.12.2024 FP 270 51 300,00 montaZ SHZ FP270/24  |LISK_JAR
_31 122024 FP 271 8 850,00 nahrada Skody FP271/24  SJL
| [31.12.2024 [FP 272 39 096,48 nahrada Skody FP272/24 |PYRONOVA
_|31.12.2024 |FP 273 23 499,08 PHM FPZ73/24  AXIGON
— W
< »
Den RadaDoklad M3 dati Dal Text Faktura Organizace
18.04.2024 || FP 74 20 369,21 || senvis vozu FPO74/24 AUTO GO
Cizi ména A
3211 | Dt Pozndmka
7] 4 &l » M 0 = =3 = i (0] Autorizuj / Storno =

Do rozpisu je mozné nacitat polozky z hlavni knihy (i jen vybrané radky) nebo nacist
nevyrovnané polozky ze saldokonta. Lze rovnéz nacitat polozky z hlavni knihy pfedchozich
let.

PFi ruénim vypliovani rozpisu je mozné kopirovat radky (F5).
Funkce v menu Inventarizace souvisejici s rozpisem:
e Nacti fadky z deniku za mésic/rok/starsi rok — umoznuje nacist pohyby z Géetniho
deniku dle zvoleného obdobi.

o Nacti vybrané radky z loriské inventury — nabizi nacteni poloZek z rozpisu loriské
inventury daného uctu.

o Nacti polozky ze saldokonta uctu — nacte do rozpisu vSechny nevyrovnané polozky,
pokud je dany ucet oznacen jako saldokontni.

e Doplnit kurzové rozdily k 31.12. k fadkim v cizi méné — pokud jsou v rozpisu radky s
Castkami v cizi méné z ucetniho deniku v priibéhu roku, touto funkci Ize dopocitat
kurzové rozdily k 31.12.

7 v

¢ Vloz rozdil do rozpisu — do rozpisu vloZi fadek s rozdilem mezi ¢astkou konecného
zGstatku v hlavicce a souctem v rozpisu.

Podrobné viz nize kapitola Menu Inventarizace.

Funkce Vycetka platidel nap¥. pro ucty pokladny
Pro ucty souvisejici s hotovosti (napf. pokladna) Ize do rozpisu pfimo zadat vycetku platidel.
Funkce je dostupna v poli Text v rozpisu:

e Zadanim hodnoty ve formatu ,,200 x 15“ (tj. 15 bankovek po 200 K¢) se automaticky
spocita a do pole Md ddti zapiSe hodnota 3000 K¢.
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e Celkové soucty Md ddti a Dal se nasledné automaticky promitnou do rekapitulace v
pravé horni ¢asti rozpisu. Kde je pak zobrazen také rozdil proti kone¢nému zlstatku
nactenému z ucetni osnovy.

Tato funkce zjednodusuje kontrolu hotovostnich z(istatkd a usnadnuje fyzickou inventuru
pokladni hotovosti.

Horni listové menu Inventarizace obsahuje funkce pro praci s agendou a umozniuje efektivni
spravu uctl a jejich zastatkd. Tyto funkce slouzi k nacitani, Upravam a autorizaci ucti. Menu

lze spustit také tlacitkem = vpravo dole.

L PUTSHZ 12/24 - [} >
Soubor Upravy Zobraz Sluzby Népovéda Ciselniky Tabulka
Y
4 Inventarizace Gétd SHZ 2024 = | =]
Seznam - aéty ozpis Foto+Domument k Gétu
Q, 0E |2 ®Vie (O Hotové ehotové T
et  apv M3 déti Dal = znamka Autorizace ~
0221 A 598 714,86 Inventarizace: \ TR 2025
_|08z1 P 27580751 Por Text ~ TR 2025
21 A 344100 | 1 Vioz vybrané Géty z osnovy se zistatkem TR 2025
2112 A 697,88 | 2 VloZ rozvahové Gty z osnovy se zistatkem TR 2025
T 98 561,67 | 3/Naéti aktuaini zistatky Gétd TR 202
Hieziz L 5985341 | 4|Natti tadky z deniku za mésic [ 2
| [2619 _|A 3 206,00 5 Naéti fadky z deniku za rok 5
3111 A 365 968,48 m g . . TR 2025
— 6 Nacti fadky z deniku stari rok
3141 |A 25000,00 7| 7 Natti tadky z lofiské inventu 5
342 A 58 422,03 — 8 Naiti poloZ Idokont r}'f't TR 2025
Jz1s2 A -1750,06 ; Dacl' _pDKDZky Zed?la k°31°”123 T{C'f'dk: TR 2025
(211 P 253 080,56 oplnit kurz. rozdily k 31.12. k fadkum v cm TR 2025
3251 = 203400 | Y 10 Vloz roz.chl do rozpisu TR 2025
T( |11 Autorizuj/Storno pro Géet S
|12 Autorizuj vie
Oéat Apv M3 dati Dal _| 13 Odblokuj vie .
4281 A 122591117
Cizi ména Ma dati v cizi méné  Dalv cizi méné ~
Poznamka v
X [ Foto T M 0O B & & & O Autorizuj / Starno \E

Dostupné moznosti v menu:

Nacitani do seznamu:

e VlozZ vsechny Ucty z osnovy se zlUstatkem (0Oxx-4xx) — automaticky nacte vsechny ucty
v zadaném rozsahu, které maji zdstatek. Uéet nesmi byt v seznamu 2x, proto nejsou
znovu nacteny ucty, které uz v seznamu jsou (plati i pro ty, které jsou oznaceny jako
zrusené, ale nejsou Uplné smazané).

e Vloz vybrané ucty z osnovy se zlstatkem — umoznuje nacist pouze vybrané ucty,
které maji konecny zlstatek. Nabidne k vybéru ucty Oxx-4xx, které maji konecny
zGstatek. U¢ty oznaéené budou nacteny.
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.4 Vyber ?@
WVYBERF Ucet Mazev Md Dal Apv Mena Mdcizi Dalci &
0221 Stroje, pfistroje, zafizeni 758 333,00 A Vyber I Nevyber
| ] 0821 Opravky k samost. movitym véce 468 334,00 P
G211 Pokladna CZK 76 185,00 A Vaechny
[ 2112 Pokladna EUR 130 616,91 A EUR 471116
Gl 2211 Bankovni &ty Fio- CZK 48015577 A Zadnj
er]2212 Bankovni G&ty Fio- EUR 282 044,16 A EUR 10 205,38
o 2111 Pohledavky z obchodnich vztahi 245470129 A EUR 20 380,56 R
0 321 Zavazky z obchodnich vataht 3574841 P EUR 12,49 . p—
7| e | 3251 Ost. zavazky - urazavé pojisténi 728,00 P B B =
513252 Ostatnizdvazky 24 080,00 P Hiedej Text [
: 3253 Ostatni zavazky - exekuce 3164,00 P Q
3254 penzijni plipojisténi -2 000,00 P
| e | 3311 Zaméstnanci 40 §95,00 P Celkem
Ostatni zavazky vaci zaméstnan 49500 P
Zdravotni pojiténi 6 060,00 P .
Socialni pojisténi 14139,00/P Pocet:| 2
Dafi z pfijmi-pohledavky 46 650,00 A Wybrano
Dari ze mzdy 2 656,00 P
SraZkova danf 1500,00 P —— 10
Dan z pfidané hodnoty - pohled 530,88 A ’
Daf z pfidané hodnaty - FU 34 354 00 A
Dafi z pfidané hodnoty - pfepl. 45 045,00 P
Ostatni zavazky ke spoleénikur 1500 000,00 P v
> @ storno

e Nacti aktualni zdstatky uctda — aktualizuje zlstatky uct podle aktudiniho stavu v
hlavni knize. PouZijte napfiklad pokud se néco douctuje do ucetniho deniku.

z ”

Naditani radka do rozpisu:

e Nacti fadky z deniku za mésic/ rok/ starsi rok — podle nastaveného pracovniho
obdobi nabidne k vybéru pro nacteni pohyby z Ucetniho deniku na vybraném uctu.

U volby ,,starsi rok” vyplite rok z

jehoz deniku chcete radky
vybl'rat. Nacist pohyby z deniku za rok:

Zadej hodnotu

Nacteny budou fadky oznacené

[owri],
Ve formuléfi vpravo uprostied 202

najdete pole ,Celkem®, které Stomo
ukazuje soucet ¢astek Ma dati —

Dal z fadka oznacenych
k nacteni.

< yber p” o [O [
BER Den ObdoRada Doklad Md Dal Mena Mdcizi Dalcizi ~
CxiTprat2024 | 11PK 139 105,00 /5 Viyber { Nevyber
I (pz12.2024 | 128 12 7869,32
I po1z2024 | 128 12 408145 B
= 5122024 | 12/Px 140 196,02 =
oxiipe122024 | 128 12 426317 Zadnj
|Iexilpo122024 | 128 12 3316,00
|ox: 0122024 | 12)PK 141 3316,00 [
% |po122024 | 12B 12 2300,00 — —
I |po.122024 | 1218 12 706,00 W B [|=
G ip1122024 | 128 12 13 800,00 HiedejText [
I 1122024 | 12/PK 142 16 100,00 \3
X p1122024 | 12PK 143 7869,32
Tz p1122024 12 PK 144 408145 | Celkem
|Z||31.12.2024 12 PK 145 406715 3206,00
— Podet : 260
: ybrano
_ -8 148,60
= Poet : 2
-
o v .
< 5 O storno
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U nacitani radkl do rozpisu uctu je mozné vybrat, jak moc podrobné nacteni bude.

e

Sedist fadky z jednoho dokladu podle klige?
1. Podrobné (neséitat)

2. Doklad-Faktura-Stredisko
3. Po dokladech

 OK

(D Storno

Q

u]0f%

1 —nejpodrobnéjsi nacteni, z dokladu se nactou vSechny radky z ucetniho deniku

jednotlivé

2 —do rozpisu se nactou doklady rozdélené na radky podle faktury, stfediska, podle
toho, co je v fadcich ucetniho deniku vyplnéné

3 - nejméné podrobné, nascita se do rozpisu 1 doklad = 1 fadek (¢astka)

Nacti vybrané radky z loniské inventury — ukaze k vybéru radky rozpisu loriské

inventury daného oznaceného uctu. Nacteny budou fadky oznacené Lt

Nacti polozky ze saldokonta uctu — pokud je dany ucet oznacen v Ucetni osnové jako

saldokontni, tak nacte do rozpisu vSechny nevyrovnané polozky daného uctu.

Pokud chcete do Inventarizace Uctli prevést nevyrovnané polozky pro vsechny ucty
najednou, tak je to mozné z agendy Saldokonto v menu Saldokonto najdete funkci
,VloZ nevyrovnané polozky do inventury uctu“. (Tyto Ucty uz musi byt v seznamu
uctd.) PrepiSe zmény, pokud uZ jste v Inventure Uc¢tl néco u téchto Gctd upravovali.

eu T4

. Saldokente SHZ 12/2024

Soubor Upravy Zobraz Sluzby Mapovédas Ciselnky Tabulka | Saldekento

Pfevod nevyrovnanych poloZek

Zaictu) storno Nerealizovanych KR
Zauctuj kurzové rozdily (Realizované)

- C

£ Parametry pro zpracovani Zalictuj kurzové rozdily na konci mésice (nerealizované)
ligat Fakura| Adresy |Org @ Zalictuj korunové vyrovnani
(@) VEechny Zaictu) kurzové rozdily k 31.12.
() Wyrovnané ) Wena  Code (maska 2 ) Zakazk atiétuj kurzové rozdily ke dni ... >
O] Newruvr\.ﬂna felictovdni nevyrovnanych polofek DOblibené
O zapiacené - = dpis nevyrovnanych polozek
() Nezaplacené Dealer Code # (kromé) IC K
O Kurzové rozdiy port KZ - Géetni denik
() Korunové vyrovnani = | [Vioz & polofiy do i 5 Zta PCLe ~
) Splatné k 31 122024 Prodleni p.vyst Den  Spla of nevyrovnané pelofky do inventury Gétd
() Nesplatné Od Pofadi fakt: 3 e -
@] Bez dat. splatnosti  |pg OE;:VI F;deirdenlku Fa nit formét ~
8 :‘I‘ali:)sje[;:;e:z‘raplacene vystav.MD od de Nastav se na tabulku faktur F7 Sechny bl
O MD-Dal<0 %V{ie Eitr Nastav se na poloZky faktur F&  Edialogu (]9
staré = -
Blec | T o[ et ¢ akdudini Velikost okna ¥ b |kopi CIJ Konec
Ucet Faktura Varsymbol Md D Rozdil Prodieni Prodl_vystNeprodleniSp A
F5240301 240301 500 000,00 500 000,00 178 1" Dq
m F5240302 240302 350 000,00 350 000,00 178 11|06
HELP2
Pokratovat a prepsat
rozpis inventury Gét pro vybrané Géty?
Den Rada Doklad Mena Faktura Text Organizace Md Dal Mdcizi ~
18.04.2024 B 4 FPO74/24 senvis vozu Golf sklo AUTO GO 10 369,21 |
18.04.2024 |FP 74 FPO74/24 Senis vozu AUTO GO 0.21 20 369,21
3211 31.10.2024 FP 219 FP219/24 maontaZ SHZ, platce LAXMORBI 648 600,00
321 21.11.2024 B 11 FP219/24 montaZ SHZ, platce montaZ | LAXNORBI 248 600,00
3211 26.11.2024 FP 237 FP237/24 Senis vozu PYRAM 109 966,00 v
£ >
\/ Pokraéuj MKonec | (Q Jons]
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e Doplnit kurzové rozdily k 31.12. k fadklm v cizi méné — pokud jsou v rozpisu radky s
¢astkami v cizi méné z ucetniho deniku v priibéhu roku, touto funkci Ize dopocitat
kurzové rozdily k 31.12. Pro kazdou ménu se do rozpisu vlozi 1 Fadek s kurzovym
rozdilem, ktery Ize kdykoliv zkontrolovat, smazat a znovu zalozit. Vypocteny kurzovy
rozdil se pak napfriklad zauctuje do ucéetniho deniku.

HELP2
Pokracovat a doplnit
rozpis inventury actu?
Mena Castka Cizi Kr Faktura Organizace Stredisko ~
BGN 7 847,74 63,98 -7 023.87
31122024 EUR 6 259,19 250,00 37.06
31.12.2024 USD 48 292 47 2099,00 2 580,99
v
< >
\/Enkraéuj MKonec | (Q nas]
4, Inventarizace (¢t EFES 2024 =] \EI
Seznam - Géty Rozpis Foto+Domument k Gétu
335.2 Pohl.za zamestnanci-kratk Md 136 854,25 Dal Rozdil (MD-Daly
zFadkl 132 448,43 4 405,82
Den Rada Doklad WA dati Dal Text Faktura Organizace  Sffedisko F ~
_‘12 122024 B1 290 20 000,00 CZK TSK PRAHA
| [17.12.2024 |B1 204 9161,84 CZK Profi Auto
_[18.12.2024 B1 205 4 575,71 CZK RYAMAIROOOO
_[19.12.2024 |B1 206 784774 BGM SHELL SOFIA
20122024 B1 297 380375 usD HOTEL LOMBA
_|2312.2024 81 300 44 48872 usD HOTEL LOMBA
_|27.12.2024 ' B1 301 40 717,30 CZK U Modre Kac
28122024 B1 303 625919 EUR Swiss.com7
31122024 KR 7 023,87 Kurzovy rozdil BGM k 31.12.2024
31122024 KR 37,06 ‘ Kurzowy rozdil EUR k 31 1212024
31122024 KR 2 580,99 Kurzovy rozdil USD k 31.12.2024
0 W
T< >
Den RadaDoklad M3 dati Dal Text
31122024 | | KR 37,06 Kurzowy rozdil EUR k 31.12.2024
Cizi ména Ma dativcizi méné Dalv cizi méné Faktura Organizace Stredisko
Uget EUR
3352 Poznamka
[#]Fote = W Foto T 4 &l M | =1 j=-% = i (0] Autorizuj / Stomo | =

¢ Vloz rozdil do rozpisu — do rozpisu vlozZi fadek s rozdilem mezi ¢astkou konecného
zGstatku v hlaviéce a souctem v rozpisu. Tento radek je mozné déale upravovat a

doplriovat o pozndmky.

Autorizace a odblokovani Gcta:

Autorizace je formou elektronického podpisu, ktera potvrzuje, Ze je Ucet zpracovan a
uzavien proti zménam.

e Autorizuj/Storno pro aktualni iéet — umoznuje autorizaci oznaéeného U¢tu nebo

zruseni autorizace (storno). Také tlacitko

vpravo dole.

Autaorizuj f Starno

e Autorizuj vSe — hromadna autorizace vSech uc¢td v seznamu.

v Seznamu a Rozpisu
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o Odblokuj aktudlni ucet — zrusi autorizaci pro konkrétni tcet a umozni jeho dalsi

Upravy.
e Odblokuj vSe — odstrani autorizaci pro vSechny ucty v seznamu.

Autorizované ucty jsou na prvni pohled snadno rozpoznatelné:

’

¢ V Rozpisu se u autorizovaného uctu zobrazuje oznaceni "Autorizovany Ucet" spolu s

datem a jménem osoby, kterd autorizaci provedla.

44 Inventarizace Gétd SHZ 2024 =N Ech <=
Seznam - (éty | Rozpis | Foto+Domument k G&tu
261.9 Penize na cesté - PK Md 3 206,00 | Dal Rozdil (MD-Dal)
|Autorizace: TR 2025031 ?15| = Fadkil -4942,60 814860
Den Rada Doklad & dati Dral Text Faktura Organizace poznaml &
M30.122024 B I '12' 2 300,00 551640 dalnice 1028954474
_ 30122024 B 12| 708,00 Say0114 6357824966
_|20.122024 B 12 200,00 spotfebni material
_ 31122024 PK 144 4 081,45 Z12% ubytovani
_|31122024 PK 145 4 087,15 Z12% ubytovani
< >
Den Rada Doklad  Ma dati Dal Text Faktura Organizace
30122024 B 12 2300,00 551640 dalnice 1028954474
Cizi ména ~
2619 Uget Poznamka
[Z]Foto & | [ij Foto () 14 4 sl » »l [} & -1 = iy (0] Autorizuj/ Storne. || =

e V Seznamu je ve sloupci "Autorizace" uvedeno datum a jméno uZivatele, ktery ucet
autorizoval. Tento udaj je navic vizualné zvyraznén modrym podbarvenim, aby bylo

mozné ihned identifikovat zpracované ucty.

4 Inventarizace GEtd SHZ 2024 =NEER ="
| Seznam - uéty | Rozpis Foto+Domument k Gétu
Q, mE |2 | (@ Vvie (OHotove () Nehotové |
Udet apv Ma dati Dal Nazev Poznamka Autorizace | »
2112 A 697,88 Pokladna EUR TR 202507
2211 A 98 561,67 Bankovni Géty Fio- CZK TR 20250]
2212 A 59 853,41 Bankovni Géty Fio- EUR TR 20250
H261.9 A 3.206,00 IPenize na cesté - PK | TR 20250
|31 A 365 968,45 Pohledévky z obchodnich vztahd TR 20250]
3141 A 25 000,00 Poskytnuté provoz.zalohy-diouhodobé TR 20250
| [343.1 A 3638,50 Dafi z pfidané hodnoty - pohledavky TR 20250
| [3433 A 21 238,00 DPH FU - pohledavka
_ 343.4 P 16 952,00 DPH FU - zavazek TR 20250
365.1 P 2 669 000.00 Ostatni zavazkv ke soolednikim - kratkodobé LTR 20250 v
< >
et Apv Ma dati Dal Nazev Autorizace: TR 2025031715
2619 A 3 206,00 Penize na cesté - PK
Cizi -
ména
Poznamka ~
Pad [Z|Foto 5 4 Ll 0 = =21 @ N ® Autorizuj / Storne =

e  Filtr umoznuje zobrazit pouze neautorizované ucty, které jesté vyzaduji dalsi

Zpracovani.
4 Inventarizace Gétd SHZ 2024 IE=REER=
Seznam - ity Rozpis Foto+Domument k Gitu

Q OE |7 (O Vie () Hotové
‘ licet apv Ma dati Dal Nazev Poznamka Autorizace s
325.2 P - 206 951,00 Poji§téni vozu/odpovédnosti
3433 A 21 238,00 DPH FU - pohledavka
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Ptilohy slouZi k doloZeni inventarizovanych uctl a jejich zGstatk(. Lze je pfipojovat jak k
celému uctu, tak k jednotlivym polozkam v rozpisu. Pfipojené soubory mohou obsahovat
napriklad naskenované faktury, bankovni vypisy, smlouvy nebo dalsi podptrné dokumenty.

1) Zalozka Foto + Dokument k uctu
Tato zalozka slouZi k pfipojeni souvisejicich pfiloh k vybranému uctu.

Do této zalozky je mozné ukladat obrazky (typ souboru JPG, BMP, TIFF, GIF) a souvisejici
dokumenty (ve formatu DOCX, XLSX, TXT, PDF, RAR, ZIP apod.).

Dokumenty je mozné do zalozky pfidat pretazenim z jiné slozky nebo napfiklad z e-mailu.

4 Inventarizace uéth SHZ 2024 '?'@
Seznam - Uty Rozpis | Foto+Domument k détu |
37941 T-mobile, splatky d Dal 26 230,00
|V. pofadi popis ~
[ 001 [ fd-0061_23001
WA 002 splatkovy_| |
- @ Sem pretahnéte dalsi prilohu
— w
: v splatkovy_kalendar
XO== W 4 » » O B | B & | O Onanhraditakudini
4 Oteviit x
Tladitko zobrazi dlalog pro V&’/bér Oblast hledzni: [ |_| PODVOLWIN v @ @# @
pfipojovaného souboru. Vybere se s "= ) Datum zmény A
.. v . . LFACE 28.08.2024 10:39 =t
soubor, ktery je uloZeny na disku. A po Rychly efistup | po0o0one 20.08.2024 10:33 s
, Y oy 00000033 28.08.2024 10:39 sl
potvrzeni se zaradi se do zalozky. = 00000022 26.08.2024 10:39 o
Plocha 00000056 28.08.2024 10:39 s
— 00000078 28,08.2024 10:39 sl
™ 00000033 28.08.2024 10:39 =1
Knihovny 00000090 28,08.2024 10:39 s
i 00000131 07.03.2025 12:42 sl
L,_Z_! ABA 28.08.2024 10:33 s
Tento pocita ABADOOOR 28,08.2024 10:39 s
i 4Bl 28,08.2024 10:39 sl
IG# ABSOLUT 28.08.2024 10:39 sh Y
sit ¢ g
Nazev soubonu: || w | I oK I
Soubory typu: Soubor ~ Znist
iakova stranka
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TOMSVY S

| V. pofadi popis ., Souboru Ize dopsat popis, k dispozici je jeden radek.
[iw] 001 | Smiouva_1

[] 002  |Ffijata faktura
[ 003 | Objednévka

MuzZe byt zafazeno nékolik soubor(. Ukladaji se pod
| poradim 001, 002, 003 .....

Zobrazeni pfiloh:
o Pripojené soubory Ize zobrazit v zaloZce Foto + Dokument k Gctu - Dvojklik na
obrazku otevie dokument. Tlacitko 2 také otevie dokument.

« Pomoci tlatitka 2Pt \ Seznamu uétd a Rozpisu - zobrazi ndhled pfilohy v
samostatném okné.

[2] Foto||
Nastaveni - pfi pfepinani mezi Ucty se v nahledu zobrazuji prilohy

aktudlné vybraného uctu.

2) Prilohy v rozpisu

K jednotlivym radkam v rozpisu Ize prikladat souvisejici dokumenty. Slouzi napfiklad pro
dolozZeni konkrétnich transakci.

e TIlacitko priloh v rozpisu U Foto umoznuje otevrit formuldr obdobny zéloZce Foto
+ Dokument, kde Ize pfikladat a zobrazovat prilohy k jednotlivym polozkam rozpisu.

e Pokud vice poloZek v rozpisu souvisi s jednim dokumentem (napf. tfi platby kartou z
jednoho bankovniho dokladu), pfilohy se pfipoji ke vSem souvisejicim radkim

spole¢né.
] = @)=
Seznam - Géty | Rozpis Foto+Domument k G&tu
261.9 Penize na cests - | <4 FOTO + Dokumenty =3 @
Autorizace: TH | INVUCR 242619_ 24PK0D0144
Den Rada Doklad pofadi popis typ A
30122024 |B 12
“|o12202¢ B 12
30122024 B 12 |
CEXPTCIT | @ Sem pfetahnéte pfilohu k
| 31.12.2024 PK 145 — . . - .
i B ozhaceneému radku rozpisu
I< i
Den Rada Doklad —
31122024 || PK 144 = d
Cizi ména D == L] 4 » »l 0O = @ @ 0 fb [J Nahradit aktudlni
261.9 liget / Foznamka v
[#] Fote 2 4 4 &l > M 0 j==3 =% = iy 0] Autorizuj/ Storne | =
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Barevné oznaceni uctti a dokladu s prilohami

e V Seznamu uctl jsou Cisla Uuctd s prilohami podbarvena zelené.

L Inventarizace Gétd SHZ 2024 (= [ =E]
Seznam - uéty Rozpis Foto+Domument k G&tu
Q\ 0E |2 (@ WVie () Hotové (O) Nehotové
Uget |apv Ma dati Dal Nazev Poznamka Autorizace »
212 A 697,88 Pokladna EUR TR 20250
2211 A 93 561 67 Bankovni Géty Fio- CZK TR 20250
221.2 A 559 853,41 Bankovni Uty Fio- EUR TR 20250;
W261.9 A 3 206,00 IPenize na cesté - PK | TR 20250
| |311.1 A 365 963,48 Pohledavky z obchodnich vztahd TR 20250:
| [3144 A 25 (00,00 Poskytnuté provoz.zdlohy-dlouhodobé TR 20250
|34z A 58 422 03 Poskytnuté prov.zalohy-kratkodobé TR 20250;
3152 A -1 750,08 Ostatni pohledavky-kratkodobé TR 20250
1.1 P 253 080,56 Zavazky z obchodnich vztahl TR 20250

e V Rozpisu jsou Cisla doklad(i s pfilohami oznacena stejnou zelenou barvou, coz
usnadnuje identifikaci poloZek s pfipojenymi soubory.

4, Inventarizace uétd SHZ 2024 [= [ ==
Seznam - Gty Rozpis Foto+Domument k G&tu
261.9 Penize na cesté - PK Md 3 206,00 Dal Rozdil (MD-Dal)
Autorizace: TR 2025031715 z Fadkil -4 942,60 8 148,60

Den h@da Doklad Ma dati Dal Text Faktura Organizace poznaml »

30.12.2024 B\ 12 2 300,00 551640 dalnice 1028554474

30122024 B 12 706,00 Say0114 6357824966

30122024 B 12 200,00 spotiebni material

31122028 PK 144 4 081,45 Z12% ubytovani

31122028 PK 145 4 067,15 Z12% ubytovani

Tiskové vystupy v agendé Inventarizace uctl se oteviou tlacitkem
sestavy vytisknout, zobrazit na obrazovce, ulozit do souboru (PDF, Excel, Word) nebo odeslat
e-mailem pfimo z programu.

Telefon
22491158

22491158

E-mail
3 zdenek.krejci@comsys.cz
4 http://www.comsys-sw.cz

ICo
13150529

DIC
€26209260915
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= =RIERES
Seznam - aéty Rozpis Foto+Domument k Gétu
Q Joior: I @ Vvie (O Hotové (O Nehotové b
Uget apv M3 dati Dal Mazev Poznamka Autorizace m
_|022.1 A 598 714 86 Stroje, piistroje, zafizeni TR 2025
_|os2.1 P 275 807,51 Opravky k samost.movitym vécem a souborim mov.véci TR 2025
_|2111 A 344100 Pokladna CZK TR 2025
|21z A 697 88 Pokladna EUR TR 2025
_|2211 A 02 &4 & Danlauniiith: Ci I TR 2025
2212 A 4 Tisk: Inventarizace Gétd SHZ 2024 E==| TR 2025
_[2618 A Q Mabizet pouze tisky TR 2025
BENS A - - - TR 2025
EER A |Ava a palva - po utech | INVUC | ~ B Tskime TR 2025
3142 A Aktiva a pasiva - rekapitulace INVUC TR 2025
ol o " [ obrazovka |[g
3152 A Hlavicky bez rozpisu INVUC TR 2025
Ta211 P Rozdily hlavitka x rozpis INVUC | ) Soubor i TR 2025
Tlaz51 P Stav aktualniho Gétu podrobny s cizi ménou INVUC N\ Uprava repor| i TR 2025
_|325.2 P Stav aktualniho Gétu podrobny v Ké INVUC D = | W (|||
_|3254 P Stav uétl podrobny s cizi ménou INVUC TR 2025
IEEREG Stav uéth podrobny v K& INVUC HP Laserlet Pro MFF™ TR 2025
13361 P Stav vybranych aétl po an. aétech celkem INVUC Cegtina 5 TR 2025
3362 P Stav vybranych aéti po syn. Gétech celkem INVUC neménit format o TR 2025
3421 P TR 2025
“Taunn - Cary viechny e +r nanc Y
I« [ Bez dialogu [ ]9 (3} >
Oiet Apy M3 dat =" |
4291 A i
Cidi ~
ména
Pozndmka v
X [ZFoto 14 » 0 = =1 =% = [0] Autorizuj / Storno =

Tiskové sestavy:

Aktiva a pasiva - po uctech — Detailni prehled aktivnich a pasivnich Gc¢tu se zlstatky,
véetné jejich rozpisu. Pokud se lisi zGstatek nacteny z osnovy od souctu rozpisu,
sestava u daného Uctu zobrazi fadek s timto rozdilem. Na zavér je uveden soucet
aktiv a pasiv, doplnény o hospodafsky vysledek (zisk/ztrata) vypocteny z icetniho
deniku. Pokud A — P # 0, viz tisk Aktiva a pasiva — rekapitulace.

Aktiva a pasiva - rekapitulace - Zkraceny souhrn inventarizace Uc¢tl s celkovymi
¢astkami za aktiva, pasiva a vysledkem hospodareni. Tato sestava umoznuje rychlou
kontrolu, zda inventarizace zahrnuje vSechny ucty se zlGstatkem a zda soucet A — P
odpovidda oc¢ekdvané hodnoté. Pokud A — P # 0, znamena to, Ze néktery ucet chybi v
inventarizaci nebo nema aktualni konecny zlstatek. V takovém pripadé
doporucujeme pouzit funkci "Nacteni aktudlnich ztstatkt ucti" v menu

Inventarizace. Tisk Ize zobrazit také tlatitkem '~ na zaloice Seznam vpravo nahore.
Hlavicky bez rozpisu — Seznam uctl, které nemaji Zadny rozpis, véetné jejich
zUstatka.

Rozdily hlavi¢ka x rozpis - Seznam Uc¢tud s rozpisem, u kterych se lisi souc¢et MD / Dal
mezi hlavickou a rozpisem.

Inventarizacni zapisy tisknuté 1 ucet na stranku:

¢ Stav aktudlniho uctu podrobny s cizi ménou

¢ Stav aktudlniho uctu podrobny v K¢

¢ Stav aktudlniho uctu podrobny v K¢ na vysku

e Stav uctu podrobny s cizi ménou

e Stav uctu podrobny v K¢

e Stav uctu podrobny v K¢ na vysku

e Stav vybranych uGctl po an. uctech celkem

e Stav vybranych uctl po syn. uctech celkem
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