Y

PUW - Ochrana Uéetniho deniku proti zménam dokladt

Napfiklad po poddni pfiznani k dani z pfijm0 nebo po nebo podani pfiznani k DPH je vhodné
zakdzat zmény dokladu, které byli soucasti pfizndni nebo alespon protokolovat kritické

zmény téchto dokladl (pf. zména ¢astky, DUZP, organizace atp.) tak, aby se pozdéji daly
jednoduse dohledat.

V zakladnich parametrech zakaznika je moZzné vyplnit datum , Uzavfit data do“. Doklady

7

vzniklé pred a k tomuto datu pak nelze ménit ani do tohoto obdobi vkladat nové radky nebo
ukladat staré radky, kde bylo zménéno datum tak, aby spadalo do uzavieného obdobi.

Takto je mozné naptiklad po podani pfiznani k dani z ptijm0 Uzavrit data do 31.12. roku, za
ktery bylo pfizndni podané.

f' Nastaveni Parametri

£ Ciselniky

Parametry DPH

Nacteni vzorl
Nacteni lofiskych &iselnild
& Prava pfistupu

Prevod zlstatkd GEtd

i Mény a kurzy

Zména sériového Eisla

[2] Vytvor zastupce

Uprav lokalni reporty

“Z» Prepocet mésicnich Obra

nstrukce Saldokonta

72 Mazangruené véty

Bl zéloha .

Zékaznik PRIKLAD

Pracovni gbdobi 12/2022

Natteni zélohy ™

Rezim deniku- roéni

Import GE. deniku

Sluzby - Senvis

Nastav LOGO

Upominky .
Konsolidace
Hospodafsky rok

Kontrola DOS tabulek

Import gdres

@ Konec

Sériové Eislo: PUW00001

Tereza Rousova
21% 15% 10% K&

Konec

4 i@ Parametry zakaznike PRIKLAD

/Q PRIKLAD PRIKLAD  Adresa | PRIKLAD / Prinucka
ulice ulice ulice ulice
oz = == / Prirucka meste mesto mesto
——— e ulice ulice
_E_stLLUf_im-—————"_"
W 1, DIE | 13150529

Zdpis v Obchod. rejetfiku | Zapsan v OR u KOS odd. AvI.3332 dne 1.1.2002

Kurzové rozdily: Bankovni poplatky

Q Rejstiiky

=[O

Vjkazy (O Ve zkrdceném rozsahu

(® V plném rozsahu

() Neziskova organizace
() Rozpoitova arganizace
(O Nepouzivat -= 3

(O Bankovni sekior

Korunové vyrovnani

-fada dokladd | KR anal ucet syn an
déet synan  Gastuhrad
Realizované -zisk | 663 |1 Spoj.iéet - pietétovani
-zrdta |53 |1 395 |1

Nerealizované - zisk
- ftrata

Implicitni stedisko KR+KV 0

- fada dokladi | Kz

lcet syn an
-zsk | 668 |2
-rirdta 543 |2

ljKRa KV mo#no zaliétovat i do jiného mésice (jinak pouze
KR a KV vzniklé v aktualnim mésici)

Uzaviit data do 31.12.2022 Vhnitfni zaii€tovani {(pro cash flow) - kempenzace

[isaldokonto: parovat | organizaci;

Gasové rozliseni zaokrouhlovat na | g | des. mist

Cesta do Company Managera | \managen
Poudit iselniky z CM

Zakaznik v CM

¥ deniku kontrolovat, Rok
(vzhledem ke dni) Mésic

ADRESY,CODE KONTAKTY KURZY MENY ZEME,

Ctrl+Enter

/ Uloz

4l Tridéni
2% deniku

L') Storno

Pokud pouZivate i Company Manager (MANW), pak je vhodné v MANW nastavit stejné
datum do parametru ,,Zdkaz zauctovani do dne” (Horni liStové menu Sluzby -> Nastaveni
parametrd -> NEZAUCT_DO - vypliite datum). Do obdobi pfed timto datem véetné néj se pak
nesmi z MANW nic zatétovat do Uéetniho deniku. (Parametr je nastaven pouze pro daného
zakaznika programu.) Podrobné viz https://www.comsys-sw.cz/Manual/MANW/ 4fyOvezmx.htm .

& = ===
Q, zakaz zai x [MH  Agenda ~ | Sada [€5) nastav na Implicitni ™ Konec
Nézey KIiE tvp jcitni alni ~
|zakazzauétovani do dne NEZAUCT_DO D M 31.12.2022 |
Zména parametru /
Zakaz zauctovani do dne
Storno
Telefon E-mail ICo DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ26209260915
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—TOMSVYSS

Autorizace je ovéreni fadku (dokladu) v u¢etnim deniku. Potvrzeni Ze je zauctovan a
zkontrolovan. Autorizace je urcitou formou elektronického podpisu. Od okamziku autorizace
jsou veskeré podstatné zmény dokladi protokolovany.

Funkce tykajici se autorizace dokladil naleznete v agendé Uetni denik - horni li§tové menu
Protokol.

L4 PU1 PRIKLAD 12/22 - O X
Soubor Upra\l}r Zobraz  Sluiby Mapovéda (fl'selnl‘k}r Tabulka Vkladani Hledej Kontroly = Protokol
Mastaveni
Autorizuj fadek
- Ugetni denik PRIKLAD 2022 Autorizuj doklad
[pen M. Rada Doklad DI Castka Madati  Dal Zakdzka Hromadna autorizace
30042022 | 4 CS g 340342 5121 (3352 | Uroinlcl ikl
30042022 | 4 CS 9 299329 5121 3352 (R ckalidubdu
30042022 4 CS 9 1 469,10 5131 3352 0 Info: Autorizace fadku
Priklad:

Napfiklad je mozné zakazat zmény autorizovanych dokladud a vidy hromadné autorizovat po
podani pfiznani k DPH doklady, které v ném byly vykazany.

1) Nastaveni vlastnosti Autorizace doklad(

Agenda Ucetni denik - horni listové menu Protokol -> Nastaveni

" %

E = || B &8

Zaskrtnuti ,Zakaz zmén
autorizovanych doklad(“ —

[ ] Automaticky autorizovat fadek ihned po vioZeni ) g ..
autorizované doklady nelze ménit.

Zakaz zmén autorizovanych fadkd

K mozZnosti zruseni autorizace je

Protokolovat také zmény poloZek: Konec nutné mit specidlni pravo u
DI - dafiové informace DPH konkrétniho uzivatele.

[ ] sffediska [+] Organizace

[]Zakazky (] Text

[ 1Code [ ] Platebni podminka

[] Faktura [+]Den DPH

[/] Evid. &is. dokl. [] DDP DPH
[ ] splatna [~]DuUzP
oIc

2) Nastaveni filtru v ucetnim deniku tak, aby byly vybrané pouze doklady, které chcete
autorizovat.

Spusténi filtru klavesova zkratka F.
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Nastaveni zobrazeni pouze dokladu, které byly soucdsti po

Zaskrtnéte doklady, které maji dafiovou informaci

Nastavte spravné pracovni obdobi, za které bylo pfiznani k DPH podano.

-

daného pfiznani k DPH ->

Rada Doklad | Més. Datum Castka cizi ména cizi ména 2 Splatna DenDPH  DUZP
Od 01.01.2022
Do 31.01.2022
MD nebo Dal MD Dal
Uget
Stfedisko
Code Faktura Varsymbol  Organizace DIC Datum zmény Uzivatel
zadina =
maska { ?%) Od
\ Do ..
Di DDOPDPH Zakdzka Akce Text SluZba
Ev.&islo dokladu LKH SDi¢ Kdd p.p. DPHEVD ONP

Potet

Cirl+Enter:
J nastav Filtr

<2 Mazat Filtr
[B1Ukat Filtr
3 Soudty

O vypni

3) Hromadna autorizace dokladd, které jsou soucdsti podaného pfiznani k DPH

Horni listové menu Protokol -> Hromadna autorizace

L PU1PRIKLAD 12/22

£ Ufetnidenik PRIKLAD 2022

Den M. Rada Doklad DI Castka Madati Dal Zakizka

30.04.2022 4 |CS 9 340342|5121  |335.2 C
¥30.04.2022 4 [CS 9 I 2 993 29| [Z PRI ERLF C
|30.04.2022 4 cCS 9 146910 5131 3352 C
_|30.04.2022 4 cCS 9 3998895121 [335.2 c

Soubor Upravy Zobraz  Sluiby Napovéda (fl'selm‘ky Tabulka Vklddani Hledgj Kontroly

MNastaveni
Autorizuj Fadek
Autorizuj doklad

Hromadna autorizace
Protokel k fadku
Protokol k dokladu

Info: Autorizace fadku

[ ]

S 9 Ing. Marcela Krejcova

Tato funkce autorizuje vSechny doklady zobrazené v ucetnim deniku — vybér téchto dokladt
pres nastaveni filtru. Do autorizovanych dokladi se zapise, kdo a kdy doklad autorizoval.

-~

L = |[& =]
Datum Cas UZivatel Akce
13.022023 1358728 TR AUTORIZACE
J QK - proved autorizaci (D Konec
Telefon E-mail ICo DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ26209260915
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4 Ucetnidenik PRIKLAD 2022 = =
Den M. Rada Doklad DI Castka Madati  Dal Zakizka Text Faktura ~
30.042022 4 CS 9 3403425121 3352 CS 9 Ing. Marcela Krejcova

:30_04_2022 4 CS 9 299329 5121 3352 CS 9 Ing. Marcela Krejtova
30.042022 4 CS5 9 1469,10 5131 3352 CS 9 Ing. Marcela Krejéova

|30.042022 | 4 CS 9 3998,89/5121 3352 CS 9 Ing. Marcela Krejcova

:30_04_2022 4 CS 9 -24485 5121|3352 CS 9 Ing. Marcela Krejtova
30.042022 4 CS 9 2 306,73 5121 335.2 CS 9 Ing. Marcela Krejéova

|30.042022 | 4 [CS 9 13 100,00 5121 3331 CS 9 Ing. Marcela Krejtova

:30_04_2022 4 CS 9 12 200000 5121 3352 CS 9 Ing. Marcela Krejcova

130.04.2022 4 CS 9 13 21,00 3431 33341 CS 9 Ing. Marcela Krejcova
30.042022 4 CS 9 12 300,00 3431 3352 CS 9 Ing. Marcela Krejcova

|30.042022 | 4 CS 9 203397 5121 3352 CS 9 Ing. Marcela Krejcova

»30.042022 4 |CS 9 463746 5121 3352 | [ s 9ing Marcela Krejeova |
02.06.2022 6 D2 186 23 -20 035,02 343.22 D22200136

|02.062022 | 6 D2 186 - 115 440,00 311.21 D22200186

: 02062022 6 D2 186 23 -95 404,86 604.24 D22200186
02.06.2022 6 D2 1686 23 -0.12 648.21 D22200186

|01.062022 | 6 D2 208 23 - 194,38 34322 D22200208

: 01.06.2022 6 D2 208 23 - 925 G2 604 .24 D22200208

_|01.06.2022 6 D2 208 -1120,00 311.21 D22200208
01.06.2022 6 D2 209 23 -293.71 34322 D22200209

|o1.062022 | 6 D2 209 -1 692,34 31121 D22200209

: 01.06.2022 6 D2 209 23 -1 398,63 604 24 D22200209
03.06.2022 6 D2 2100 23 -2212,03 343.22 D22200210 «

< >

.

Den M. R Doklad Di Céstka Ma dati  Dal Zakazka Text Faktura

30.04.2022| 4/ CS 9 4637465121 [[3352 CS 9 Ing. Marcela Krejéova \4

@atna Organizace Varsymbol v cizi méné Ména Code Plat.p. Stt.MD  StF.D Pofadi Zména_den
) 189.40 | EUR 1 1 17 | 13.02.2023

Zména_casUzZivatel Akce Kurz Sluzba  Den sluzby Poznamka Den DPH  DDP Koad p.p. DPH EVD Pocet / mnozstvi

13:43:36 | TR AUTORIZAC| 24 4850 o o 0
sD Ev Eislo dokladu Dokument DUZP DIC PKH SDicLKH
MNe
X i 42 D B | & & || O | DEEU R DM 2

9 velmi podrobné informace o autorizaci doklad( a protokolovani zmén dokladt v PUW viz
prirucka https://www.comsys-sw.cz/Manual/PUW/ 4fz0hwaf0.htm .

9 pokud pouzivate i Company Manager: je mozné zakazat prepisovani (zauctovani)
dokladd, které jsou v ucetnim deniku (PUW) oznacené jako autorizované => Nastaveni
parametru ZAK_AUT na Ano. Také je mozné nastavit, aby se doklady pfi zauctovani z MANW
rovnou autorizovaly (kdo nema pfrislusna prava pfistupu, nemuze je pak v PUW upravovat)
=> Nastaveni parametru AUTORIZACE na Ano. Podrobné https://www.comsys-
sw.cz/Manual/MANW/ 4fyQveztv.htm .

Telefon E-mail ICo DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ26209260915

224911584 http://www.comsys-sw.cz 44



mailto:zdenek.krejci@comsys.cz
http://www.comsys-sw.cz/
https://www.comsys-sw.cz/Manual/PUW/_4fz0hwaf0.htm
https://www.comsys-sw.cz/Manual/MANW/_4fy0veztv.htm
https://www.comsys-sw.cz/Manual/MANW/_4fy0veztv.htm

