Pausalni faktury - MANW a JUW

Pokud mate vydané nebo pfrijaté faktury, ktera se pravidelné opakuji (napf. leasing), mizete
pouzit funkci Pausalni faktury, ktera umoznuje po zvoleném obdobi vybrané faktury
hromadné zalozit.

Prvni pausalni faktura -> na karté se zada pocet meésicl pro pravidelné vystavovani-
polozka Pausal.

o8 = |[®@][=]
Seznam Karta Rozpis Maklady Foto+Dokument
VYDANA FAKTURA Rok M Wystavena Splatna DUZP/DPP DenDPH  DDP Souvzt Zakdzka Str.D. MD Code Paugal
FV00001/21 | FV 1 2021 1]01.01.2021 | 21.01.2021 | 01.01.2022 | . . 1 1
Organizace  Organizace 2, 3 Objednévka - HS Smiouva Rc Sleva® | I Dealer Provize ZP ZD ZO Uet Kon.S\Wystavil K6dPP DL
ZK 0 PlO 110308 | TR
% PHijaté faktury VZOR 2021 [ o [ -=- ]
Beznam Karta Roziétovani faktury Mahled pro zal&tovani Foto+Dokument
Pfijata faktura ‘Varsymbol 2021 M. Den DenDPH DDP Splatnd  Souvrt. Zakazka StEMD Dal Code
FPODOOS/21 | 052020 FP 5 1107.01.2021] .. 27.01.2021 4
Ev. dislo dokl.| 05/2020 DUZP | 07.01.2021 PouZit pomér (KH) | Ne Limit KH

Zaddva se pocet mésicul, po kolika se bude faktura vystavovat.
1 - pausalni faktura se bude vystavovat kazdy mésic

2 - pausdlni faktura se bude vystavovat za dva mésice

3 - faktura se bude vystavoval ¢tvrtletné...

Vydané pausalni faktury - MANW

Pokud mate vytvorenou fakturu, ktera ma vyplnéné pole pausal, je mozné spustit ¢innost
Horni listové menu Vydané -> Dalsi sluzby -> Pausalni faktury. Program automaticky
zkopiruje (s novymi Cisly faktur) vSechny faktury, které maji vyplnény pocet mésica a
prislusny pocet mésicl, ktery od jejich vystaveni uz ubéhl. Musi byt nastavené spravné
pracovni obdobi na zakladni obrazovce - aktudlni rok.

o8 CM1VZOR1/21
Soubor Upravy Zobraz Sluthy Napovéda Ciselniky Tebulka [ Vydané | Info Ucetni Uhrady Autorizace

Rychly rozpis z ceniku ALT+Q
Vytiskni fakturu ALT+F
Vytiskni dodac list 2 —
4% Vydané faktury VZOR 2021 Prepocet castek [= ==
Zména algoritmu pro vpoZet DPH
Seznam Karta Foto+Dokument
Faktura > Pokladna
Q 2 Fir@vie | Faktura -> Vydejka ALT+W » B.ONewn Zak = [1f2
Fa Vystavend Od | . ekt akicka (O Neodesl () Metisk () Nezatii
. Zakazka -> Rozpis "
Sowztaznost L Firma Ulez adresu do adresdfe pic
_| Faktura RadiDokiad Organizace Fakturace z vice zakdzek a_ Splatnd  Wydejka SouvText
WRITERRA Pv 1zk Zoend K | Faggurace 2 vice videek Brzioi2m2] [ 1lProdein]
_ FV00002/721 | FV 2|ZK Zdenék Ki Sl e A e d T 21 21.01.2021 1| Prodej mi
— Storne ... »
B Jiné ména, zména kurzu
T Dobrepis >
T Rezervace 3
— INTRASTAT »
B Stav vydané faktury
a Splatkovy kalendai, Objednavky k vydané faktufe
b EDI »
] EET >
B Import / Export »
a Zména &isla faktury
- Vrobni Eisla
B Protokol o dokladu
B Proforma -> Faktura
.
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PFi vystavovani pausalnich faktur se nabidnou tyto polozky, které Ize editovat:

o e

o Vystaveni paugalnich faktur

Vystavend 07.01.2021 [ véetné lofiskjch

Splatna 27.01.2021 Den v mésici podle

plvadni faktury (pro

DPH dne 07.01.2021 vaechny datumy)
BEZny Ucet
Zalofitv fadé
Podepsal | UZivate| M  Konec

UzZivatel vybere fadu a bézny uUcet.
Sl - vybere se kldvesou F1 bézny ucet, ze kterého se bude pausalni faktura
platit.

Zalofitvadé |PA | vt P Y vy v
aoetvace - fada pro pausalini faktury. Nemusi se liSit od fady béznych pfijatych faktur.

Schwvalil | UZivatel . - v. , el rs .
- do schvalil se zapiSe uZivatel, ktery se prihlasil do programu.

Wetné lofiskych . o .,
N - mohou se vystavit i pausalni faktury podle loriskych faktur.

Denvmésici podle
plvodni faktury (pro

vsechny datumy) - _ vystavi faktury kazdou k jinému datu, podle dne v mésici na plvodni

fakture s pausalem.

Vyatavit

Tlacitko prepne do vybéru faktur, které pfichazeji do Uvahy pro vystaveni

pausalnich faktur.

Z ptipravenych faktur Ize vybrat pouze nékteré.

e Vyber/Nevyber — vybere se faktura, na které je kurzor

e VsSechny - vyberou se vSechny faktury

o Zadny viechny faktury budou nevybrané

e Inverze - prohodi se oznaceni vybranych a nevybranych faktur

&8 Vyber = [[@]=]
WVYBER Faktura Vystavena Rok Firma Text A
W | 201 07.02.2020 2020 MICROSOFT s.r.o. proforma * \yber / Newyber

M X |F‘u’00051'20 27.03.2020 2020 Tchibao Praha, spol. s r.o. Prodej materidlu

_|Liwrs | FVO007I20 03.06.2020 2020 ADRESA Prodej materidlu VEechny

_[Cars] FYD02Ei20 01.12.2020 2 020 Zdenék Krejéi Prodej materialu

B Zadny

m i Inverze

] @ Filtr
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Tlacitko / OK provede vystaveni pausdlnich faktur k vybranym fakturam.
Automaticky jsou zaloZzeny nové faktury podle vzoru a ve starych fakturach je vymazana
polozka pausal, aby nedoslo omylem k opakovanému vystaveni pausalnich faktur. Polozka
pausal je vyplnéna v nové fakture pro opétovné pouziti po uplynuti zvolené doby. O
vystaveni faktur je zobrazen protokol. Tisk protokolu menu Soubor Tisk. Po vystaveni mlze
uzivatel prolistovat a pripadné upravit drobné odliSnosti v nové vystavenych fakturach.

Prijaté pausalni faktury - MANW

Tato volba umoziuje hromadné zalozit ptijaté faktury pro pravidelné platby v zadaném
intervalu — pausalni faktury . Napf. leasing. V agend¢ Ptijaté faktury musi byt zalozen vzor
pro pausalni fakturu. Prvni pausalni faktura - na karté se zada pocet mésict pro pravidelné
vystavovani - polozka Pausal.

Pak je mozné spustit ¢innost menu P¥ijaté -> Pausalni faktury. Program automaticky
zkopiruje (s novymi €isly faktur) vSechny faktury, které maji vyplnény pocet mésicti a
prislusny pocet mésici, ktery od jejich vystaveni uz ubéhl. Musi byt nastavené spravné
pracovni obdobi na zakladni obrazovce - aktualni rok.

&% CM1VZOR 12/20

Scubor Upravy Zobraz Sluihy MNapovéda Ciselniky Tabulka InfnUEetm' Uhrady Autorizace
Faktura - Pokladna

Uloz adresu do adresare

Maéti Géty dodavateld z adres

o2 Prijaté faktury VZOR 2020 Soucet faktur od-do
Seznam Karta Export do ruéniho pitkazu
Q ® vZechny () Neza Splatkovy kalendaf, Objednavky k pfijaté fakture
N Prijemly k fakture
Fa. Ev.Cislo 3 - -
Parovat prijernky k fakture
I Firma Sklad ALT+5S

Faktura

Doklad Dod. éislo (VS) Strmd

Storno 4

2 LIl
FPOO03/20 3 #Eména cisla faktury
FPOOOG20 G BE Maplnit idaje o bankovnich Gétech z adres
FPOO07/20 7 EL
FPOO08/20 g AR 155 4

Pti vystavovani pauSalnich faktur se nabidnou tyto polozky, které 1ze editovat:

;;3 Wystaveni pausalnich faktur [ = @

Pfijata | 08.01.2021 . = a .
: [~] VEetné lofiskjch

Splatna | 08.01.2021
DPH dne | 08.01.2021

e aa Wystavit
Bezny ucet
Zalozitv fadé
i . Konec
Schvalil | Uzivate|
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Uzivatel vybere fadu a bézny ucet.
BéZny (Eet p W~ o p v r1or

- vybere se klavesou F1 bézny ucet, ze kterého se bude pausalni faktura
platit.

Zabstviade [PA | yda pro pausalni faktury. Nemusi se liSit od fady béznych pfijatych faktur.

Schwalill | U Zivatel . . - , w11z e
- do schvalil se zapiSe uzivatel, ktery se ptihlasil do programu.

| WEetné lofiskych _ et ..,
R - mohou se vystavit i pauSalni faktury podle loniskych faktur.

Wystavit . e Y , ,
Tlacitko ptepne do vybéru faktur, které ptichazeji do uvahy pro vystaveni

pausalnich faktur.

Z ptipravenych faktur Ize vybrat pouze nckteré.

e Vyber/Nevyber — vybere se faktura, na které je kurzor

e VSechny - vyberou se vSechny faktury

 Zadny viechny faktury budou nevybrané

e Inverze - prohodi se oznaceni vybranych a nevybranych faktur

Tlacitko J oK provede vystaveni pausalnich faktur k vybranym fakturam.
Automaticky jsou zalozeny nové faktury podle vzoru a ve starych fakturach je vymazana
polozka pausal, aby nedoSlo omylem k opakovanému vystaveni pausalnich faktur. O
vystaveni faktur je zobrazen protokol. Tisk protokolu menu Soubor Tisk. Po vystaveni mize
uZzivatel prolistovat a pfipadné upravit drobné odliSnosti v nové vystavenych fakturach.

o5 Vyber =[5 /mesa]
VYBER Faktura Den Rok Firma Celkova_c Text A
[ IFPO1TI20 31.01.2020 2020 Sikla Bohemia s.r.o. 124999 spotfebni material v Vyber [ Mevyber
|G FP128120 13.07.2020 2020 T-Mobile Czech Republica.s. 2 960,96 telefan
X FP136/20 30.07.2020 2 020 Hilti CR spol. s.r.o. 4 945 00 spotfebni material i VEechny
_ FP137/20 31.07.2020 2020 AXIGON a.s. 11 462 59 PHM SK s
M x| FP139420 31.07.2020 2 020 Linde Gas a.s. 92275 spotfebni material | Zadny
m Inverze
o B Fir
: Hiedej Text
- Q
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Vydané pausalni faktury - JUW

Tato volba umoznuje hromadné vystavit pravidelné platby v zadaném intervalu — pausalni
faktury. Ve vydané fakture je mozno zadat pocet mésicl pro pravidelné vystavovani, pak je
mozné spustit ¢cinnost Pausalni faktury. Program automaticky zkopiruje (s novymi Cisly
faktur) vSechny faktury, které maji vyplnény pocet mésicl a prislusny pocet mésict, ktery od
jejich vystaveni ubéhl.

[ Juw1 vzZoRr 2021

Soubor L:Iprav.r_-,r Zobraz  Sluiby Mapovéda L’Zl’s'?.-lm'lq.r Tabulkalv?danél'ﬁsk
Pauzalni faktury |

Faktury podle vzoru
Kopie lonské faktury

Zména &isla faktury

[ m Vydané faktury VZOR 2021 Rekonstrukce dhrad

Je-li v poloZce "Predmét" obsazen text mésic mm/rr (mésic/rok), pak se na nové fakture
mésic (mm) automaticky zvysi. Napr. prace za 05/19

PFi vystavovani pausalnich faktur se nabidnou tyto polozky, které Ize editovat:

L.l Vystaveni paugalnich faktur oS
Vystavenad [08.01.2021 [] VEetné lofiskjch faktur
Odeslana | 08.01.2021 []Uprav sazbu DPH na 15% a 21%

Splatnd | 22.01.2021
DFH dne | gg.04.2021

BéZny ucet | B4 “
Zaloditvfadé | Fv v o Vystavit
Podepsal
2 (D Konec
Jmeno podepsal fakiuru LY

Uzivatel vybere fadu pro bézny ucet a mize vyplnit podpis.

Wystavit
Tlacitko L‘ prepne do vybéru faktur, které prichazeji do Uvahy pro vystaveni
pausalnich faktur.
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L3 Vyber =[O ]
VYBER Faktura YWystavena Rok Firma ~
| |Liy |[FV2000001 05.02.2020 2020 ADRESA i \yber I Newyber

(MLiXi |PR2000001  |07.02.2020 2020 MICROSOFT s.r.o.
i | FU2000005  27.03.2020 2020 Tchibo Praha, spol.sro. | 5

u B Filtr

Hledej Text:
— Q

e Vyber/Nevyber — vybere se faktura, na které je kurzor.

e Vsechny - vyberou se vSechny faktury.

o Zadny - vechny faktury budou nevybrané.

¢ Inverze - prohodi se oznacdeni vybranych a nevybranych faktur.

W Vystavit |

Tlacitko | provede vystaveni pausalnich faktur k vybranym fakturam.

Uprav sazbu DPH na 15% a 21% - umozZni upravit sazbu dané pfi zméné sazby DPH.
O vystaveni faktur je zobrazen protokol. Tisk protokolu menu Soubor-> Tisk.

”j PAUSAL.THT - Poznamkovy blok

Soubor Upravy Formét Zobrazeni Napovéda

08.01.2021 10:09:03 Vystavovani pausalnich faktur
- pouze faktury ke dni 31.01.2021

- nalezeno 3 faktur z toho vybrano 2

- fada faktur FV

- FvV2000001 -= FV2100001

- FV2000005 -= FV2100002

Hotovo |
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