Postup zahdjeni zpracovdni roku 2021 v programech Podvojné ucetnictvi a
Company Manager .

1) Podvojné ucetnictvi

1.1 Nacéteni loriskych Eiselnik

Nastavte pracovni obdobi 1/2021

PRIKLAD1 _ \%
Priklad 4
M\y : adresa pro tisk % ~
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Ocetnictvi i \AD N

Ugetni denik Zakaznik PRIKLAD1 Tisk
Uc':tovy rozvrh Pracovni obdobi 1/2021 Saldokonto
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= Zvolte nové pracovni obdobi:
Ciselniky Upom i icta
Rok Mésic e
Definice vwkazi [ =] =]| = ledovka
| o1 1[]
Evidence podani ® Stomo DPH
Uziv. wkazy || Call-off Davka
COMMSYS

Podvojné ucetnictvi

v. 201126.13.10 SO TWARS

Vétsina Ciselnikl je v rocnim rezimu. Pfi prvnim otevreni nasledujiciho roku program
automaticky zalozi nové soubory a naplni je loriskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup
muZe zpUsobit problémy, pokud uZivatel ndahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a
pozdé&ji teprve provede v aktudlnich &iselnicich zmény. Cinnost - Nacteni lofiskych ¢&iselnikd
umoznuje nahradit vybrané Ciselniky poSlymi.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loriskych ciselnik.
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PRIKLAD1

Priklad
adresa pro tisk
Ulice 100

Podvojna Praha 1 110 00 | & HﬂmmmmﬁD1| | £| Rekonstrukce indexd
Ocetnictvi 2 Nas Fr—— 2
taveni Param Pfepocet mésinich Obratd
£ Ciselniky Rekonstrukce Saldokonta
‘ Yeetni denik ‘ ‘ | Parametry DPH | | 7 Mazatzrudené vity
‘ Utovy rozvrh ‘ ‘ Pracowni obdobi 1/2021 ‘ Natteni zord | Lo zaiona .
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| iag Mény a kurzy | | Upominky ... |
‘ Definice wkazh ‘ .
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Podvojné tcetnictvi
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u
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1.2 Pfepocet mésicnich obratt

Po zkopirovani Gcetni osnovy z pfedchoziho roku v osnoveé zlistanou napocteny zUstatky a
obraty z prfedchazejiciho roku. Ty je mozno vycistit ndsledujicim postupem:
Nastavte pracovni obdobi 12/2020

PRIKLAD1

Priklad

adresa pro tisk
Ulice 100
Praha 1 110 00

Podvojné
Ocetnictvi

Ugetni denik

‘ ‘ Zakaznik PRIKLAD1 ’

Utovy rozvih ‘ | Pracowni obdobi 12/2020

I ‘ Saldokonto
|

1

PZ Gétd

i

Lr 2 | [
-a Pracovni obdobf J
Adre

.

Zvolte nové pracovni obdobi:

i kniha

==

Ciselniky [ - Stav Gétd
Definice v ‘Rozkozo B Mé:;cB J oK H Vysledovka ’
Evidence - - ® stomo VE

| — |

Uziv. wwkazy

Ve

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfepocet mésicnich Obratu

PRIKLAD1
. " o
prikiad &7 Zakl parametry PRIKLAC| | #] Rekonstrukee index
adresa pro tisk &° Nastaveni Parametri “Z Pfepoget mésiénich Obra
Ulice 100 -
Podvojné Praha 1 110 00 agﬁ]ﬁ Ciselniky Rekonstrukce Saldokonta
Ocetnictvt
Parametry Qy | <7 Mazat zrudené véty
/
Nactga vzori Do) zaloha .
‘ Ugetni denik ‘ ‘ Zakaznik PRIKLAD1 ‘ Naatenyo‘n’skgch Eiselnik Naéteni zalohy ...
‘ Nt el ‘ ‘ Pracowni obdabi 12/2020 ‘ & Prava pristupu 7o Import GE. deniku
4 = R
‘ PZ icti H PZ salda ‘ ‘ Rezim deniku: roéni ‘ / Pievod zistatky uctd Nastay LOGO
‘ Adresy ‘ | SluZby - Senis | ‘ Mény a kurzy Upominky ...
‘ Ciselniky H Upominky ‘ Sériové &islo: PUWO00O1 | [ Import kurz{ Konsolidace
Zména sériového Eisla Hospodarsky rok
‘ Definice vykazd ‘ Tereza Rousova =
[2] VytvoF zastupce Kontrola DOS tabulek
‘ SIEETES T ‘ 21% 15% 10% KE
‘ Usiv. vk H Call-off stock ‘ | Konec | | Uprav lokalni reporty | 7o Import adres

Podvojné ucetnictvi
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1.3 Pfevod zustatkd ucétu

Nastavte pracovni obdobi 12/2020

Cinnost vytvofi pogateéni zGstatky Uétll na zacatku nasledujiciho roku. Pracovni obdobi na

hlavni obrazovce musi byt nastavené na 12/2020. Prevadi se pouze nesaldokontni Ucty, tj. ty,
které nemaji v icetni osnové vyplnénu polozku saldo.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfevod zistatkt uctu.

PRIKLAD1

Priklad

adresa pro tisk
Ulice 100
Praha 1 110 00

Ugetni denik Zakaznik PRIKLADA
Uéto\@r rozvrh Pracovni obdobi 12/2020
PZ acta PZ salda Rezim deniku: roni
Adresy Sluzby - Senvis | 4
Ciselniky Upominky Sériové Eislo: PUWO00001

Definice wkazi .
shnice vykazu Tereza Rousova

Evidence podani 21% 15% 10% K&

UZiv. vykazy || Call-off stock Konec

o

4 Sluzby - servisni €innosti - nastaveni parametri

&7 Zakl parametry PRIKLALD
&~ Nastaveni Parametri

£ Ciselniky

Parametry DPH
Naéteni vzord
Naéteni lofiskych &iselnikd

& Prava pfistupu

/'l Prevod zdstatkd Gétd

: Mény a kurzy

Zména sériového &isla

[2] VytvoF zastupce

Uprav lokalni reporty

21 Rekonstrukce indexti
“Z Prepotet mésiZnich Obra
Rekonstrukce Saldokonta

<7 Mazat zruZené véty

BoE zéloha .
Naéteni zalohy ...
Import G&. deniku
MNastav LOGO

Upominky ...
Konsolidace

Hospodarsky rok

Kontrola DOS tabulek

Import adres

Lo = s

Ll Pievod zhstatkd ictd do piztiho roku

Provést pievod zhstatkd aétd do roku 2021 ?

Koneéné zistatky rozvahowich G6td 2020 budou pievedeny  »
na pocatedni zistatky stejnjch Gétd 2021

Zisk nebo zirata za rok 2020 bude pfeveden na pocatecni
zlstatek Gétu 431 pro rok 2021

Pokud Vas zajimaji zOstatky 060 Elenéné na strediska,

= [E]=]

Ctri+Enter

0K

zakdzky a Code, miZete také pfevést zistatky rozepsané @y storno
na strediska apod.
TowvSak pouze pro nesaldokontni Uéty.
Prevod nevyrovnanych poloZek Saldokonta se provadiv o
Fievést také zistatky (&t rozepsané na: [ Stfediska
[]Zakazky
[Jcode
] cizi mény
Prevést do jiného zakaznika:
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Cirl+Enter
OK
Tlacitkem se prevod provede.
il
v, Storno;
Tlacitko O

ukonci ¢innost bez prevodu.

1. Rozvahové ucty - konecny zUstatek aktualniho roku se prevede jako zlstatek nasledujiciho

roku

2. Vysledkové ucty - zisk se prevede do pocatecniho zlstatku uctu 431 a pocatecni zlstatky

vysledkovych Gcth budou nulové.

3. Program predpoklada, Ze konecny zistatek Uctu 431 je prazdny, tj. byl v pribéhu roku

pfeveden na ucet 428, 429 apod.

Prevod zGstatk( Uctu Ize po pfipadné zméné dat roku 2020 bez omezeni vicekrat opakovat.

1.4 Prevod nevyrovnanych polozek saldokonta

Pfevod nevyrovnanych polozZek saldokonta do nasledujiciho roku. Nejdfive provedte
zpracovani saldokonta k poslednimu mésici starého roku stejné jako pred tiskem saldokonta
pro vSechny nebo pouze nékteré ucty.
Nasledné spustte v menu Saldokonto ¢innost Pfevod nevyrovnanych polozek

Tuto ¢innost je mozno libovolné opakovat po zméné uGcetniho deniku a vytvofit tak novy

spravny stav.

L PUT PRIKLAD1 12/20

Soubor Upravy Zobraz Sluzby Népovéda Ciselniky Tabulka | Saldokonto

*l Prevod nevyrovnanych polozek

Zauctuj storno Nerealizovanych KR
Zanctuj kurzove rozdily (Realizované)

RIKLADT 12/2020

Parametry pro zpracovani

et Faktura | Adresy |Org (8) za_) (=) ne(_) (#) Sk.org [ ] wyfi
® Prelctovani nevyrovnanych polozek

Zanctuj kurzové rozdily na konci mésice (nerealizované)

Zanctuj korunové vyrovnani
Zanictuj kurzoveé rozdily k 31.12.
Zanctuj kurzové rozdily ke dni ...

Ména Code (maska ? *) Zakazka Stat Stfedisko  Skup.stf. d Odpis nevyrovnanych polozek
P(; Export KZ - Gcetni denik
- o
) Dealer Code # (kromé) IC Var.Symbol zhre Pofadi faktur F3
wndni . . . . Rok - f Oprav fadek deniku F4
3020 Prodleni p.vyst. Den  Splatna Uhrady Upominek Faktur Mastav se na tabulku faktur =
Od MNastav se na polozky faktur F8
osti |Bo - Velikost okna 3
lacené =
vystav.MD od do Tiskni ziistatek &t | ] || LJ 2o =TT Eary vaechny = Tisk
8V§E Fitr existuje N\ Uprava repor [\ [ Bez dialogu []2 Saldokont
staré = protiiet = = R =aldokonto
e O aktualni D W Gd| 3 1 - Kopii (l)ﬁnnec
Hlavni kniha
ktura Varsymbol Md ] Rozdil Prodleni Prodl_vystMeprodleniSpl »
1900154 159 405,06 - 159 405,06 328 . l Uatni denik
120 00120 43 863,72 43 863,72 258 312 23
Y20 00220 17 848,58 17 848,58 258 312 23 et S et
W20 00320 24 655,38 24 655,38 258 312 23
W20 00420 25 520,91 25 520,91 258 312 23 EEE W e
W20 00520 12 504,16 12 504,16 258 312 23 - d
W20 00520 35 211,54 35 211,54 258 312 23
: : Naklady a vynos DPH
120 00720 277310 277310 258 32 23w yaw Y
> - . ; c
- - UZivatel vykazy - tisk || Davka
] Splatna Den Obdol Sdoklad Organizace Text Mena Mdciz A
159 405,06 . . 24.01.2020 1 BE 1 Ghrada faktury EUR
SoFTWARE
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2) Company Manager

2.1 Nacteni lonskych Eiselnikt

Nastavte pracovni obdobi 01/2021

VZOR
VZOR
Neklanova 18 }
Praha 2 = s -
128 00
¥ =
Sériové &islo: CMWO0000 "
| © Wydané faktury | Zakaznik VZOR | @ Nabidky |
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e
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ooy |
ooy |
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]
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© Cenik Zvolte nové pracovni obdobi: Ooly
Rok Mésic
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[el[allal

@ Doprava

J oK
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lereza Kousova

Konec |

Aktuality (30 17.12.2020
uality (30}
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Company Manager

v. 201217.13.23

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loriskych Ciselnik.

VZOR | r>|E] Zaloha ‘ | g Ciselniky |
Neklanova 18
Praha 2 | Maéteni zalohy ‘ |ﬁ2éldadm'parameh’yﬁrmy|
Company 128 00 ) 5 .
manager | 2&3&konsh’ukcemde}(u ‘ | ;‘4 Nastaveni parametri |
| 2 Mazatzrugené vty ‘ | &4 Préva pfistupu |
Sériové tislo: CMW00000
|O Vydané faktury | | Zakaznik VZOR | | Zména sériového gisla ‘ | v Mény, kurzovni listek |
| © Piijaté faktury | Pracovni obdobi 12/2021 | Protokol zmén doklad(i 25~ Import kurzil GNB
@ Ad @O Sluzby - Servi R s =
| L H s0by | SRV SO I\‘I Macteni lofiskjch Eiselnikl Ciselnik Sklady
o Posta odest. || o zasilly | 21% 15% 10%
Mastav LOGO | Hospodafsky rok |
[ o Posta piijata | | Sl |
|- Cenik | | Prijem, Vydej | | Zed| Import ‘ | &4 Nastaveni e-mail |
= = Skladové k . . F
|- Pn'kazykuhrﬂd'H'Ba”kﬂ | | EEEEY | | Import z jiného zikaznika ‘ | 7 Cistit KEYS |
R Rezervace Obal. konto
| o P H e | | ” | |Speciéln|'|mporly+ Exporty ‘ | & Tiskarny a podavace |
| © Doprava ‘ | @ Factoring | | SEEHEEE |
| Skiad Tisk | | Registruj MSCOMM ‘ | Kontrola DOS tabulek |
Tereza Rousova | Uprav lokalni reporty ‘ | Mastaveni vipoétl Eastek |
| Konec | |Por13|I azafizeni (Right CDEI)‘ | Mastaveni zakladani adres |
. 17.12.2020
Company Manager v 201217133
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;& Vyber
WVYBER Soubor Popis Agenda Klic Index
i | VETAHY VZTAHY  ciselnik souvzt. CISELNIK  rada+STR(cislo,5) rada_cislo
M |DOK|_ADY DDKLADY - rady dokladu CISELNIK  rada+upper(agenda)+predpon: rap
i1 | MENY MENY  : cizi meny - PZ CISELMIK.  mena
: CODE CODE : abchodni pfipady CISELNIK  code

B Filr

Hledej Text

v

1
v @ storno

Vétsina Ciselnikl je v ro¢nim rezimu. Pti prvnim otevieni nasledujiciho roku program
automaticky zaloZi nové soubory a naplini je lofiskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup
mUze zpUsobit problémy, pokud uzZivatel nahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a
pozdéji teprve provede v aktudlnich &iselnicich zmény. Cinnost- Nactenf lofiskych &iselnik
umoznuje nahradit vybrané Ciselniky poslymi.

Poté je potFeba provést kontrolu novych &iselnikd, predevsim &iselniku Rady doklad(i a
Souvztaznosti.
Zejména zkontrolovat spravné pfipony a pfedpony pro generovani Cisel faktur. Pokud je
nékde v predponé nebo pfiponé Cisla faktury uvedeno Cislo roku jako napf. 21 nebo 2021,
pouzijte radéji zastupny symbol RR pfipadné RRRR, ktery automaticky doplnuje aktudlni rok.

2.2 Nacteni loniskych zustatka pokladny a banky

Pracovni obdobi bude nastaveno 2021.
Pokladna - menu Pokladna — Pfevod zGstatku z minulého roku

o8 CM1VZOR12/21

Soubor Upravy Zobraz Sluiby Népovéda Ciselniky Tabulka | Pokladna | Ugetni  Autorizace

Pocatecni zustatek
1PFe\.rod zlistatkd z minuléhe roku |
Stav pokladny v cizi mene
o2 Pokladna VZOR 2021 AR
UloZ adresu do adreséfe
Seznam Karta Prepocet stavu pokladny
Q Poklad Placeno - Vratit ALT+4
.. Storne
Fa. Butislo Storne Tisknuto ALT+F12
Vs Firma
. EET »
Den R. Doklad PV Sow 3
Uhrada faktury CTRL+F2
Castecna uhrada faktury CTRL+F3
Uhrada faktury - viechny CTRL+F3
Storne uhrady faktury CTRL+F8

e
Foto+Dokument
& 2
®vse O Pijem () Vydej
DIC

1. cizi ménac ~

Telefon
224911

224911

E-mail
583 zdenek.krejci@comsys.cz
584 http://www.comsys-sw.cz
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DIC
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Banka — menu Servis - Pfevod zustatkd z minulého roku

o8 CM1VZOR12/21

Soubor L:Ipravy Zobraz Sluiby MNapovéda él’selnlky Tabulka | Servis | Ugetni  Autorizace
Prepocet zlstathd

\ VloZit pocatecni zistatky
Pfevod zistatku z minulého roku |
Protokel o dokladu
Rekonstrukce dhrad z banky HROMADNA
Rekonstrukce dhrad pro aktualni doklad

ok Banka VZOR 2021

Seznam - Doklady

Kontace wpist

f.  doklad Den Pfijem \rycI'E]"CM ZistatCM  Ména Zadutorizace

VydE] ZUstater Prijem CM

Organ ~

Nebo tyto zUstatky zadejte ru¢né pomoci ¢innosti ze stejného menu.

2.3 Inventura a uzavieni skladu

Provedte ve skladech vSechny servisni ¢innosti, inventuru, vyrovnani stavu skladu a nasledné

uzavreni skladu.

Pracovni obdobi bude nastaveno na rok 2020

VZOR

VZOR
Neklanova 18
Praha 2

128 00

Company
manager

Sériové éislo: CMWO0000

| o Vydané faktury | | Zakaznik VZOR | ' © Nabidky |
| @ Pfijaté faktury | | Pracovni obdobi 12 / 2020 I | © Zakazky || ® OdloZené z |
| o Adresy || ® Osoby | | | e Objednavky || o Akce |

SluZby - Servi
!_uy ervis |

@ Posta odesl. e

\—‘ ( il Pracovni obdobi ‘ EI@ u
@ Zvolte nové pracovni obdobi: @
g w2 | L T
@ Stomo

TETCa RO oV

Konec

Aktuality (30 17.12.2020
uality (30}

COMSWYWwsS

SOoOFTWARE

Company Manager

v, 201217.13.23

Provedte ve skladech viechny servisni ¢innosti (je vhodné pracovat ve skladu jediny, nejprve
Rekonstrukci index( skladu), inventuru, vyrovnani stavu skladu a nasledné uzavieni skladu.
Menu Servis skladu - Inventura - Uzavreni sklad(.

Datum uzavieni 31.12.2020

Nasledné zkontrolujte novou pocatecni prijemku roku 2021.
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VZOR
VZOR
o @) [ e
12800 Rekonstukce ndex skiad || Uzavieného
Kontrola gatumi Doklad x Rozpis
Kontrola stavu skiadu
| rdané takaury | | ZMamkvzor | Hromadn konwola &sex
@ Piaté fastury || Pracowni obdobi 12/2020 | e
oagesy  |[eOsopy | | guity-Sews | oo
© Posta o ° 21% 15% 10% ' ' '
m—im | e
o Gonik | [ emwes | | | Awsmiosecinbopnion |
rons | oxomps | | Bewacs | Omiows [| | mtodvessl
loDoprava | |eFadtoring | Lol
T omaamee || | iventura, wromani staw sl
Tereza Rousova e Piecenéni skiadu podie XLS
17122020
Company Manager iy m
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