COMSYS

Postup zahajeni zpracovani roku 2022 v programech Podvojné
ucetnictvi a Company Manager

1) Podvojné ucetnictvi
1.1 Nacteni loniskych ciselnikl

Nastavte pracovni obdobi 1/2022

";'Za':nam prace je vypnuty G‘@ @ @,
v
PRIKLAD %

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesio mesto

Podvojne

Ugetni denik Zakaznik PRIKLAD Tisk

Uétovy rozvrh Pracovni obdobi 1/2022 Saldokonto ‘

PZ Géta PZ salda ' ReZim de/iku: mésicni Hlavni kniha
Adresy R Pracovni obdob\J [me3m] ‘
Ciselniky Upominky A E = |
Zvolte nové pracovni obdobi:
Definice vykazi Rok Mésic \
' : : J oK |
Evidence podani 12022 = = 0|
UzZiv. wkazy Call-off stock ® Storno a ‘

Aktuality (22)

|—

SOFTWARE

Vétsina Ciselnikl je v ro¢nim rezimu. Pfi prvnim otevreni nasledujiciho roku program
automaticky zaloZi nové soubory a naplni je lonskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup
muZe zpUsobit problémy, pokud uZivatel nahodou vstoupi do ndsledujiciho roku pfilis brzy a
pozdé&ji teprve provede v aktudlnich ¢iselnicich zmény. Cinnost - Nacteni loriskych &iselnika
umoziuje nahradit vybrané Ciselniky predeslymi.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loniskych Ciselniku.
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PRIKLAD

| Zaznam prace je vypnuty | G " @J@

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

W 7

Podvojna
Ocetnictvi

@ Sluzby - servisni €innosti - nastaveni parametrd

| 47 24kl parametry PRIKLAT|

2] Rekonstrukce indext

&7 Mastaveni Parametrd

2, Prepoéet mésicnich Obra

5 Ciselniky

Rekonstrukce Saldokonta

Parametry DPH

&7 Mazat zruSené véty

Podvojné ucetnictvi

‘ Ugetni denik ‘ ‘ Zéakaznik PRIKLAD ‘

- Naéteni vzord I Zaloha ..
‘ Uétowy rozvrh ‘ ‘ Pracovni obdobi 1/2022 ‘

|Nagteni lofiskych Eiselniki Naéteni zalohy ...

‘ PZ Géta H PZ salda ‘ ‘ Rezim deniku: mésitni ‘ / [ B i C? R
‘ Adresy ‘ | Sluzby - Servis |’ Pfevod ziistatki G&ti Nastav LOGO
‘ Ciselniky H Upominky ‘ Sériové Cislo: PUW00001 T
‘ Definice vy ‘ Tereza Rousava AITEIiEEE
‘ Evidence podani ‘ 21%  15% 10% K& Zména sériového isla Hospodarsky rok
‘ = ‘ ‘ Call-off stock ‘ ‘ T ‘ [2] WytvoF zastupce Kontrola DOS tabulek
Aktuality (22) | Uprav lokalni reporty | | 2o Import adres

(= [@]=]

Tabulka

Q) Storno

Dotaz

?

Il Skute€né si prejete wybrané Eiselniky
NAHRADIT lofiskymi (2021) 7777

P

|/Ano|  ONe |
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1.2 Pfepocet mésicnich obrati

Po zkopirovani ucetni osnovy z predchoziho roku v osnové zlistanou napocteny zlstatky a

obraty z pfedchazejiciho roku. Ty je mozno vycistit ndsledujicim postupem:

Nastavte pracovni obdobi 12/2021

PRIKLAD

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

wwanel\7

Podvojné
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Mésic

J oK
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Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfepocet mésicnich Obratt

PRIKLAD

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

Podvojné
Ocetnictvi

Zaznam prace je vypnuty

-

@ Sluzby - servisni €innosti - nastaveni parametrd

(= [=][=]

&7 Zakl_parametry PRIKLAC

2| Rekonstrukce indexd

&~ Nastaveni Parametrii

% Pfepotet mésitnich Qhral

AE‘%]‘W- Ciselniky /

Rekonstrukce Saldokonta

7 Mazat zrugené véty

Parametrm—i
d

| Ucetni denik | | Zakaznik PRIKLAD | —

: Mem vzord r,'>|E] Zéloha ...
‘ Uctoy rozvih ‘ ‘ Pracowni abdobi 12/2021 ‘ Na#feni lofiskych iselniki Maéteni zélohy ..
‘ PZ Gétd H PZ salda ‘ ‘ ReZim deniku: roéni ‘ £ Prava pristupu cg) Import Gé. deniku
| Adresy | | Sluzby - Senvis |/ Pfevod zistatk( Gétd Nastav LOGO
| Ciselniky || Upominky | Sériové Eislo: PUWO00D1 Mény a kurzy Upominky ...
| Definice wkazd | Teraza Rousova Konsolidace
| B T | 1% 18% 10% Ke Zména sériového Eisla Hospodatsky rok
| T e || Call-off stock | | Gores | [2] VytvoF zastupce Kontrola DOS tabulek
Aktuality (27) | Uprav lokalni reporty | | ‘5‘2 Import adres

Podvojné ucetnictvi

.
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1.3 Pfevod zUstatkd ucta
Nastavte pracovni obdobi 12/2021

Cinnost vytvofi pogateéni zGstatky Uctl na zacatku nasledujiciho roku. Pracovni obdobi na

hlavni obrazovce musi byt nastavené na 12/2021. Prevadi se pouze nesaldokontni Gcty, tj. ty,
které nemaji v icetni osnové vyplnénu polozku saldo. Na hlavni obrazovce zvolte

Sluzby — Servis -> Pfevod zlstatkl Gcta

PRIKLAD

. |

4?,Zéznﬁmpréceje-.-,fpnut)" G G G
]

PRIKLAD / Prirucka
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.A Sluzby - servisni €innosti - nastaveni parametrd

&7 Zakl.parametry PRIKLAL
&7 Nastaveni Parametri

£ Ciselniky

Parametry DPH
Naéteni vzord
Naéteni lofiskych Eiselnika

&l Prava pfistupu

Sluzby - Senvis |——-_>| Pfevod zlstatkd GEtd |

Ugetni denik Zakaznik PRIKLAD
Utovy rozvrh Pracovni obdobi 12/2021
PZ uétd PZ salda ReZim deniku: ro€ni
Adresy
Ciselniky Upominky Sériové &islo: PUWO00001

Definice wkazi .
W Tereza Rousova

Evidence podani 21% 15% 10% K&
UZiv. wkazy || Call-off stock Konec
Aktuality (22]

DAVO ' |

Mény a kurzy

Import kurzd
£ména sériového Cisla

[Z] VytvoF zastupce

Uprav lokalni reporty

==

2] Rekonstrukee indext
“Z Pfepocet mésicnich Obra
Rekonstrukce Saldokonta

7 Mazat zruZené véty

O] zaloha
Naéteni zalohy ...
Import GE. deniku

Mastav LOGO

Upominky ...
Konsolidace
Hospodafsky rok
Kontrola DOS tabulek

Import adres

k] Prevod mistatkd actd do piétiho roku

Provést pfevod zistatkil aétd do roku 2022 ?

= [@]=]

Koneéné zistatky rozvahowvich GStd 2021 budou pfevedeny #

na pocatecni zOstatky stejnych Gétd 2022

Zisk nebo ztrata za rok 2021 bude preveden na pocatecni
zlistatek 0ctu 431 pro rok 2022

Pokud Vs zajimaji zistatky Gétd Elenéné na stfediska,
zakdzky a Code, miZete také pievést zistatky rozepsané
na strediska apod.

TovEak pouze pro nesaldokontni Géty.

Ffevod nevyrovnanych poloZek Saldokonta se provadiv

Prevést také zistatky Uil rozepsané na: [ Stfediska
[]Zakézky
[Jcode
[ cizi mény

Prevést do jiného zakaznika:

Tlacitkem se prevod provede.

Tlacitko bmnt

Ctri+Enter

0K

{D Stomog

L

i ¢innost bez prevodu.
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nasledujiciho roku

zGstatky vysledkovych uct budou nulové.

roku preveden na ucet 428, 429 apod.

Rozvahové ucty - konecny zUstatek aktudlniho roku se prevede jako zlstatek
Vysledkové ucty - zisk se prevede do pocatecniho zlstatku Uctu 431 a pocatecni

Program predpoklada, Ze konecny zlstatek Gctu 431 je prazdny, tj. byl v pribéhu

Prevod zGstatk( Uctl Ize po pripadné zméné dat roku 2021 bez omezeni vicekrat opakovat.

1.4 Prevod nevyrovnanych polozek saldokonta

Pfevod nevyrovnanych polozek saldokonta do nasledujiciho roku. Nejdfive provedte
zpracovani saldokonta k poslednimu mésici starého roku stejné jako pred tiskem saldokonta
pro vSechny nebo pouze nékteré ucty.

Nasledné spustte v menu Saldokonto ¢innost Pfevod nevyrovnanych polozek

v

Tuto ¢innost je mozno libovolné opakovat po zméné ucetniho deniku a vytvorit tak novy

spravny stav.

|4 PU1 PRIKLAD 12/21

Soubor Upravy Zobraz Sluiby MNapovéda Ciselniky Tebulka | Saldokonto

-

.\4 Saldokonto PRIKLAD 12/2021

‘IPFevod nevyrovnanych polozek |

Zalictuj storno Merealizovanych KR

Zaictuj kurzové rozdily (Realizované)

L. Zaiictuj kurzové rozdily na konci mésice (nerealizované)
X Parametry pro zpracovan
= Zaliétuj korunové vyrovnani
Uéet Fakt Ad (o] =) TR T F
@ Vaechny S adurs | Adresy |0rg @ 220 (KO ne(] Zaiiétuj kurzové rozdily k 31.12. <NaMm prace J= Vypntt O @ @ Q
() vyrovnané - n — Zaictuj kurzove rozdily ke dni ... w
. Ména Code (maska ? *) Zakazka Stat Stredi R, - -
() Nevyrovnané Predictovdni nevyrovnanych poloZek Lo
O Zaplacené ; Odpis nevyrovnanych poloiek
8 Eezaplaceneﬂb Dealer Code # (kromé) IC Var. 5| Bxport KZ - tietni denik \
urzové rozdi
i< ani . : § . »
8;:"';“0‘(:”?;:?;; Prodleni p.vyst. Den  Splatna Uhrady Pofadi faktur F3
& Npﬂ Ith A o Oprav fadek deniku F4
espiine . Mastav se na tabulku faktur F7
(O Bez dat. splatnosti  |pg . ~
(O Bastaéna+Prepiacens MNastav se na polozky faktur F8
(O MD-Dal=0 GEELINEE = Velikost okna [
(C)MD-Dal <0 %:’;fe Filtr == - [ oET T
. protiicet = - Tisk
& 1por.| By |2yt | O akiudini == W G038 |1 opi () ones -
| Ucet Faktura arsymbol Md D Rozdil Prodleni Prodl_vystNeprodleniSp A I Saldokonto I
[ EEEIN 12001008 12001008 1210,00 1210,00 116
M EL 12100217 12100217 6 004,00 -5 004,00 118 Hlavni kniha
i EN 12100328 12100323 387 658,00 - 387 658,00 120 .
I EN 12100328 12100329 12 027,00 -12 027,00 106 Ugetni denik
73111 12100415 12100415 7 567,00 -7 567,00 108
HEE 12100455 |12100455 1210,00 -1210,00 116 Predvaha - Stav Gétd
_3111 12100456 12100458 805,00 - 605,00 118 ..
311 12100458 12100459 7 260,00 7 260,00 14 15 w Rozvaha Vysledovka
T< >
Md 1] Splatna Den Obdol Sdoklad Organizace Text Mena Mdcizi A Naklady a vynosy DPH
_ 1210,00|. . 12.07.2021 708 7 SECURU S |Uhrada FV & R12001009
UzZivatel wykazy - tisk || Davka
= W L
1< > SoFTWARSE
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2) Company Manager
2.1 Nacteni loniskych ciselniku

Nastavte pracovni obdobi 1/2022

© Poéta odeslana || @ Zasil

© Pojta pfijatd

e Cenik

@ Pfikazy k ihradé| | e Bani
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VZOR

Praha 2
128 00

Sériové Eislo: CMWO00000

VZOR zakaznik s.r.o.
Neklanova 18

|-ﬂdanéfakrury

| Zakaznik VZOR |

o8 Sluzby - servisni Cinnosti

(= [=@] =]

Oefe] zéloha

| g Ciselniky |

Madteni zalohy

==

|ﬁ2ékl adni parametry firmy |

| 47 Nastaveni parametri |

<7 Mazat zruSené véty

| &4 Prava pistupu |

| Pijaté faktury

| Pracowni obdobi 1/2022 |

| ElRekonstukcemdexu |
| Zména sériového &isla |

Mény, kurzovni listek |

|0Qen|'k

| © Pfikazy k ﬂhradé| | © Banka

| o Schvileni PF | | o Zavarky [ Sluzhy - Senis |\
|O;Adresy ||OOsoby 21% 15% 10%
|- Posta odes\ané”ﬂzé.silky Skiad 1 Centr
| ® Poita pijata Pfijem, Videj
Skladové karty

Rezervace || 0Obal. konto

Sernvis skladu

)

E] Protokol zmén doklada

£ Import kurzi CNB

Macteni lofiskjch Ciselniki

Ciselnik Sklady |

Mastav LOGO

 E |

#] Mastaveni e-mail

| Import z jiného zakaznika |

| Hospodarsky rok

7 Cistit KEYS

| ST || Ol s |Specié.ln|'|mpor1y+ Exporty | | & Tiskarny a podavate |
| ® Doprava || © Factoring ST
Tereza Rousova | Registruj MSCOMM | | Kontrola DOS tabulek |
| Konec | | Uprav lokalni reporty | | Mastaveni vipoctl castek |
Aktuality (18) 08112021 |Por1y azafizeni (Right CDB)| | MNastaveni zakladani adres |
Company Manager ey | CM repair By pskoisc |
Telefon E-mail 1CO DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915
224911584 http://www.comsys-sw.cz



mailto:zdenek.krejci@comsys.cz
http://www.comsys-sw.cz/

TOMSVY S

93 Vyber
BER  Soubor Popis Agenda Klic Index -
[TZAZU@ [ VZTAHY - ciselniksouat  CISELNIK rada+STR(cislo,5) rada_cisle |
@ DOKLADY  DOKLADY :rady dokladu CISELNIK  rada+upper{agenda)+predpon; rap
MENY MENY  : cizi meny-PZ CISELNIK  mena
CODE CODE : obchodni pfipady CISELNIK  code

M storno

v

I Y Y Y I I I "

Vétsina Ciselnikl je v ronim rezimu. Pfi prvnim otevieni nasledujiciho roku program
automaticky zaloZi nové soubory a naplini je loriskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup
mUze zpUsobit problémy, pokud uzivatel ndahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a
pozdéji teprve provede v aktudlnich &iselnicich zmény. Cinnost- Nactenf loriskych &iselnik
umoznuje nahradit vybrané Ciselniky predeslymi.

Poté je potfeba provést kontrolu novych &iselnik(, predevsim &iselniku Rady dokladi a
Souvztaznosti.

Zejména zkontrolovat spravné pfipony a predpony pro generovani Cisel faktur. Pokud je
nékde v predponé nebo pfiponé Cisla faktury uvedeno Cislo roku jako napf. 22 nebo 2022,
pouzijte radéji zastupny symbol RR pfipadné RRRR, ktery automaticky doplnuje aktudlni rok.

2.2 Nacteni loniskych zlistatkd pokladny a banky
Pracovni obdobi bude nastaveno 2022.

Pokladna - menu Pokladna — Pfevod zastatkd z minulého roku

o8 CM1VZOR 1722

Soubor Upravy Zobraz Sluiby MNapovéda Ciselniky Tabulka | Pokladna | Ufetni  Autorizace

ExE \ Pocatecni zustatek
E% |PFe\md zhstatkid z minulého roku
% Pokladna VZOR 2022 ==
. Stav pokladny v cizi mene
Seznam Karta Rozict N . +Dokument
Uloz adresu do adreséfe
Q Pokladna PP PV Prepocet stavu pokladny "z
Placeno - Vratit ALT+A o L
Fa Evéislo D) Pfijem () Vydej
Stormno
Vs Fi fir N
— rma Storno Tisknuto ALT+F12
| Den R. Doklad P¥ Souw Ké cizi  ménac &
_I EET [ D —
. v o o . 7
Banka — menu Servis - Pfevod zUstatkd z minulého roku
5% CM1VZOR1/22
Soubor l:lpra\r)r Zobraz  Sluzby MNapovéda 6(seln|ky Tabulka Ugetni  Autorizace
E3E \ Pfepocet zhstatkl
S% Vlogit podsteni zistatky
54 Banka VZOR 2022 |PFEVU|:I zhstatku z minulého roku | = @
Seznam - Doklady Roz| Protokol o dokladu Kontace vipist
| © doad 5 = = Rekonstrukce dhrad z banky HROMADNA Ol VEna Zatadt o
L 0ra En fiem Vide] Rekonstrukce dhrad pro aktudlni doklad ~ enazaniulorzace roania

Nebo tyto zUstatky zadejte ru¢né pomoci ¢innosti ze stejného menu.
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2.3 Inventura a uzavfeni skladd

Provedte ve skladech vSechny servisni ¢innosti, inventuru, vyrovnani stavu skladu a nasledné
uzavieni skladu. Pracovni obdobi bude nastaveno na rok 2021

VZOR

VZOR zakaznik s.r.o.
Neklanova 18

Praha 2

128 00

Company
manager

Sériové Sislo: CMWO00000

[ @ wydzns raktury | Zakaznik VZOR

| o Ffijaté faktury ‘ [ Pracowni ovdobi 1212021

@ Schvaleni PF

SluZby - Senis

| |-uabrdky |
| [ezakiza e odtozensz |
@ Objednévky @ Akce

I:. et 2Zvolte nové pracovni obdobi: Ukoly

o Cenik Rok Mésic /oK Intrastat

o P v [ - R
£

Provedte ve skladech vsechny servisni ¢innosti (je vhodné pracovat ve skladu jediny, nejprve

Rekonstrukci indext skladu), inventuru, vyrovnani stavu skladu a nasledné uzavreni skladu.

Menu Servis skladu - Inventura - Uzavreni sklada.

Datum uzavreni 31.12.2021

Nasledné zkontrolujte novou pocatecni prijemku roku 2022

VZOR

VZOR zakaznik s.r.
Neklanova 18
Praha 2

128 00

Sériové Eislo: CMWO0000

0.

Kontrola vydej x pfijem

Rekonstrukce indexd skladu || Uzavieného

Kontrola datumi Doklad x Rozpis

Kontrola stavu skladu

e Yydané faktury

| Zakaznik VZOR

e Pfijaté faktury

| Pracovni abdobi 12 1 2021

| Hromadna kontrola éastek

Kontrola souvztaZznosti

@ Schvaleni PF @ Zavazky SluZby - Servis - ——
| || | | | | Kontrola importovanych pfijemek |
@ Adresy [ 0sopy | 21% 15% 10% -

=
| e Poita odeslané” e Zasilky | | Sklad 1 Centr. J/ | ontrola duplicity skl.+ cenikovych kare |
. | Bfijern, Vide] /’| | Aktualizuj posledni nakupni cenu |

I © Podta pfijatd I | S_kJadO\;é ry / | | Doplnit chybé&jici skladové a cenikové karty |

e Cenik € kary — :
| » Piikazy k ihradd| | » Banka | | Rezervace ” P{al_ T | | Zalétovani vice skladu |
o Pokjadna |eKnihajed | | Senvis skiadu | Ko”“?'ﬁNESKm |
| @ Doprava || @ Factoring | | SRR | (:2> e | na AL |

Tereza Rousova Pfecenéni skladu | podle XLS
| R ‘ (:59 Uzavieni skladu
Aktuality (18 05.11.2021

Company Manager
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